АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОВОШАХТИНСКА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

02.04.2014


                            № 76                         

      г. Новошахтинск

_____________________________________________________________________________________________________________________________
О распределении обязанностей 
между Мэром города Новошахтинска 
и заместителями Главы Администрации города, 
управляющим делами Администрации города, 
главным архитектором города  


В соответствии со статьей 32 Устава муниципального образования «Город Новошахтинск»:


1. Утвердить:


1.1. Распределение обязанностей между Мэром города Новошахтинска и заместителями Главы Администрации города, управляющим делами Администрации города, главным архитектором города согласно приложению № 1.


1.2. Порядок замещения на период временного отсутствия заместителей Главы Администрации города, управляющего делами Администрации города, главного архитектора города согласно приложению № 2.


1.3. Перечень исполнительно-распорядительных полномочий по подписанию документов, делегированных заместителям Главы Администрации города, управляющему делами Администрации города, согласно приложению № 3. 


2. Признать утратившими силу распоряжения Администрации города: 


2.1 от 11.09.2009 № 900 «О распределении обязанностей между Мэром города Новошахтинска и заместителями Главы Администрации города, управляющим делами Администрации города, главным архитектором города».


2.2 от 10.03.2010 № 165 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города от 11.09.2009 № 900».


3. Настоящее распоряжение подлежит официальному опубликованию и размещению на официальном сайте Администрации города в сети Интернет.


4. Контроль за исполнением распоряжения оставляю за собой.

Мэр города









           И.Н. Сорокин

Распоряжение вносит:

Управляющий делами

Администрации города

Приложение № 1

к распоряжению

Администрации города

от 02.04.2014 № 76
Распределение обязанностей 
между Мэром города Новошахтинска и заместителями Главы Администрации города,

управляющим делами Администрации города, главным архитектором города


1. Мэр города Новошахтинска Сорокин И.Н.:


1.1. Возглавляет Администрацию города Новошахтинска.


1.2. Определяет приоритеты в реализации социальной, экономической, финансовой, бюджетной, земельной, правовой и кадровой политики в городе Новошахтинске в соответствии с федеральным, областным законодательством, Уставом города Новошахтинска, решениями Новошахтинской городской Думы и иными правовыми актами Администрации города Новошахтинска.


1.3. Назначает и освобождает от должности заместителей Главы Администрации города, управляющего делами Администрации города, главного архитектора города, руководителей отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений Администрации города, муниципальных предприятий и учреждений, заключает и расторгает с ними трудовые договоры. Является представителем нанимателя в отношении муниципальных служащих, проходящих муниципальную службу в аппарате Администрации города, а также в отношении иных работников аппарата Администрации города.


1.4. Распределяет обязанности между заместителями Главы Администрации города, управляющим делами Администрации города и главным архитектором города, координирует и контролирует их деятельность, рассматривает поступившие на них жалобы. Утверждает должностные инструкции руководителей структурных подразделений Администрации города.


1.5. Устанавливает предельную численность работников отраслевых (функциональных) органов Администрации города, предельный фонд оплаты труда муниципальных служащих и иных работников отраслевых (функциональных) органов Администрации города.


1.6. Решает вопросы создания, упразднения консультативных, совещательных и иных коллегиальных органов Администрации города Новошахтинска, утверждает их составы. Осуществляет руководство деятельностью коллегиальных органов Администрации города Новошахтинска по направлениям своей деятельности. 


1.7. Формирует единые принципы и подходы к управлению муниципальными учреждениями города Новошахтинска, координирует деятельность отраслевых (функциональных) органов Администрации города по совершенствованию правового положения муниципальных учреждений города Новошахтинска.


1.8. Представляет Администрацию города  и муниципальное образование «Город Новошахтинск» в отношениях с органами государственной власти Российской Федерации, Ростовской области, органами местного самоуправления, хозяйствующими субъектами, в международных отношениях с зарубежными партнерами, с которыми подписывает от имени Администрации города договоры и соглашения в пределах компетенции, предусмотренной Уставом города Новошахтинска.


1.9. Обеспечивает взаимодействие Администрации города Новошахтинска с Правительством Ростовской области и Новошахтинской городской Думой, участвует в заседаниях Правительства Ростовской области и Новошахтинской городской Думы.


1.10. Руководит гражданской обороной города Новошахтинска, мобилизационной подготовкой города Новошахтинска, несет персональную ответственность за организацию в Администрации города защиты сведений, составляющих государственную тайну.


Работает со сведениями, составляющими государственную тайну. В случае временного отсутствия Мэра города его обязанности в части работы со сведениями, составляющими государственную тайну, исполняет заместитель Главы Администрации города, имеющий соответствующую форму допуска в соответствии с Законом Российской Федерации от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне».


1.11. Организует взаимодействие Администрации города с судами, прокуратурами, правоохранительными органами, иными органами государственной власти, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти.


1.12. Осуществляет общее руководство и координацию деятельности подчиненных ему структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов в соответствии с утвержденной структурой Администрации города.


1.13. Вносит на рассмотрение Новошахтинской городской Думы проекты правовых актов.


1.14. Подписывает и обнародует нормативные правовые акты, принятые Новошахтинской городской Думой, либо отклоняет их.


1.15. Предоставляет Новошахтинской городской Думе ежегодные отчеты о результатах своей деятельности, о результатах деятельности Администрации города Новошахтинска, в том числе о решении вопросов, поставленных Новошахтинской городской Думой.


1.16. Работает с обращениями граждан. Ведет личный прием граждан.


1.17. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Ростовской области и Уставом города Новошахтинска.


2. Первый заместитель Главы Администрации города, заместители Главы Администрации города, управляющий делами Администрации города, главный архитектор города для решения возложенных на Администрацию города полномочий:


2.1. Обеспечивают формирование нормативной правовой базы в установленных сферах деятельности.


2.2. Осуществляют общее руководство и координацию деятельности подчиненных им структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов в соответствии с утвержденной структурой Администрации города, курируют работу муниципальных учреждений и предприятий в подведомственных им сферах деятельности.


2.3. Согласовывают назначение, перемещение, увольнение, предоставление отпусков, направление в командировки, поощрение и наложение дисциплинарных взысканий на руководителей структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов Администрации города, общее руководство которыми осуществляют. 


2.4. Взаимодействуют с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами государственной власти, предприятиями, организациями и учреждениями, гражданами в рамках установленной компетенции.


2.5. Согласовывают назначение, увольнение руководителей подведомственных муниципальных предприятий и учреждений города Новошахтинска.


2.6. Осуществляют руководство деятельностью и (или) участвуют в деятельности коллегиальных органов Администрации города.


2.7. По поручению Мэра города Новошахтинска подписывают соглашения и договоры от имени Администрации города.

2.8. Работают с обращениями граждан. Ведут личный прием граждан. Являются уполномоченными по рассмотрению жалоб на решения и действия (бездействие) руководителей структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов Администрации города, общее руководство которыми осуществляют, при предоставлении муниципальных услуг.


Являются ответственными должностными лицами за качество предоставления муниципальных услуг структурными подразделениями и отраслевыми (функциональными) органами Администрации города, общее руководство которыми осуществляют.


2.9. Работают со сведениями, составляющими государственную тайну.


2.10. Контролируют информационное обеспечение официального сайта Администрации города в сети Интернет в части размещения информации, относящейся к подведомственным им сферам деятельности.


2.11. Осуществляют организацию и проведение общегородских мероприятий в пределах своей компетенции.


2.12. Осуществляют предоставленные Мэром города Новошахтинска отдельные исполнительно-распорядительные полномочия Главы Администрации города.


2.13. Участвуют в заседаниях Новошахтинской городской Думы. 


2.14. Вносят вопросы в повестку оперативных совещаний.


2.15. Исполняют другие обязанности, возложенные на них законами Ростовской области, Уставом города и иными правовыми актами города Новошахтинска, поручениями Мэра города Новошахтинска.


2.16. Несут персональную ответственность за рассмотрение и решение вопросов, отнесенных к их компетенции в соответствии с действующим законодательством.


3. Первый заместитель Главы Администрации города Бондаренко С.А.:


3.1. В соответствии с замещаемой должностью осуществляет координацию деятельности Администрации  города Новошахтинска по направлениям: 


3.1.1 гражданской обороны, защиты населения и территории города от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;


3.1.2 организации и осуществления мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории города;


3.1.3 организации и осуществления мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;


3.1.4 организации и осуществления мероприятий по профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории города;



3.1.5 организации и осуществления мероприятий по первичным мерам пожарной безопасности в границах города;


3.1.6 организации и осуществления мероприятий по владению, пользованию и распоряжению имуществом и земельными ресурсами, находящимися в муниципальной собственности;


3.1.7 создания условий для жилищного строительства и реализация жилищной политики в рамках полномочий Администрации города;


3.1.8 информационной политики, взаимодействия со средствами массовой информации;


3.1.9 оказания содействия избирательным комиссиям, комиссиям референдума в проведении выборов всех уровней государственной власти и органов местного самоуправления, референдумов на территории города. 


3.2. Исполняет обязанности Мэра города Новошахтинска в случае его временного отсутствия, подписывает муниципальные правовые акты в случае временного отсутствия Мэра города Новошахтинска.


3.3. Координирует деятельность заместителей Главы Администрации города, управляющего делами Администрации города, главного архитектора города.


3.4. Имеет право подписи финансовых и расчетно-кассовых документов при исполнении смет доходов и расходов Администрации города и реестров на финансирование из бюджета города.


3.5. Подписывает постановления Администрации города, вносимые на рассмотрение отделом главного архитектора Администрации города.


4. Заместитель Главы  Администрации  города по вопросам ЖКХ и транспорта Солоницин М.В.:


4.1. В соответствии с замещаемой должностью осуществляет координацию деятельности Администрации  города Новошахтинска по направлениям: 


4.1.1 развития транспортной инфраструктуры, в том числе безопасности и организации дорожного движения, организации транспортного обслуживания населения, развития улично-дорожной сети, координации работы хозяйствующих субъектов, осуществляющих перевозку пассажиров общественным транспортом;


4.1.2 организации дорожной деятельности в части строительства, реконструкции, капитального ремонта и содержания автомобильных дорог местного значения, осуществления муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения;


4.1.3 внешнего благоустройства и содержания территории города;


4.1.4 жилищно-коммунального хозяйства, контроля за использованием, сохранностью, безопасностью, содержанием и ремонтом муниципального жилищного фонда;


4.1.5 организации бесперебойного и качественного предоставления гражданам коммунальных услуг, энергообеспечения и энергосбережения, определения направления развития электро-, тепло-, водо- и газоснабжения, развития инфраструктуры по соответствующим направлениям;


4.1.6 обращения бытовых и промышленных отходов;


4.1.7 охраны окружающей среды и экологической безопасности;


4.1.8 организации ритуальных услуг;


4.1.9 размещения и эксплуатации наружной рекламы;


4.1.10 обеспечения реализации мероприятий по переселению граждан из многоквартирного жилищного фонда, признанного непригодным для проживания, аварийным, подлежащим сносу или реконструкции; 


4.1.11 организации и осуществления мероприятий по профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории города.


4.2. Осуществляет реализацию тарифной политики.


4.3. Обеспечивает решение вопросов взаимодействия с собственниками помещений в многоквартирных домах по вопросам управления многоквартирными домами.


4.4. Координирует деятельность предприятий водопроводно-канализационного хо-зяйства, топливно-энергетического комплекса в пределах компетенции.


4.5. Координирует вопросы по созданию, содержанию и организации деятельности аварийных служб, запасов материально-технических средств в сфере жилищно-коммунального хозяйства.


5. Заместитель Главы Администрации города по социальным вопросам Туркато-ва Е.И.:


5.1. В соответствии с замещаемой должностью осуществляет координацию деятельности Администрации  города Новошахтинска по направлениям: 


5.1.1 социальной защиты населения, общего и профессионального образования, здравоохранения, культуры, физической культуры и спорта, молодежной политики, защиты прав несовершеннолетних;


5.1.2 организации летнего отдыха, оздоровления, занятости детей и подростков;


5.1.3 санитарно-эпидемиологического благополучия населения;


5.1.4 взаимодействия с Отделом военного комиссариата по городу Новошахтинск и Родионово-Несветайскому району;


5.1.5 организации деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при Администрации города Новошахтинска, возглавляет комиссию в качестве председателя;


5.1.6 организации и осуществления мероприятий по профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории города.


6. Заместитель Главы Администрации города по вопросам экономики Ермачен-   ко М.В.:


6.1. В соответствии с замещаемой должностью осуществляет координацию деятельности Администрации  города Новошахтинска по направлениям: 


6.1.1 социально-экономического развития города;


6.1.2 инвестиционной деятельности;


6.1.3 потребительского рынка;


6.1.4 социально-трудовых отношений;


6.1.5 муниципальных закупок, включая обеспечение муниципальных нужд Администрации города;


6.1.6 организации программно-целевого планирования;


6.1.7 поддержки и развития малого и среднего предпринимательства;


6.1.8 координации деятельности финансового оздоровления предприятий, учреждений и организаций;


6.1.9 организации контроля за функционированием официального сайта Администрации города Новошахтинска в сети Интернет;


6.1.10 подготовки аналитических и иных материалов о реализации полномочий Мэра города и Администрации города.


6.2. Подписывает распоряжения Администрации города на проведение проверок по ведомственному контролю за соблюдением трудового законодательства.


7. Заместитель Главы Администрации города – начальник финансового управления Коденцова Т.В.:


7.1. В соответствии с замещаемой должностью осуществляет координацию деятельности Администрации  города Новошахтинска по направлениям: 


7.1.1 финансовой политики;


7.1.2 бюджетной политики;


7.1.3 налоговой политики;


7.1.4 финансового контроля;


7.1.5 контроля за муниципальными закупками.


7.2. Подписывает распоряжения Администрации города на проведение проверок в сфере закупок для муниципальных нужд и финансового контроля.


8. Заместитель Главы Администрации города по административно-правовым вопросам Лиханов А.Г.:


8.1. В соответствии с замещаемой должностью осуществляет координацию деятельности Администрации  города Новошахтинска по направлениям: 


8.1.1 координации работы Администрации города и правоохранительных органов по решению вопросов укрепления правопорядка и безопасности в городе;

8.1.2 согласования, подготовки и передачи необходимых материалов в судебные органы, иные правоохранительные органы;


8.1.3 экономической, информационной, служебной безопасности;


8.1.4 взаимодействия с политическими партиями, профсоюзными и иными общественными организациями и объединениями, религиозными организациями;


8.1.5 реализации государственной политики в области национальных отношений, профилактики межнациональных (межэтнических) конфликтов;


8.1.6 развития казачества;


8.1.7 оказания поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству;


8.1.8 профилактики терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории города;



8.1.9 противодействия коррупции;


8.1.10 правового обеспечения деятельности Администрации города;


8.1.11 обеспечения правовой и антикоррупционной экспертизы проектов правовых актов Администрации города;


8.1.12 соблюдения законодательства Российской Федерации при принятии и обеспечении реализации муниципальных правовых актов; 


8.1.13 осуществления муниципального контроля на территории города;

8.1.14 организации деятельности административной комиссии при Администрации города Новошахтинска, возглавляет комиссию в качестве председателя.


8.2. Подписывает распоряжения Администрации города на проведение проверок по муниципальному земельному и жилищному контролю.

 
9. Главный архитектор города Кузнецова Е.Б.:


9.1. В соответствии с замещаемой должностью осуществляет координацию деятельности Администрации  города Новошахтинска по направлениям: 


9.1.1 градостроительной деятельности, в том числе определяет приоритеты пространственного развития, обеспечивает реализацию Генерального плана города Новошахтинска, подготовку для утверждения на основе Генерального плана города Новошахтинска Правил землепользования и застройки и внесения в них изменений, документации по планировке территории, выдачу разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, объектов капитального строительства, расположенных на территории города, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования, ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории города. 


10. Управляющий делами Администрации города Лубенцов Ю.А.:


10.1. В соответствии с замещаемой должностью осуществляет координацию деятельности Администрации города Новошахтинска по направлениям: 


10.1.1 совершенствования системы муниципального управления, института муниципальной службы;


10.1.2 реализации действующего законодательства о труде и муниципальной службе, о противодействии коррупции;


10.1.3 реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Закон);


10.1.4 координации деятельности структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов Администрации города по вопросам, связанным с достижением показателей результативности оказания муниципальных услуг в соответствии с Законом;


10.1.5 координации деятельности аппарата Администрации города по организационно-техническому обеспечению, а также обеспечивает взаимодействие Администрации города с Новошахтинской городской Думой;


10.1.6 организации и обеспечения функционирования единой системы делопроизводства и документационного обеспечения управленческой деятельности Мэра города Новошахтинска и Администрации города;


10.1.7 организации архивного дела в Администрации города;


10.1.8 контроля исполнения документов, правовых актов и управленческих решений в Администрации города Новошахтинска;


10.1.9 организационного обеспечения подготовки и проведения регламентных и иных мероприятий Мэра города Новошахтинска и Администрации города;


10.1.10 оказания содействия избирательным комиссиям, комиссиям референдума в проведении выборов всех уровней государственной власти и органов местного самоуправления, референдумов на территории города; 


10.1.11 рассмотрения обращений граждан в Администрации города Новошахтинска;


10.1.12 материально-технического обеспечения деятельности Мэра города Новошахтинска и Администрации города;


10.1.13 исполнения государственных полномочий по регистрации актов гражданского состояния.


10.2. Организует прием граждан руководством Администрации города.

Управляющий делами 

Администрации города 







Ю.А. Лубенцов

Приложение № 2

к распоряжению

Администрации города 

от 02.04.2014 № 76
Порядок замещения 
на период временного отсутствия заместителей Главы Администрации города,

управляющего делами Администрации города,

главного архитектора города


На период временного отсутствия вопросы, закрепленные распределением обязанностей за:

	Бондаренко С.А.,          
	рассматривает        
	Солоницин М.В.;

	Солонициным М.В.,           
	рассматривает        
	Бондаренко С.А.;

	Туркатовой Е.И.,         
	рассматривает        
	Ермаченко М.В.;

	Ермаченко М.В.,            
	рассматривает        
	Туркатова Е.И.;

	Лубенцовым Ю.А.,            
	рассматривает        
	Лиханов А.Г.;

	Лихановым А.Г.,
	рассматривает 
	Лубенцов Ю.А.;

	Коденцовой Т.В.,
	рассматривает        
	Бондаренко С.А., а по вопросам руководства финансовым управлением Администрации города её обязанности исполняет заместитель финансового управления по согласованию с Мэром города Новошахтинска;

	Е.Б. Кузнецовой, 


	рассматривает


	начальник отдела главного архитектора по согласованию с Мэром города Новошахтинска.


Управляющий делами 

Администрации города 







       Ю.А. Лубенцов

Приложение № 3

к распоряжению

Администрации города

от 02.04.2014 № 76
Перечень

исполнительно-распорядительных полномочий по подписанию документов,

делегированных первому заместителю Главы Администрации города, заместителям Главы Администрации города, управляющему делами Администрации города


1. Делегировать первому заместителю Главы Администрации города исполнительно-распорядительные полномочия, связанные с подписанием постановлений Администрации города, вносимых на рассмотрение отделом главного архитектора Администрации города.


2. Делегировать заместителю Главы Администрации города по административно-правовым вопросам исполнительно-распорядительные полномочия, связанные с подписанием распоряжений Администрации города на проведение проверок по муниципальному земельному и жилищному  контролю.


3. Делегировать заместителю  Главы Администрации города – начальнику финансового управления исполнительно-распорядительные полномочия, связанные с подписанием распоряжений Администрации города на проведение проверок в сфере закупок для муниципальных нужд и финансового контроля.


4. Делегировать заместителю Главы Администрации города по вопросам экономики исполнительно-распорядительные полномочия, связанные с подписанием распоряжений Администрации города на проведение проверок по ведомственному контролю за соблюдением трудового законодательства.


5. Делегировать управляющему делами Администрации города исполнительно-распорядительные полномочия, связанные с подписанием и утверждением финансовых документов:


5.1. Уведомление об изменении бюджетной росписи бюджета города на ______год и плановый период ______и _______годов.

5.2. Справка № __ об изменении бюджетной росписи расходов бюджета города и (или) лимитов бюджетных обязательств и о доведении бюджетных ассигнований на 20__год и на плановый период 20__ и 20__ годов.


5.3. Заявка от ___________ № __ о внесении изменений в бюджетную роспись (муниципальных бюджетных и казенных учреждений).


5.4. Показатели (изменения) бюджетной росписи на 20__ год и плановый период 20__ и 20__ годов (муниципальных казенных учреждений).                                 


5.5. Показатели (изменения) бюджетной сметы на 20__ год и плановый период ____и ____годов (муниципальных казенных учреждений).                                 


5.6. Показатели (изменения) бюджетной росписи на 20__год и плановый период 20__и 20__годы (Администрация города). 


5.7. Показатели (изменения) бюджетной сметы на 20__год и плановый период ____и ____годы (Администрация города).


5.8. Ведомость выдачи материальных ценностей.


5.9. Акты приемки-сдачи выполненных (оказанных) работ, услуг.


5.10. Формы в составе месячной, квартальной бухгалтерской отчетности.


5.11. Расшифровки к бюджетным сметам.


5.12. Формы статистической отчетности.

Управляющий делами 

Администрации города 







       Ю.А. Лубенцов
