
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОВОШАХТИНСКА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

31.03.2016


                       № 47                           

     г. Новошахтинск

_____________________________________________________________________________________________________________________________
О внесении изменений в распоряжение 

Администрации города от 02.04.2014 № 76


В целях оперативного решения вопросов, отнесенных к компетенции Администрации города:


1. Внести в распоряжение Администрации города от 02.04.2014 № 76 «О распределении обязанностей между Мэром города Новошахтинска и заместителями Главы Администрации города, управляющим делами Администрации города, главным архитектором города» изменения согласно приложению.


2. Настоящее распоряжение подлежит официальному опубликованию и размещению на официальном сайте Администрации города Новошахтинска в сети Интернет.


3. Контроль за исполнением распоряжения оставляю за собой.

Мэр города









            И.Н. Сорокин

Распоряжение вносит:

управляющий делами 

Администрации города

Приложение

к распоряжению

Администрации города

от 31.03.2016  № 47
Изменения,

вносимые в распоряжение Администрации города от 02.04.2014 № 76

«О распределении обязанностей между Мэром города Новошахтинска и заместителями Главы Администрации города, управляющим делами Администрации города, главным архитектором города»


1. В приложении № 1подпункт 8.2 пункта 8 изложить в редакции:


«8.2. Подписывает распоряжения о проведении проверок по муниципальному земельному, жилищному и лесному контролю.».


2. В приложении № 3:


2.1. Пункт 2 изложить в редакции:


«2. Делегировать заместителю Главы Администрации города по административно-правовым вопросам исполнительно-распорядительные полномочия, связанные с подписанием распоряжений о проведении проверок по муниципальному земельному, жилищному и лесному контролю.».


2.2. Пункт 5 изложить в редакции:


«5. Делегировать управляющему делами Администрации города исполнительно-распорядительные полномочия по утверждению, согласованию и подписанию: 


5.1 договоров, контрактов, соглашений при их заключении, изменении и расторжении, на основании доверенности Мэра города Новошахтинска, за исключением договоров (контрактов), заключаемых в форме электронных документов в соответствии с законодательством Российской Федерации; 


5.2 финансовых документов: 


5.2.1 акта исполнения обязательств;


5.2.2 акта выполненных работ, услуг;


5.2.3 акта приема-передачи выполненных работ, услуг, товара;


5.2.4 акта о приеме-передаче объекта основных средств;


5.2.5 акта сверки взаимных расчетов;


5.2.6 акта о результатах инвентаризации;


5.2.7 актов о списании материальных запасов;


5.2.8 актов о списании объектов нефинансовых активов, основных средств;

 
5.2.9 авансового отчета;


5.2.10 бюджетной отчетности за месяц, квартал, год;


5.2.11 бухгалтерской отчетности за месяц, квартал, год;


5.2.12 бюджетной сметы;


5.2.13 бюджетной росписи;


5.2.14 ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения;


5.2.15 гарантийного письма по оплате кредиторской задолженности;


5.2.16 доверенности на получение товарно-материальных ценностей;


5.2.17 заявки на оплату расходов;


5.2.18 заявки на кассовый расход;


5.2.19 заявки на возврат;


5.2.20 заявок о внесении изменений в бюджетную роспись;


5.2.21 заявления о выплате пособия (оплате отпуска);


5.2.22 заявления на выдачу денежных средств под отчет;


5.2.23 листка нетрудоспособности;


5.2.24 налоговой декларации по земельному налогу;


5.2.25 налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость;


5.2.26 налоговой декларации по налогу на прибыль организаций;


5.2.27 налоговой декларации по транспортному налогу;


5.2.28 налоговой декларации по налогу на имущество организаций;


5.2.29 отчета о расходах и численности работников органов местного самоуправления, избирательных комиссий муниципальных образований (форма 14 МО) за шесть месяцев, девять месяцев, год;


5.2.30 показателей (изменений) бюджетной сметы за квартал;


5.2.31 показателей (изменений) бюджетной росписи;


5.2.32 резолюции на счете бухгалтерии к оплате;


5.2.33 расшифровки к бюджетной смете;


5.2.34 расходного расписания;


5.2.35 расчета по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения (форма-4 ФСС) за квартал, год;


5.2.36 расчета по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации и на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам, (форма РСВ-1 ПФР) за месяц, квартал, год;


5.2.37 реестра застрахованных лиц, за которых перечислены дополнительные страховые взносы на накопительную часть трудовой пенсии и уплачены взносы работодателем;


5.2.38 статистической отчетности за месяц, квартал, год;


5.2.39 свода отчетов по сети, штатам и контингентам получателей бюджетных средств, состоящих на бюджетах муниципальных образований за год;


5.2.40 списка перечисляемой в банк зарплаты;


5.2.41 справки об изменении бюджетной росписи расходов бюджета города и лимитов бюджетных обязательств, о доведении бюджетных ассигнований;


5.2.42 справки о доходах сотрудника за три и шесть месяцев;


5.2.43 справки о доходах физического лица (форма 2-НДФЛ) за квартал, год;


5.2.44 справки о сумме заработной платы, иных выплат и вознаграждений за два календарных года, предшествующих году прекращения работы (службы, иной деятельности) или году обращения за справкой о сумме заработной платы, иных выплат и вознаграждений, и текущий календарный год, на которую были начислены страховые взносы, и о количестве календарных дней, приходящихся в указанном периоде на периоды временной нетрудоспособности, отпуска по беременности и родам, отпуска по уходу за ребенком, период освобождения работника от работы с полным или частичным сохранением заработной платы в соответствии с законодательством Российской Федерации, если на сохраняемую заработную плату за этот период страховые взносы в Фонд социального страхования Российской Федерации не начислялись;


5.2.45 товарной накладной;


5.2.46 табеля учета использования рабочего времени и расчета заработной платы;


5.2.47 уведомления об изменении бюджетной росписи;


5.2.48 уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа;


5.2.49 уведомления по расчетам между бюджетами.».

Управляющий делами

Администрации города 





                               Ю.А. Лубенцов

