
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОВОШАХТИНСКА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.04.2018  




    № 334                    

 г. Новошахтинск

_____________________________________________________________________________________________________________________________
О внесении изменений

в постановление Администрации города от 19.11.2015 № 1200


В целях приведения нормативного правового акта Администрации города                    в соответствие с законодательством Российской Федерации

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Внести изменения в постановление Администрации города от 19.11.2015     № 1200 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги Администрацией города «Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» согласно приложению к настоящему постановлению.


2. Признать утратившими силу:


постановление Администрации города от 22.01.2016 № 22 «О внесении изменений в постановление Администрации города от 19.11.2015 № 1200»;


постановление Администрации города от 10.02.2017 № 87 «О внесении изменений в постановление Администрации города от 19.11.2015 № 1200».


3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Администрации города Новошахтинска в сети Интернет. 


4. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора города Кузнецову Е.Б.  

        Первый заместитель 
Главы Администрации города




                         С.А. Бондаренко

Постановление вносит
отдел главного архитектора 

Администрации города

Приложение

к постановлению

Администрации города

от 20.04.2018  № 334
ИЗМЕНЕНИЯ,

вносимые в приложение к постановлению Администрации города

от 19.11.2015 № 1200 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги Администрацией города
«Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
(далее – Регламент)

1. В разделе I Регламента:


1) в пункте 2 слова «физические и юридические лица» заменить словами «физические, юридические лица и индивидуальные предприниматели»;
2) пункт 5 дополнить абзацами следующего содержания:

«Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе ее предоставления могут быть получены заявителем с использованием Портала, сайта города. 

На сайте города, а также на Портале размещается следующая информация:

круг заявителей;

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

результаты предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги;

о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Портале, сайте города о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.


Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.».


2. В разделе  II Регламента:

1) пункт 11 дополнить подпунктом 11.1 следующего содержания:

«11.1. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210) запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.

Запрещено требовать от заявителя при осуществлении записи на прием в электронном виде совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.»;


2) пункт 14 изложить в следующей редакции: 


«14. Результатом предоставления муниципальной услуги является разрешение (письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги).


Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность его получения по выбору:


документ на бумажном носителе;


электронный документ.»; 


3) пункт 15 изложить в следующей редакции:


«15. Общий срок предоставления муниципальной услуги с момента приема и регистрации заявления с приложением необходимого пакета документов, включая выдачу (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет семь рабочих дней.


Срок предоставления услуги в электронном виде начинается с момента приема и регистрации в Отделе электронных документов, необходимых для предоставления услуги.»;


4) пункт 16 изложить в следующей редакции:


«16. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет: 10 минут при личном обращении заявителя, один день при направлении результата муниципальной услуги на адрес электронной почты, указанный в заявлении, либо через Портал, два дня при направлении посредством почтовой связи.»;

5) пункт 17 изложить в следующей редакции:


«17. Муниципальная услуга оказывается в соответствии со следующими нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими ее предоставление:


Градостроительным кодексом РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ (далее – ГрК РФ) («Российская газета» от 30.12.2004 № 290);


Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 30.12.2004 № 290);


Федеральным законом от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от  12.01.2005 № 1);


Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (Российская газета» от 02.12.1995 № 234);


«Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» (Российская газета» от 17.07.2015);

Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета» от 08.04.2011 № 75);


постановлением Правительства РФ от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 12.05.2014 № 19);


постановлением Правительства РФ от 04.07.2017 № 788 «О направлении документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство и разрешения на ввод в эксплуатацию, в электронной форме» (официальный Интернет-портал правовой информации от 06.07.2017);


постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 08.04.2016 № 75);


приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – приказ, форма) (официальный Интернет-портал правовой информации от 13.04.2015); 


Областным законом Ростовской области от 14.01.2008 № 853-ЗС «О градостроительной деятельности в Ростовской области» («Наше время» № 20 – 22 от 24.01.2008);


постановлением Правительства Ростовской области от 24.08.2017 № 585 «О направлении документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство и разрешения на ввод в эксплуатацию, в электронной форме» (официальный Интернет-портал правовой информации Ростовской области от 30.08.2017);


постановлением Правительства Ростовской области от 06.10.2011 № 31 «О мероприятиях Ростовской области по переходу на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении государственных и муниципальных услуг («Наше время» от 27.10.2011 № 475 – 477);


правилами землепользования и застройки муниципального образования «Город Новошахтинск», утвержденными решением Новошахтинской городской Думы от 29.11.2010 № 218 (бюллетень «Новошахтинский вестник» от 10.03.2011 № 3);  

 
постановлением Администрации города Новошахтинска  от 14.10.2009 № 1567 «О делегировании полномочий отделу главного архитектора Администрации  города» (не опубликовывалось).»;


6) пункт 18 изложить в следующей редакции:


«18. Для предоставления разрешения  необходимы следующие документы:


18.1 заявление о выдаче разрешения по форме согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту (далее – заявление) – 1 экз. (оригинал);


18.2 правоустанавливающий документ на земельный участок – 1 экз. (оригинал или копия при предъявлении оригинала);


правоустанавливающими документами на земельный участок (за исключением случаев реконструкции многоквартирных домов) могут быть: 


свидетельство о праве собственности на землю (выдано земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов);


государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком) (выдан земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов);


договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выдан исполнительным комитетом Совета народных депутатов);


свидетельство о пожизненном наследуемом владении земельным участком (выдано исполнительным комитетом Совета народных депутатов);


свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей (выдано земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов);


договор аренды земельного участка (выдан Администрацией города или заключен между гражданами и (или) юридическими лицами);


договор купли-продажи (выдан Администрацией города или заключен между гражданами и (или) юридическими лицами);


договор мены (заключен между гражданами и (или) юридическими лицами);


договор дарения (заключен между гражданами и (или) юридическими лицами);


договор о переуступке прав (заключен между гражданами и (или) юридическими лицами);


типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование земельного участка под строительство индивидуального жилого дома (выдан Администрацией города или исполнительным комитетом Совета народных депутатов);


решение суда;


правоустанавливающим документом на земельный участок  в случае реконструкции многоквартирного дома может быть  выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (со дня проведения государственного кадастрового учета земельного участка, на котором расположен многоквартирный дом);


18.3 градостроительный план земельного участка, предоставленный для получения разрешения на строительство, полученный в результате предоставления муниципальной услуги «Предоставление градостроительного плана земельного участка» – 1 экз. (копия при предъявлении  оригинала) или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории – 1 экз. (копия при предъявлении оригинала);


18.4 разрешение на строительство – 1 экз. (оригинал или копия при предъявлении оригинала);

  
18.5 акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда) – 1 экз. (оригинал);


18.6 документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (справка подрядчика о соответствии, заключение подрядчика о соответствии, акт о соответствии) – 1 экз. (оригинал);

18.7 документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства (справка подрядчика о соответствии, заключение подрядчика о соответствии, акт о соответствии) – 1 экз. (оригинал);


18.8 документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) – 1 экз. (оригинал);


18.9 схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта – 1 экз. (оригинал);


18.10 заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов – 1 экз. (оригинал);


18.11 заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 ГрК РФ – 1 экз. (оригинал);


18.12 документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством РФ об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте (полис страхования гражданской ответственности опасных объектов) – 1 экз. (копия при предъявлении оригинала);


18.13 технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»  – 1 экз. (оригинал) и  1 экз. на электронном носителе;


18.14 акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования – 1 экз. (оригинал);


18.15  подготовленные в электронной форме текстовое и графическое описания местоположения границ охранной зоны, перечень координат характерных точек границ такой зоны в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, являющегося объектом электроэнергетики, системы газоснабжения, транспортной инфраструктуры, трубопроводного транспорта или связи, и если для эксплуатации этого объекта в соответствии с федеральными законами требуется установление охранной зоны – 1 экз. (электронный вид оригинал) (предоставление предусмотренных настоящим подпунктом документов не требуется в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию реконструированного объекта капитального строительства и в результате указанной реконструкции местоположение границ ранее установленной охранной зоны не изменилось).»;


7) абзац второй подпункта 19.2 исключить;


8) пункт 19 дополнить  подпунктом 19.3 следующего содержания:


«19.3 при обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель представляет документы в одном экземпляре.

Заявитель представляет заявление и пакет документов одним из следующих способов:


в форме электронного документа – с использованием Портала, посредством электронной почты;


на бумажном носителе – при личном обращении и при обращении почтовым отправлением;


в случае если подача документов происходит посредством Портала, электронной почты дополнительная подача таких документов в какой-либо иной форме не требуется.»;


9) пункт 20 изложить в следующей редакции:


«20. Необходимой и обязательной услугой для получения муниципальной услуги является предоставление технического плана, в случае если он не находится в распоряжении подведомственных государственным органам или Администрации города организаций»;


10) пункт 22 изложить в следующей редакции:


«22. Документы, указанные в подпункте 18.2 Регламента, предоставляются (направляются) заявителем самостоятельно, если права на земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (далее  – ЕГРН) (или зарегистрированы ранее в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП)). 


Документ, указанный в подпункте 18.13 Регламента, предоставляется (направляется) заявителем самостоятельно, если указанный документ отсутствует  в распоряжении подведомственных государственным органам или Администрации города организаций.»; 


11) в пункте 23 слова «зарегистрированы в ЕГРП» заменить словами «зарегистрированы в ЕГРН (или ранее – в ЕГРП)»;


12) таблицу пункта 24 изложить в следующей редакции: 

	«№ п/п
	Наименование документов,

предоставляемых

заявителем

по собственной инициативе
	Орган, в распоряжении которого 
находятся необходимые 
документы для предоставления  
муниципальной услуги
	Способы

 получения 

заявителями 

документов
	

	1
	2
	3
	4
	

	1.


	Правоустанавливающие документы на земельный участок  (выписка из ЕГРН о правах на земельный участок)

	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области (далее – Росреестр, уполномоченный орган)
	Согласно соответствующему регламенту
	

	2.


	Градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории
	Отдел


	Согласно соответствующему 

регламенту
	

	3.


	Разрешение на строительство
	Отдел
	Согласно соответствующему 

регламенту
	

	4.


	Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) 
	Региональная служба государственного строительного надзора Ростовской области

	Согласно соответствующему регламенту
	

	5.
	Заключение органа федерального государственного экологического надзора (с учетом подпункта 18.11 настоящего Регламента)
	Комитет по охране окружающей среды и природных ресурсов Ростовской области
	Согласно соответствующему 

регламенту
	

	6.
	Технический план объекта капитального строительства 
	Организации технической инвентаризации
	На основании документов, принятых в организации
	»;



13) пункт 29 изложить в следующей редакции:


«29. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


отсутствие документов, указанных в пункте 18, с учетом пунктов 22 – 24 настоящего Регламента;


несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи предоставленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;


несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство; 


несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства);


несоответствие  объекта капитального строительства  разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством РФ, на дату выдачи предоставленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка градостроительным регламентом; 

невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 ГрК РФ,  о передаче застройщиком в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство (на безвозмездной основе) сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами  2, 8 – 10 и 11.1 части 12 статьи 48 ГрК РФ, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории города Новошахтинска.»; 


14) пункт 30 изложить в следующей редакции:


«30. При подаче заявления заявителю необходимо предоставить документы, которые выдаются в результате предоставления следующей необходимой и обязательной услуги:

	№

п/п
	Наименование

необходимой

и обязательной

услуги
	Наименование документа, 

который является 

результатом необходимой 

и обязательной услуги
	Физические и 
юридические лица, 
предоставляющие 

услугу
	

	1.
	Подготовка технического плана, в случае если он  отсутствует  в распоряжении подведомственных государственным органам или Администрации города  организаций
	Технический план


	Кадастровые инженеры, имеющие аттестат кадастрового инженера, выданный квалификационной комиссией
	»;


15) пункт 35 дополнить абзацем следующего содержания:

«При направлении документов с использованием Портала или электронной почты регистрация осуществляется в автоматическом режиме в день их поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления документов по окончании рабочего времени. В случае поступления документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.»;


16) пункт 38 изложить в следующей редакции:

«38. Вход в здание, в котором расположен Отдел, должен быть оборудован информационной табличкой с наименованием и режимом работы; средствами, специальными приспособлениями и устройствами (пандусами, расширенными проходами, кнопкой вызова) для беспрепятственного доступа в помещение инвалидов, использующих кресла-коляски.»;


17) абзац первый пункта 41 дополнить предложением следующего содержания:


«Текстовая информация на информационном стенде дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.»;

18) пункт 46 изложить в следующей редакции:


«46. Оценка доступности и качество муниципальной услуги осуществляется по следующим показателям:


количество взаимодействий заявителя с должностными лицами и специалистами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз;


средняя продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут;


возможность получения заявителем муниципальной услуги посредством обращения в «МФЦ»;


возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Портале, сайте города);


степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность, актуальность, достоверность, простота и ясность изложения информации о муниципальной услуге, в том числе в электронной форме, возможность выбора способа получения информации);


возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (в электронной форме посредством Портала (по электронной почте), через «МФЦ», лично, посредством почтовой связи) в соответствии с пунктами 58 – 65, раздела III настоящего Регламента;

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления,  установленным настоящим Регламентом;


удовлетворенность заявителей качеством муниципальной услуги;


транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;


возможность сопровождения специалистом Отдела инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения  и самостоятельности передвижения, и оказание им помощи при предоставлении муниципальной услуги;


возможность допуска в Отдел сурдопереводчика (тифлосурдопереводчика), сопровождающего инвалида;


возможность допуска в Отдел собаки-проводника при наличии документа, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты  РФ от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;


возможность оказания специалистом Отдела, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, препятствующих её получению наравне с другими лицами;

возможность обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством РФ с жалобой на принятое по заявлению заявителя решение или на действия (бездействие) Отдела, должностных лиц Отдела, «МФЦ», работников «МФЦ»;

возможность обеспечения заявителя дать оценку доступности и качества предоставления муниципальной услуги (заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Портала, терминальных устройств);


наличие приоритетного порядка подачи заявления  для ветеранов Великой Отечественной войны и инвалидов I и  II групп, а также людей с ограниченными возможностями.»;

19) в пункте 48 слова «сбора недостающих документов в рамках межведомственного взаимодействия» исключить;

20) дополнить  пункт 49 подпунктом 49.4 следующего содержания: 


«49.4 в случае, если проектная документация объекта капитального строительства и (или) результаты инженерных изысканий, выполненные для подготовки такой проектной документации, а также иные документы, необходимые для проведения государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий предоставлялись в государственную экспертизу в электронной форме,  то 
заявление на получение разрешения и документы, предусмотренные пунктом 18, с учетом пунктов 22 – 24  настоящего Регламента, направляются в Отдел исключительно в электронной форме.».

3. В разделе III Регламента:

1)  пункт 50 изложить в следующей редакции:


«50. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (далее – процедура (ы)):
	№

п/п
	Наименование 

процедуры
	Продолжительность 

или

максимальный срок

исполнения процедуры
	Общий срок 

предоставления 

муниципальной услуги


	1
	2
	3
	4

	1.


	Предоставление информации

о муниципальной услуге
	15 минут  с момента устного   обращения,

30 дней с момента               письменного обращения
	Семь рабочих дней со дня приема заявления 



	2.
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Один рабочий день 
	

	3.
	Межведомственное информационное   

взаимодействие
	Три рабочих дня
	

	4.
	Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Один рабочий день
	

	5.
	Подготовка результата муниципальной услуги
	Один рабочий день
	

	6.


	Регистрация и выдача заявителю результата муниципальной услуги
	Один рабочий день
	



В случае обращения заявителя непосредственно в Отдел, ответственными:


за исполнение процедур, указанных в таблице пункта 50 настоящего Регламента, является главный архитектор города;


за выполнение административных действий в рамках:


процедур, указанных в пункте 1, 2, 4 – 6 таблицы  пункта 50 настоящего Регламента, является первый специалист Отдела;


процедуры, указанной в пункте 3 таблицы пункта 50  настоящего Регламента, является второй специалист Отдела.


В случае обращения заявителя через  «МФЦ» ответственными:


 за исполнение процедур, указанных в пунктах 1, 2, 6 таблицы пункта 50 настоящего Регламента, является директор «МФЦ» (за исключением административного действия по регистрации результата муниципальной услуги);


за выполнение административных действий в рамках указанных процедур являются работники «МФЦ» (за исключением административного действия по регистрации результата муниципальной услуги).»;


2) в пункте 59 слова «один день» заменить словами «один рабочий день»;


3) пункт 61 дополнить подпунктом 61.1 следующего содержания:


«61.1. При подаче заявления через Портал формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Портале без необходимости дополнительной подачи документов в какой-либо иной форме.

На Портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса о предоставлении услуги.

После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса осуществляется автоматическая форматно-логическая проверка сформированного запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:

возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием данных, размещенных в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), и сведений, опубликованных на Портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов – в течение не менее трех месяцев.»;

4) в пункте 67 слова «пять дней» заменить словами «три рабочих дня»;


5) в пункте 69 слова «(специалист «МФЦ»)» исключить;


6) абзац шестой пункта 69 изложить в следующей редакции:


«передает полученную информацию первому специалисту Отдела, для рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Направление запроса осуществляется посредством использования системы исполнения регламентов (далее – СИР) или АРМ «Ведомство» (далее – АРМВ).»;

7) абзац седьмой пункта 69 изложить в следующей редакции:


«При направлении запроса с использованием СИР (АРМВ) запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица».;


8) в пункте 75 слова «один день» заменить словами «один рабочий день»;


9) пункт 76 изложить в следующей редакции: 

«76. Первый специалист Отдела:


рассматривает предоставленный пакет документов, проверяет правильность оформления предоставленных и запрошенных в порядке информационного межведомственного взаимодействия документов;

осуществляет осмотр объекта капитального строительства (осмотр может проводиться совместно с главным архитектором города), в ходе осмотра  построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка на соответствие такого  объекта требованиям, указанным в разрешении на строительство, требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи предоставленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством РФ, требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства  приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства (в случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта Отделом не проводится);

передает документы главному архитектору города для принятия решения;

получает документы от главного архитектора города и приступает к выполнению процедуры по подготовке результата муниципальной услуги.»;

10) в пункте 81 слова «два дня» заменить словами «один рабочий день»;


11) в пункте 87 слова «один день» заменить словами «один рабочий день».


4. Раздел V Регламента изложить в следующей редакции:
«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем
решений и действий (бездействия)  Администрации города, «МФЦ»,

должностных лиц, а также муниципальных служащих Отдела, работников «МФЦ»

при предоставлении муниципальной услуги

104. Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Отдела и (или) его должностных лиц, а также «МФЦ» и работников «МФЦ» при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба).
Предмет жалобы


105. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги (в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) «МФЦ», работника «МФЦ» возможно в случае, если на «МФЦ», решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 ФЗ № 210);


3) требования от заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами РФ, Ростовской области и настоящим Регламентом, для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами РФ, Ростовской области и настоящим Регламентом, для предоставления муниципальной услуги;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги,  если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами РФ, Ростовской области и настоящим Регламентом (в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) «МФЦ», работника «МФЦ» возможно в случае, если на «МФЦ», решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 ФЗ № 210);


6) требование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом;


7) отказ Отдела (должностного лица), предоставляющего муниципальную услугу, «МФЦ», работника «МФЦ» (в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) «МФЦ», работника «МФЦ» возможно в случае, если на «МФЦ», решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 ФЗ № 210) в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений в течение  пяти рабочих дней;


8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;


9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены законодательством РФ (в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) «МФЦ», работника «МФЦ» возможно в случае, если на «МФЦ», решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 ФЗ № 210).

Лица, уполномоченные на рассмотрение жалоб


106. Уполномоченным по рассмотрению жалоб на решение и (или) действие (бездействие) специалиста Отдела является  главный архитектор города.


107. Уполномоченным по рассмотрению жалоб на решение и (или) действие (бездействие) Отдела и (или) главного архитектора города является Мэр города.

108. Уполномоченным по рассмотрению жалоб на решение и (или) действие (бездействие) работника «МФЦ» является директор «МФЦ».


109. Уполномоченным по рассмотрению жалоб на решение и (или) действие (бездействие) «МФЦ» является Мэр города, также жалоба может быть рассмотрена и государственным казенным учреждением Ростовской области «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных или муниципальных услуг».
Порядок подачи и рассмотрения жалобы


110. Жалоба подается в письменном виде на бумажном носителе, в электронной форме главному архитектору города, директору «МФЦ», Мэру города (также жалоба может быть подана директору государственного казенного учреждения Ростовской области «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных или муниципальных услуг».). 


Жалоба на решения, принятые главным архитектором города, директором «МФЦ» в ходе предоставления муниципальной услуги, подается на имя Мэра города, (также жалоба может быть подана директору государственного казенного учреждения Ростовской области «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных или муниципальных услуг».). 


111. Жалоба на решения и действия (бездействие), принятые Отделом (муниципальным служащим), может быть направлена по почте, через «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, сайта города, Портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


112. Жалоба на решения и действия (бездействие), принятые «МФЦ» (работником «МФЦ»), может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта «МФЦ», Портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя (порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) «МФЦ», его работников устанавливается Правительством РФ).


113. Жалоба  при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей,  являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством РФ в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса РФ (муниципальная услуга включена в исчерпывающий перечень процедур в сфере жилищного строительства, утвержденный постановлением Правительства РФ от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства» (далее – исчерпывающий перечень)), может быть подана такими лицами,  в том числе в случае предъявления к таким лицам требований осуществить процедуру, не включенную в исчерпывающий перечень,  в порядке, установленном статьей 11.2 ФЗ № 210, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством в антимонопольный орган.

114. Жалоба должна содержать:


наименование Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются, либо наименование «МФЦ», работника «МФЦ»;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера)  контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо «МФЦ», работника «МФЦ»;


доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо «МФЦ», работника «МФЦ (заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии).

Сроки рассмотрения жалобы


115. Жалоба подлежит рассмотрению:

 
в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации;


в случае обжалования отказа Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо «МФЦ» или работника «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

Перечень оснований

для приостановления рассмотрения жалобы


116. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством РФ не предусмотрено.

Результат рассмотрения жалобы


117. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:


жалоба удовлетворятся, в том числе в форме отмены принятого решения либо исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Регламентом, а также в иных конкретных предусмотренных законодательством РФ формах;


в удовлетворении жалобы отказывается.

Порядок информирования заявителя

о результатах рассмотрения жалобы


118. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 117 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме, а по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


119. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктами 106 – 109 настоящего Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Порядок обжалования решения по жалобе


120. Заявитель имеет право обжаловать принятое решение по жалобе в соответствии с главой 22 Кодекса административного судопроизводства  РФ.

Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы


121. В случае необходимости заявитель, обратившийся с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, а также муниципальных служащих (работников «МФЦ»), имеет право на получение копий документов и материалов, касающихся существа его жалобы, подтверждающих правоту и достоверность фактов, изложенных в его жалобе и необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.


122. Отдел («МФЦ») обязан предоставить копии материалов и документов в письменной форме в течение пяти рабочих дней со дня обращения, если иное не предусмотрено федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами РФ.


123. Копии документов заверяются подписью уполномоченного должностного лица и печатью.

Способы информирования заявителей

о порядке подачи и рассмотрения жалобы


124. Информирование о порядке подачи и рассмотрения жалобы доводится до заявителя посредством:


размещения информации на стендах в Отделе, «МФЦ»;


на сайте города; 


на официальном сайте «МФЦ»;

на Портале;                                                                                                                   
консультирования заявителей, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.». 


5. Регламент дополнить приложением № 4 следующего содержания:

«Приложение № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Администрацией города «Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

на выдачу разрешения на ввод в эксплуатацию

объекта индивидуального жилищного строительства 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Главному архитектору города Новошахтинска 
________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) полностью)
от ___________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) полностью)

проживающего (ей) по адресу (с индексом) 
________________________________________________________________________________
контактный телефон ______________________
адрес электронной почты (при наличии) 

________________________________________

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию, законченного строительством, реконструкцией объекта капитального строительства____________________

(ненужное вычеркнуть)

с кадастровым номером объекта (индивидуальный жилой дом)
_______________________________________________________________________, 

(кадастровый номер здания)
расположенного по адресу:  ________________________________________________________________________
(адрес объекта)

на земельном участке с кадастровым номером ________________________________








                (кадастровый номер земельного участка)














Основные технико-экономические показатели вводимого в эксплуатацию
объекта капительного строительства (заполнить нужные разделы)

	Наименование показателя
	Единицы измерения
	Фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем – всего
	куб. м
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	

	Общая площадь
	кв. м
	

	2. Объекты жилищного фонда

	Общая площадь жилого здания (без учета балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	

	Количество этажей
	шт.
	

	в том числе подземных
	шт.
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	

	Сети и системы инженерно-технического 

обеспечения
	
	

	Материалы фундаментов
	
	

	Материалы стен
	
	

	Материалы перекрытий
	
	

	Материалы кровли
	
	

	Иные показатели
	
	



Технический план здания*


Дата подготовки технического плана:      ____   ______________20____г.

Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) кадастрового инженера, подготовившего технический план здания: ________________________________________________________________________

Номер, дата выдачи квалификационного аттестата кадастрового инженера, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, выдавший квалификационный аттестат, ____________________________________________________________________________________
*(В случае принятия решения о вводе в эксплуатацию нескольких зданий,  приводятся сведения обо всех технических планах созданных зданий)


Я, _____________________________________________________________ (ФИО), в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2012 № 152-ФЗ «О персональных данных», согласен на обработку персональных данных.      
_____________________________                                                                                __________________
                         (дата)                                                                                                         (подпись заявителя)   
__________________________ 


(дата регистрации заявления)

	Примечание:
	в случае обращении юридического лица, заявление оформляется на бланке с указанием юридического адреса заявителя и полным именем, отчеством, фамилией руководителя.


Управляющий делами                                                                                                                     Администрации города
                          Ю.А. Лубенцов».                                                                            

Управляющий делами                                                                                                                     Администрации города


                                                         Ю.А. Лубенцов

