
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОВОШАХТИНСКА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11.11.2016




     № 1101                     

    г. Новошахтинск

Об утверждении порядка формирования, 

рассмотрения и согласования тарифов на услуги, оказываемые 

муниципальными учреждениями,  подведомственными Администрации 

города Новошахтинска

В соответствии с решением Новошахтинской городской Думы от 03.10.2016          № 274  «Об утверждении  порядка установления тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений, выполнение работ» и статьей 35 Устава муниципального образования «Город Новошахтинск»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить порядок формирования, рассмотрения и согласования тарифов на услуги, оказываемые муниципальными учреждениями, подведомственными Администрации города Новошахтинска, в соответствии с приложением к настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу: 

2.1. Постановление Мэра города от 01.11.2005 № 1442 «Об утверждении Порядка расчета цен на платные дополнительные услуги, предоставляемые муниципальными образовательными учреждениями г. Новошахтинска».

2.2. Постановление Мэра города от 19.09.2005  № 1191 «Об утверждении Порядка расчета цен на платные медицинские услуги, оказываемые муниципальными учреждениями здравоохранения города Новошахтинска».

2.3.  Постановление Администрации города от 26.12.2011 № 1197 «О внесении изменений  в постановления Мэра города от 19.09.2005. №1191 и от 01.11.2005. №1442».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Администрации города Новошахтинска в сети Интернет. 

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации города по вопросам экономики Ермаченко М.В.

Мэр города                                                                                                     И.Н. Сорокин

Постановление вносит отдел экономики

Администрации города

Приложение

к постановлению

Администрации города

от 11.11.2016  № 1101
ПОРЯДОК
формирования, рассмотрения и согласования тарифов на услуги, 
оказываемые муниципальными учреждениями, подведомственными Администрации  города Новошахтинска

 (далее – Порядок)
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в целях установления единого механизма формирования, рассмотрения и согласования тарифов на услуги, оказываемые муниципальными учреждениями города Новошахтинска, учредителем которых является Администрация города (далее – Учреждения), в рамках уставной деятельности, сверх установленного муниципального задания, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Ростовской области и действует на территории муниципального образования «Город Новошахтинск».  
1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (далее – Классификация), приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Приказ Минфина РФ № 157н),  приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.07.2013 № 65-н «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – Приказ № 65-н).
1.3. Основными принципами формирования тарифов на платные услуги, оказываемые Учреждениями, являются окупаемость затрат на их предоставление, обеспечение рентабельной работы и уплаты налогов и сборов в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ростовской области.

1.4. Перечень платных услуг, оказываемых Учреждением, а также прейскурант цен на платные услуги утверждаются постановлением Администрации города.

1.5. Настоящий Порядок является обязательным для исполнения Учреждениями при оказании ими платных услуг по основным видам деятельности сверх муниципального задания.

2. Основные понятия и термины

Платные услуги ( услуги, отнесенные уставом Учреждения к основным видам деятельности, которые оказываются сверх муниципального задания на платной основе;

тариф (цена) ( выраженная в валюте Российской Федерации стоимость единицы услуги;
прейскурант цен – сборник или перечень цен и тарифов на  услуги;
себестоимость платной услуги ( это стоимостная оценка используемых в процессе оказания услуги материальных, трудовых и других ресурсов;
прибыль ( это сумма средств, являющихся превышением тарифа над себестоимостью услуги и направленных на развитие материально-технической базы и совершенствование деятельности учреждения;

потребитель услуг ( организация или физическое лицо, имеющие намерение заказать или приобрести, либо заказывающие, приобретающие или использующие платные услуги для личных, семейных, домашних и иных нужд, не связанных с 

осуществлением предпринимательской деятельности; 
исполнитель ( муниципальные учреждения города Новошахтинска, подведомственные Администрации города, оказывающие потребителю услуги на платной основе;
городская тарифная комиссия (далее ( ГТК) – коллегиальный орган, созданный Администрацией города в целях рассмотрения и согласования тарифов на услуги (работы), оказываемые (выполняемые) муниципальными предприятиями и учреждениями;
расчетный период – календарный год, предшествующий периоду регулирования.

3. Порядок формирования тарифов на платные услуги
3.1. Платные услуги оказываются по тарифам, в полном объеме покрывающим расходы Учреждения на их оказание.

3.2. Учреждение, оказывающее платные услуги, обязано своевременно и в доступном месте предоставлять гражданам и юридическим лицам необходимую и достоверную информацию о перечне платных услуг и их тарифах по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

3.3. Тарифы на платные услуги формируются на основе фактически произведенных расходов Учреждения за расчетный период.

В случае, если в предшествующих отчетных периодах Учреждение не предоставляло определенного вида платных услуг, то тариф на них формируется на основе планово-нормативных расходов Учреждения.

3.4. Тариф на платную услугу, предоставляемую Учреждением, определяется по формуле:
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, 

где Ц – тариф на платную услугу;

С – себестоимость платной услуги;

Пр – прибыль от предоставления платной услуги;

Н – налоги на платную услугу, уплачиваемые в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ростовской области.
3.5.  Величина прибыли должна обеспечивать Учреждениям, осуществляющим  регулируемую деятельность, необходимые средства для собственного развития и финансирования других обоснованных расходов, не включаемых в себестоимость.  Размер прибыли устанавливается в зависимости от вида деятельности и финансово-хозяйственного положения Учреждения по согласованному  с  учредителем уровню рентабельности, который не должен превышать:
на социально значимые услуги ( 20 процентов;
прочие услуги ( 30 процентов.

4. Расчет себестоимости платных услуг
4.1. Себестоимость услуг складывается из затрат, связанных  с использованием в процессе оказания платных услуг основных фондов, материальных, топливно-энергетических и других видов ресурсов. Для расчета себестоимости платных услуг, предоставляемых Учреждением, используются данные о расходах Учреждения, отнесенных к следующим статьям и подстатьям в соответствии с бюджетной классификацией расходов бюджетов Российской Федерации (далее – КВР), установленной Приказом № 65-н:
4.1.1. Вид расходов 111 «Фонд оплаты труда учреждений» ( заработная плата на основе договоров (контрактов) в соответствии с законодательством Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами, надбавки, пособия и компенсации. 
Вид расходов 112 «Иные выплаты персоналу учреждений, за исключением фонда оплаты труда» (  компенсационные выплаты в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Вид расходов 119 «Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и иные выплаты работникам учреждений»  ( расходы по оплате работодателем страховых взносов в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.1.2. Вид расходов 244 «Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд» КВР включает в себя расходы по следующим подстатьям: 

 «Услуги связи»;

 «Транспортные услуги»;

 «Арендная плата за пользование имуществом»;

 «Работы, услуги по содержанию имущества»;

 «Прочие работы, услуги»;

 «Прочие расходы»;
 «Увеличение стоимости основных средств»;
 «Увеличение стоимости материальных запасов».

4.2. Для расчета себестоимости платных услуг (Рс) расходы Учреждения делятся на прямые (Рпр) и косвенные (Ркосв):
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4.2.1. К прямым расходам Учреждения относятся затраты, непосредственно связанные с предоставлением платной услуги и потребляемые в процессе ее предоставления:

1) оплата труда работников Учреждения, непосредственно участвующих в процессе оказания платной услуги, определяется на основании тарифных ставок (окладов) тарифной сетки по оплате труда работников бюджетной сферы или отраслевой системы оплаты труда работников бюджетной сферы (ФОТосн).

Расчет затрат на оплату труда персонала, непосредственно участвующего в процессе оказания платной услуги,  приводится по форме согласно приложению                 № 2 к настоящему Порядку; 

2) начисления на выплаты по оплате труда (Носн) в соответствии с законодательством Российской Федерации;
3) материальные затраты (Мз) включают расходы на горюче-смазочные материалы, материалы для ремонта и обслуживания оргтехники, моющие средства, наглядные пособия, учебно-методическую литературу, основные средства, и на другие материалы, потребляемые непосредственно в процессе предоставления платной услуги и не являющиеся амортизируемым имуществом.
Расчет затрат на прочую закупку товаров, работ и услуг, потребляемых в процессе оказания платной услуги, проводится по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку.

Расчет затрат на материальные запасы, потребляемых в процессе оказания платной услуги, проводится по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку;
4) сумма начисленной амортизации оборудования, непосредственно связанного с предоставлением платной услуги.

Расчет сумм амортизации производится для оборудования со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 40 000 рублей.

Расчет суммы начисленной амортизации оборудования используемого при оказании платной услуги, приводится по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку.

Сумма амортизации за год i-го вида оборудования, используемого в процессе предоставления платной услуги (Sоуi), определяется  по формуле:

Sоуi = Боi / Ni,

где Боi– балансовая стоимость i-го вида оборудования;

Ni – установленный максимальный срок использования i-го вида оборудования.

Сумма амортизации (Иос) всех видов оборудования, непосредственно участвующих в предоставлении  платной услуги (за исключением амортизации здания, автомобилей учреждения), за год равна:
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где Sоуi– сумма амортизации за год i-го вида оборудования, используемого для оказания платной услуги;

Рд – среднее число дней работы оборудования за год;

Вд – среднее количество часов работы оборудования за день;

t – время предоставления платной услуги (в часах);

i – виды оборудования, используемого при предоставлении платной услуги.

Прямые расходы (Рпр) рассчитываются по формуле:
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4.2.2. К косвенным расходам (Ркосв) относятся те виды затрат, которые необходимы для оказания платной услуги, но которые нельзя включить в себестоимость платных услуг методом прямого счета.

Косвенными расходами при оказании платных услуг являются:

        1)   оплата труда работников привлеченных к предоставлению платных услуг (далее – ФОТпр) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской  области, муниципальными правовыми актами, с начислениями (Нпр). Начисления на оплату труда (Носн) включают расходы на оплату страховых взносов в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) хозяйственные расходы (Рх) (затраты на материалы и предметы для текущих хозяйственных целей, на канцелярские товары, инвентарь и оплату услуг), расходы на аренду помещения определяются по фактическим данным расчетного года либо, в случае отсутствия данных, в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности Учреждения на текущий год;
3) амортизация основных средств, непосредственно связанных с предоставлением платных услуг (ИдрОС).

Амортизируемым имуществом признаются: имущество, результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности, которые находятся у налогоплательщика, используются им для извлечения дохода и стоимость которых погашается путем начисления амортизации. Амортизируемым имуществом признается имущество со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 40 000 рублей.

Амортизация начисляется в соответствии с нормами амортизации и сроком полезного использования имущества, установленными законодательством Российской Федерации в соответствии с Классификацией.

Расчет суммы амортизации основных средств и нематериальных активов, входящих в первые девять амортизационных групп Классификации, осуществляется в соответствии с максимальными сроками полезного использования имущества, установленными для этих групп.
Для основных средств, входящих в десятую амортизационную группу Классификации, расчет суммы амортизации осуществляется в соответствии со сроками полезного использования имущества, рассчитанными в соответствии с приказом Минфина РФ № 157н;
4) прочие расходы (Рпроч) также определяются по фактическим данным

 предшествующего года, либо в случае отсутствия данных, в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности  на следующий год.
К прочим расходам относятся: 

расходы на подготовку и переподготовку работников Учреждения;

расходы на рекламу, непосредственно не связанные с оказанием услуги: расходы на рекламные мероприятия через средства массовой информации (в том числе объявления в печати, передача по радио и телевидению) и телекоммуникационные сети; расходы на световую и иную наружную рекламу, включая изготовление рекламных стендов и рекламных щитов; расходы на участие в выставках, экспозициях, на оформление витрин, изготовление рекламных брошюр и каталогов, содержащих информацию о платных услугах.
Расчет косвенных расходов приводится по форме согласно приложению № 6 к настоящему Порядку. 

Косвенные расходы (Ркосв) рассчитываются по формуле:
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В себестоимость конкретной j-ой платной услуги косвенные расходы включаются пропорционально прямым расходам через расчетный коэффициент косвенных расходов:

Ркосвj = Рпрj х Ккр,

где Ркосвj – величина косвенных расходов, включаемых в себестоимость конкретной j-ой платной услуги;

Рпрj – величина прямых расходов, включаемых в себестоимость j-ой платной услуги;

Ккр – коэффициент косвенных расходов, включаемых в себестоимость платной услуги, рассчитывается на весь объем предоставляемых платных услуг по фактическим данным предшествующего периода либо в случае отсутствия данных за предшествующий период в соответствии с планом работы на будущий год по формуле:
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 – сумма косвенных расходов в расчете на весь объем предоставленных платных услуг за год;
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 – сумма прямых расходов в расчете на весь объем предоставленных платных услуг за год.

4.3. Цены на платные услуги, предоставляемые Учреждением, изменяются путем индексации с учетом индекса дефлятора не чаще, чем 1 раз в год.

4.4. Расчет тарифа на платную услугу приводится по форме согласно  приложению № 7 к настоящему Порядку.

5. Порядок рассмотрения и согласования тарифов на платные услуги

5.1. Рассмотрение и согласование тарифов на платные услуги,  подлежащие утверждению Администрацией города, осуществляется ГТК в порядке и сроки, определенные постановлением Администрации города от 09.09.2016 № 841 «О городской тарифной комиссии Администрации города Новошахтинска». 

5.2. Для рассмотрения и согласования тарифов на платные услуги, Учреждение представляет на рассмотрение в отдел экономики Администрации города, как рабочему органу ГТК, пакет документов по расчету тарифа, содержащий следующие документы:
1) реестр представленных документов с постраничной документацией;

2) ходатайство на имя Мэра города; 
3) пояснительную записку с обоснованием причин установления, изменения цен (тарифов) на услуги;
4) копии учредительных документов;
5) копию лицензии, если соответствующий вид деятельности подлежит лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации;
6) копию плана финансово-хозяйственной деятельности за отчетный и текущий финансовый год;
7) копию приказа и Положения об учетной политике;
8) данные о фактической численности и фонде оплаты труда работников, занятых предоставлением платных услуг;
9) локальные нормативные правовые акты (копии положений об оплате труда, о премировании, надбавках и доплатах, штатного расписания, действующих в расчетном периоде и по состоянию на дату формирования тарифного дела);
10) копию муниципального задания учреждения за отчетный и текущий финансовый год;
11) экономическое обоснование предлагаемых тарифов, а в случае, если тарифы утверждаются впервые, изложение технологического процесса оказания услуги;
12) расчет нормы времени на выполнение услуги, нормы расхода материалов (нормативы времени на выполнение услуги, расхода материалов при наличии);
13) нормативную документацию, подтверждающую трудоемкость, нормы времени и выработки на выполнение работ, услуг;
14) документы, подтверждающие нормы расходов и стоимость сырья и материалов, используемых для производства работ, оказания услуг;

15) документы, подтверждающие расходы, которые включаются в себестоимость платных услуг;
16) обоснованные предложения о категориях лиц, пользующихся льготами при получении услуг, размер и объем  предоставляемых  льгот   с указанием источников финансирования  выпадающих доходов (предоставляется при наличии или планируемом  предоставлении льгот);
17) сравнительный  анализ проектируемых тарифов с действующими тарифами в отчетном периоде;
18) расчет планируемых тарифов в виде заполненных форм № 1(7,  прилагаемых к настоящему Порядку.

Управляющий делами 

Администрации города                                                         
          Ю.А. Лубенцов  

Приложение № 1

к порядку формирования,

рассмотрения и согласования тарифов

на услуги, оказываемые

муниципальными учреждениями

города Новошахтинска

ИНФОРМАЦИЯ
о тарифах на платные услуги,

	оказываемые (выполняемые)


	(наименование муниципального учреждения)


	
	Наименование услуги (работы)
	Тариф (руб. коп.)

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	...
	
	


Приложение № 2
к порядку формирования,

рассмотрения и согласования тарифов

на услуги, оказываемые

муниципальными учреждениями

города Новошахтинска

РАСЧЕТ
затрат на оплату труда персонала

	
	(наименование платной услуги)
	


	Должность
	Средний должностной оклад в месяц, включая начисления на выплаты по оплате труда (руб.)
	Месячный фонд рабочего времени (час.)
	Норма времени на оказание платной услуги (час.)
	Затраты на оплату труда персонала (руб.)

(5) = (2)/(3) * (4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	Итого
	х
	х
	х
	


Приложение № 3

к порядку формирования,

рассмотрения и согласования тарифов

на услуги, оказываемые

муниципальными учреждениями

города Новошахтинска

РАСЧЕТ
затрат на прочую закупку товаров, работ и услуг,
	
	(наименование платной услуги)
	


	Наименование затрат
	Единица измерения
	Расход (в ед. измерения)
	Стоимость за единицу
	Всего затрат на прочую закупку товаров, работ и услуг (руб.)

5 = (3)*(4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	Итого
	х
	х
	х
	


Приложение № 4

к порядку формирования,

рассмотрения и согласования тарифов

на услуги, оказываемые

муниципальными учреждениями

города Новошахтинска

РАСЧЕТ
затрат на материальные запасы

	
	(наименование платной услуги)
	


	Наименование материальных запасов
	Единица измерения
	Расход (в ед. измерения)
	Стоимость за единицу
	Всего затрат материальных запасов (руб.)

5 = (3)*(4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	Итого
	х
	х
	х
	


Приложение № 5

к порядку формирования,

рассмотрения и согласования тарифов

на услуги, оказываемые

муниципальными учреждениями

города Новошахтинска

РАСЧЕТ
суммы начисленной амортизации оборудования

	
	(наименование платной услуги)
	


	Наименование оборудования
	Балансовая стоимость (руб.)
	Годовая норма износа (%)
	Годовая норма времени работы оборудования (час.)
	Время работы оборудования в процессе оказания платной услуги (час.)
	Сумма начисленной амортизации (руб.)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	(6) = (2)*(3)*(4)/(5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	

	Итого
	х
	х
	х
	х
	


Приложение № 6

к порядку формирования,

рассмотрения и согласования тарифов

на услуги, оказываемые

муниципальными учреждениями

города Новошахтинска

РАСЧЕТ
косвенных расходов

	
	(наименование платной услуги)
	


	1.
	Оплата труда  административно-управленческого  персонала
	

	2.
	 Хозяйственные расходы
	

	3.
	Амортизация имущества общехозяйственного назначения
	

	4.
	Прочие расходы
	

	5.
	Итого косвенные расходы
	


Приложение № 7

к порядку формирования,

рассмотрения и согласования тарифов

на услуги, оказываемые

муниципальными учреждениями

города Новошахтинска

РАСЧЕТ
цены на оказание платной услуги

	
	(наименование платной услуги)
	


	
	Наименование статей 
	Сумма (руб.)

	1.
	Затраты на оплату труда основного персонала
	

	2.
	Затраты  по оплате работодателем страховых взносов
	

	3.
	Затраты на прочую закупку товаров, работ и услуг
	

	4.
	Затраты  на приобретение материальных запасов
	

	5.
	Сумма начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании платной услуги
	

	6.
	Косвенные расходы, относимые на платную услугу
	

	
	Итого затрат
	

	7.
	Прибыль
	

	8.
	Объем обязательных платежей
	

	9.
	Объем платных услуг в натуральном выражении
	

	10.
	Тариф за единицу платной услуги
	


Управляющий делами

Администрации города                       




Ю.А. Лубенцов


