
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОВОШАХТИНСКА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

  19.02.2021

                                  № 28                 

     г. Новошахтинск

_______________________________________________________________________________________________________________________
Об утверждении положения об отделе по работе с населением

Администрации города Новошахтинска


В соответствии с распоряжением Мэра города от 29.06.2007 № 381 «Об утверждении Регламента работы Администрации города» и распоряжением Администрации города от 04.05.2016 № 70 «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения положений о структурных подразделениях Администрации города Новошахтинска и Положения о порядке разработки и утверждения должностной инструкции муниципального служащего Администрации города Новошахтинска»: 


1. Утвердить положение об отделе по работе с населением Администрации города Новошахтинска согласно приложению к настоящему распоряжению.


2. Начальнику отдела по работе с населением Администрации города Демьяненко В.И. определить должностные обязанности и персональную ответственность сотрудников отдела по работе с населением Администрации города, распределить должностные обязанности между ними в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ростовской области и решениями Новошахтинской городской Думы.


3. Признать утратившим силу распоряжение Администрации города от 31.08.2016 № 191 «Об утверждении положения об отделе по работе с населением Администрации города Новошахтинска».


4. Настоящее распоряжение подлежит размещению на официальном сайте Администрации города Новошахтинска в сети Интернет.


5. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заместителя Главы Администрации города по административно-правовым вопросам Лиханова А.Г.

Глава Администрации города                                                         С.А. Бондаренко

Распоряжение вносит 

отдел по работе с населением

Администрации города
Приложение

к распоряжению

Администрации города

от 19.02.2021  № 28
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по работе с населением Администрации города Новошахтинска

(далее – Положение)

1. Общие положения

1.1. Полное официальное наименование – отдел по работе с населением Администрации города Новошахтинска (далее – Отдел), утверждено решением Новошахтинской городской Думы от 28.05.2020 № 150 «Об утверждении структуры Администрации города Новошахтинска». Сокращенного наименования нет.

1.2. Отдел создан на основании решения Новошахтинской городской Думы от 24.04.2009 № 61 «Об утверждении структуры Администрации города и отраслевых (функциональных) органов Администрации города Новошахтинска» для осуществления работы Администрации города по рассмотрению и разрешению обращений граждан, координации деятельности по вопросам работы с населением.

1.3. Отдел является структурным подразделением Администрации города, подотчетен и подконтролен Главе Администрации города по вопросам своей деятельности и курируется заместителем Главы Администрации города по административно-правовым вопросам. Руководство Отделом осуществляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой Администрации города.

1.4. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ростовской области, Уставом муниципального образования «Город Новошахтинск», муниципальными правовыми актами, а также настоящим Положением. Работа начальника Отдела, главных специалистов и старших инспекторов регламентируется должностными инструкциями.

1.5. Отдел использует в работе печать Отдела, номерные печати № 1 – 8 (по территориальному признаку).
2. Задачи

Задачами Отдела являются:

1) рассмотрение обращений граждан, направленных в Администрацию города;

2) сбор и анализ информации об организации в границах города электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом, состояния автомобильных дорог местного значения в пределах полномочий Администрации города, установленных законодательством Российской Федерации;

3) выявление административных правонарушений и составление протоколов об административных правонарушениях в соответствии с полномочиями, установленными должностными инструкциями сотрудников Отдела, либо вынесение мотивированных определений об отказе в возбуждении дел об административных правонарушениях;

4) информирование населения и контроль за соблюдением на территории города муниципальных правовых актов в части содержания территории, правил пользования территорией (Правила благоустройства, уборки и санитарного содержания территории города Новошахтинска, утвержденные решением Новошахтинской городской Думы от 30.01.2012 № 325 (далее – Правила благоустройства); Правила содержания домашних животных (собак, кошек), скота и птицы в городе Новошахтинске, утвержденные решением Новошахтинской городской Думы от 29.12.2004 № 282, и другие);

5) участие в реализации полномочий Администрации города, закрепленных за Отделом отдельными муниципальными нормативными правовыми актами;

6) участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах города;

7) осуществление мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории города, реализацию прав коренных малочисленных народов и других национальных меньшинств, обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;

8) участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах города;

9) участие в обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах города;

10) участие в организации мероприятий по охране окружающей среды в границах города;

11) участие в мероприятиях, связанных с сохранением, использованием и популяризацией объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности города, охраной объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории города;

12) участие в организации деятельности по накоплению твердых коммунальных отходов в пределах предоставленных полномочий;

13) участие в осуществлении мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории города от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

14) участие в мероприятиях по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

15) участие в мероприятиях по осуществлению мер по противодействию коррупции в границах города;

16) осуществление иных мер, предусмотренных муниципальными правовыми актами и отнесенных к компетенции Отдела Главой Администрации города и заместителем Главы Администрации города по административно-правовым вопросам.

3. Функции и муниципальные услуги


Муниципальных услуг Отдел в своей деятельности не оказывает. Для выполнения поставленных задач Отдел реализует следующие функции:

1) осуществляет первичный сбор и анализ информации о социальной обстановке в городе;

2) взаимодействует и обменивается информацией со структурными подразделениями Администрации города по вопросам рассмотрения обращений граждан;

3) информирует население о проведении на территории города различных мероприятий;

4) контролирует соблюдение Правил благоустройства;

5) участвует в пределах полномочий в подготовке и проведении встреч Главы Администрации города, его заместителей с жителями города;

6) участвует в подготовке и проведении собраний и конференций граждан (собраний представителей), проводимых в соответствии с Уставом муниципального образования «Город Новошахтинск»;

7) осуществляет иные функции в соответствии с возложенными на Отдел задачами Главой Администрации города и заместителем Главы Администрации города по административно-правовым вопросам.

4. Права


Для реализации возложенных функций Отдел имеет право:

1) взаимодействовать с органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами и гражданами в пределах своей компетенции; 

2) запрашивать и получать от структурных подразделений, отраслевых (функциональных) органов Администрации города, органов местного самоуправления других муниципальных образований, от государственных органов, предприятий, учреждений, организаций, независимо от форм собственности, граждан и общественных объединений статистические и оперативные данные, отчетные материалы по вопросам, относящимся к сфере деятельности Отдела;

3) участвовать в совещаниях, заседаниях, комиссиях, конференциях и иных мероприятиях;

4) вносить предложения заместителю Главы Администрации города по административно-правовым вопросам по совершенствованию работы Отдела;

5) отслеживать социальную обстановку среди населения города, своевременно реагировать на её изменение путем предоставления полученной информации заместителю Главы Администрации города по административно-правовым вопросам;

6) участвовать в опросах граждан, проводимых на территории города Новошахтинска, в порядке, определенном Уставом муниципального образования «Город Новошахтинск»;

7) осуществлять взаимодействие с городским казачьим обществом «Новошахтинское», действующим на территории города;

8) осуществлять контроль за соблюдением Правил благоустройства;

9) оказывать содействие аварийно-спасательным службам и (или) аварийно-спасательным формированиям на территории города;

10) осуществлять мероприятия по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья.

5. Структура и руководство


5.1. Отдел осуществляет свою деятельность по территориальному признаку:

1) в описанных границах территории № 1: 

от д. № 1 по ул. Кропоткина, вдоль балки по ул. Фурманова, до д. № 41 по ул. Советской Конституции; 

от д. № 41 по ул. Советской Конституции, по южной границе территории центрального рынка, до д. № 1 по ул. Ульянцева; 

по ул. Ульянцева до конца улицы, через промплощадку бывшей шахты им. В.И. Ленина, до железнодорожной насыпи;

вдоль железнодорожной насыпи до складов АО «Глория Джинс», через пустырь до ул. Ростовской; 

по ул. Ростовской до д. № 38;

по южной границе породного отвала до ул. Чкалова; 

по ул. Чкалова, пер. Сибирякова, ул. Интернациональной; 

по южной границе г. Новошахтинска до ул. Молодежной;

по ул. Молодежной, вдоль северной границы городского кладбища по    ул. Красный Проспект, д. № 110, до проезжей части ул. Красный Проспект;

по проезжей части ул. Красный Проспект до д. № 22 по ул. Казахстанской;

от д. № 22 по ул. Казахстанской вдоль домов № 24, 26 и 28 до д. № 30 по ул. Казахстанской; 

от д. № 30 по ул. Казахстанской до д. № 20 по ул. Казахстанской;

от д. № 20 по ул. Казахстанской до д. № 2 по ул. Отдельной;

от д. № 2 по ул. Отдельной, вдоль западной границы ул. Отдельной, вдоль южных границ ул. Отдельной, Культурной, Станиславского, Речной до д. № 71 по ул. Петлякова;

2) в описанных границах территории № 2:

от д. № 47 по ул. Советской Конституции, вдоль МБУ ДО ДЮСШ № 4 по ул. Первомайской, до д. № 74 по ул. Отечественной; 

по ул. Отечественной до русла р. Малый Несветай; 

вдоль русла р. Малый Несветай до автомобильного моста через р. Малый Несветай в районе пересечения с трассой Е-50;

от автомобильного моста через р. Малый Несветай, в районе пересечения с трассой Е-50, по трассе Е-50 в сторону г. Ростова-на-Дону до породного отвала в районе кафе «Ковчег» по ул. Клары Цеткин, д. № 1-у;

от породного отвала в районе кафе «Ковчег», по ул. Клары Цеткин,            д. № 1-у до пересечения восточной границы города с трассой Е-50;

вдоль восточной и южной границ города до ул. 315-й Мелитопольской Дивизии;

по ул. 315-й Мелитопольской Дивизии, Бехтерева, Рекордной до д. № 2;

по ул. Рекордной, пер. Лопатина, ул. Урожайной, Кропоткина до д. № 1; 

вдоль балки по ул. Фурманова до д. № 41 по ул. Советской Конституции, от д. № 41 до д. № 47;

3) в описанных границах территории № 3: 
ул. Карбышева, Международная, Луговая, Коненкова, Молдавская, Макарова, Давыдова, Будённого, Черевичкина, Ногина, Меркулова, Юность Несветая, Василевского, Рыбалко, Кулибина, Горная, Литвинова, Таманяна, Поленова, Касаткина, Эстонская, Олимпийская, Римского-Корсакова, Катаева, Серафимовича, Минина, Курчатова, Восточная, Тореза, Котельникова, Соколова, Говорова, Челюскина, Чекалина, пер. Восточный, Весёлый, Перекрёстный, Пригородный, Джалиля, Обуховой, Желябова, Весниных;

4) в описанных границах территории № 4: 
ул. Водострой, Степановская, Коллонтай, Антипова, Моисеенко, Коммунистическая, Журавлёва, Огарёва,     1-я и 2-я Пролетарская, Франко, Микояна, Лаптевых, Мясникова, Писарева, Туполева, Антипова, Жукова, Суворова, Красных Зорь, Ярошенко, Камо, Карпова, Казанская, Горняков, Державина, Ковпака, Погодина, Пестеля, Шевцовой, Королёва, Курская, Железнякова, Баженова, Красина, Ильюшина, Ворошилова, Строителей, Краснодарская, Талалихина, Карамзина, Абрикосовая, Юбилейная, Багратиона, Громовой, Брестская, Пирогова, Ткаченко, Ушинского, Стачки, Росси, Рижская, Осипенко, Ковалевской, Алексеева, пер. Муравьёва, Матросова, Ягодный, Пржевальского, Краснопресненский, Нагорный, Геологический, Осенний, Спортивный, Тольятти, Привокзальный;

5) в описанных границах территории № 5: 

от автомобильной трассы Е-50, по Соленой балке до окончания жилой застройки по ул. Заводской, Кирпичной, Лазо, Лебедева; 

по ул. Сосновый Бор, Вернигоренко, 1-й, 2-й, 3-й Баррикадной до автомобильной дороги, ведущей на ул. Назаренко;
по автомобильной дороге до ул. Назаренко; 

вдоль ул. Назаренко, Тракторной, Агрономической, Сибирской, Дружбы, Сельской, Огородной;

от ул. Назаренко до ул. Депутатской;

от д. № 12 по ул. Депутатской до железной дороги, от железной дороги до д. № 1 по ул. Новгородской; 

от д. № 1 по ул. Новгородской до д. № 1-а по ул. Экономической;

вдоль северной границы ул. Экономической, Батурина, Гуковской, Рябиновой, Рабоче-Крестьянской, Берёзовой до д. № 43;

от д. № 43 по ул. Берёзовой, вдоль западной границы ул. Воронежской, Суздальской, Артёма, Лобачевского, Майской, Димитрова, Кузнецкой до           д. № 47;

от д. № 47 по ул. Кузнецкой до д. № 48 по ул. Крайней; 

ул. Крайняя, Животноводческая, Побережная, Западная, Перова, Плодовая, Авсеева, Плужная;

от ул. Плужной до ул. Плеханова и Косиора;

от ул. Косиора до железной дороги; 

вдоль железной дороги до ж/д ст. «Несветай»; 

от ж/д ст. «Несветай» до д. № 56 по ул. Гастелло; 

по улице Можайского, от улицы Гастелло до улицы Безымянной; 

по ул. Безымянной до д. № 36-а по ул. Крупской; 

по ул. Лазо и трассе Е-50 до пересечения трассы Е-50 с Соленой балкой;

6) в описанных границах территории № 6:

от ж/д ст. «Несветай» вдоль железнодорожной насыпи в направлении бывшей шахты Соколовская до д. № 38 по ул. Транспортной; 

вдоль ул. Транспортной до породного отвала; 

огибая породный отвал с юга, вдоль северной и западной границ пер. 3-я Линия;

от пер. 3-я Линия, вдоль западной и южной его границ, до автодороги «Новошахтинск – слобода Родионово-Несветаевская»;

вдоль южной границы ул. Радио до ул. Вокзальной;

вдоль ул. Вокзальной до пересечения с ул. Кривоносова;

вдоль ул. Кривоносова до пересечения с ул. Динамитной;

вдоль ул. Динамитной до ул. Вопросной;

вдоль ул. Вопросной до д. № 45 по ул. Менделеева;

вдоль нечётной стороны от д. 45 по ул. Менделеева до д. № 6 по                   пер. Водному;

от д. № 6 по пер. Водному вдоль северной границы пер. Водного, до                    д. № 58 по ул. Привольной;

от д. № 58 по ул. Привольной до д. № 32 по ул. Авангардной;

от д. № 32 по ул. Авангардной, вдоль её северной границы, на запад до железнодорожной насыпи;

вдоль железнодорожной насыпи на север до ж/д ст. «Несветай»;
7) в описанных границах территории № 7:

от храма в честь Донской иконы Божией Матери до д. № 258 по                               ул. Харьковской;

от д. № 258 по ул. Харьковской до д. № 39 по ул. Трамвайной;

от д. № 39 по ул. Трамвайной до производственных корпусов по ул. Энгельса, д. № 2-в;

от производственных корпусов по ул. Трамвайной, д. № 2-в на запад до пересечения с железнодорожной насыпью;

далее вдоль железнодорожной насыпи до ж/д станции «Несветай»;

от ж/д ст. «Несветай» по ул. Безымянной до д. № 36-а, по ул. Крупской;

по ул. Лазо и трассе Е-50 до пересечения с Соленой балкой;

от автомобильной трассы Е-50 по Соленой балке до окончания жилой застройки ул. Веселой;

огибая ул. Веселую на юго-запад до д. № 17, по ул. Сосновой;

от д. № 17, по улице Сосновой до д. № 77, по ул. Пушкина;

по ул. Пушкина от д. № 77 до д. № 87;

от д. № 87, по ул. Пушкина до д. № 68, по ул. Харьковской;

от д. № 68, по ул. Харьковской до поворота к храму честь Донской иконы Божией Матери;

8) в описанных границах территории № 8:

от храма в честь Донской иконы Божией Матери к комплексу складов АО «Глория Джинс» по ул. Городской, д. № 1-а;

от комплекса складов по ул. Городской, д. № 1-а вдоль чётной стороны               ул. Нерушимой, до пересечения ул. Социалистической с ул. Ульянцева;

по ул. Ульянцева до железнодорожной насыпи по ул. Базарной;

вдоль железнодорожной насыпи, огибая торгово-складские территории, включая ООО «Новошахтинский Торговый Комплекс» до д. № 47 по ул. Советской Конституции;

от д. № 47 по ул. Советской Конституции, вдоль МБУ ДО ДЮСШ № 4 по ул. Первомайской, до д. № 74 по ул. Отечественной; 

по ул. Отечественной до русла р. Малый Несветай; 

по руслу р. Малый Несветай до автомобильного моста через р. Малый Несветай в районе пересечения с трассой Е-50;

вдоль трассы Е-50 включая ул.: Украинскую, Неглинную, Шмидта, до Новошахтинского автовокзала АО «Донавтовокзал»;

от Новошахтинского автовокзала АО «Донавтовокзал», огибая жилой массив ул. Лесной, Пушкина, 40 Лет Советской Армии и 40 Лет Октября, до      д. № 87 по ул. Пушкина;

от д. № 87 по ул. Пушкина до д. № 68 по ул. Харьковской;

от д. № 68 по улице Харьковской до храма в честь Донской иконы Божией Матери. 

5.2. Отдел возглавляет начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой Администрации города по представлению заместителя Главы Администрации города по административно-правовым вопросам.

5.3. Начальник:

1) организует работу Отдела, руководит его деятельностью, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач;

2) в пределах своей компетенции принимает решения, обязательные для выполнения сотрудниками Отдела;

3) разрабатывает и вносит по согласованию с заместителем Главы Администрации города по административно-правовым вопросам Главе Администрации города проекты правовых актов и иные предложения в пределах своей компетенции;

4) рассматривает обращения граждан, ведет прием граждан по их обращениям, относящимся к компетенции Отдела;

5) по согласованию с заместителем Главы Администрации города по административно-правовым вопросам предоставляет информацию для размещения на портале «http://www.novoshakhtinsk.org» управляющему делами Администрации города;

6) участвует в работе коллегиальных органов, создаваемых Администрацией города, по вопросам, входящим в сферу деятельности Отдела;

7) подписывает и визирует документы по вопросам, входящим в сферу деятельности Отдела;

8) отвечает за сохранность документов, поступающих в Отдел, соблюдение сроков их хранения, согласно утвержденной номенклатуре дел;

9) разрабатывает должностные инструкции сотрудников Отдела и представляет их на рассмотрение (утверждение) заместителю Главы Администрации города по административно-правовым вопросам;

10) вносит по согласованию с заместителем Главы Администрации города по административно-правовым вопросам предложения Главе Администрации города о назначении на должность и об освобождении от должности сотрудников Отдела, о поощрении или наложении дисциплинарных взысканий;

11) обеспечивает выполнение сотрудниками Отдела Правил внутреннего трудового распорядка Администрации города, Регламента работы Администрации города, должностных инструкций, правил работы со служебными документами;

12) принимает меры по соблюдению подчиненными сотрудниками антикоррупционного законодательства Российской Федерации;

13) осуществляет иные обязанности, необходимые для выполнения задач, возложенных на Отдел Главой Администрации города и (или) заместителем Главы Администрации города по административно-правовым вопросам.

5.4. В период временного отсутствия начальника Отдела его обязанности исполняет главный специалист Отдела, кандидатуру которого, по представлению заместителя Главы Администрации города по административно-правовым вопросам, определяет Глава Администрации города. 

6. Ответственность


6.1. Начальник Отдела несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и осуществление им своих функций.


6.2. Работники Отдела несут ответственность за выполнение служебных обязанностей в пределах своих должностных инструкций.

 Управляющий делами 

Администрации города                                                                     Ю.А. Лубенцов


