АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОВОШАХТИНСКА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 29.12.2012.




     № 1593            

               г. Новошахтинск

Об утверждении перечня муниципальных услуг

с элементами межведомственного взаимодействия,

включенных в реестр муниципальных услуг,

оказываемых (исполняемых) Администрацией 

города Новошахтинска и отраслевыми (функциональными) 

органами Администрации города Новошахтинска

 
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить перечень муниципальных услуг с элементами межведомственного взаимодействия, включенных в реестр муниципальных услуг, оказываемых (исполняемых) Администрацией города Новошахтинска и отраслевыми (функциональными) органами Администрации города Новошахтинска, согласно приложению № 1.

2. Признать утратившим силу распоряжение Администрации города от 19.01.2012. № 26 «Об утверждении перечня муниципальных услуг с элементами межведомственного взаимодействия, включенных в реестр муниципальных услуг, оказываемых (исполняемых) Администрацией города Новошахтинска, отраслевыми (функциональными) органами Администрации города Новошахтинска». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования «Город Новошахтинск» в сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на управляющего делами Администрации города Ю.А. Лубенцова.

Мэр города 



            

                                        И.Н. Сорокин

Постановление вносит:

муниципальное бюджетное 

учреждение города Новошахтинска 

«Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг»









Приложение № 1

к постановлению

Администрации города

от 29.12.2012.№ 1593 

Перечень муниципальных услуг

 с элементами межведомственного взаимодействия, включенных в реестр муниципальных услуг, оказываемых (исполняемых) Администрацией города Новошахтинска и  отраслевыми (функциональными) органами Администрации города Новошахтинска

	№ п/п
	Наименование 
муниципальной услуги
	Наименование органа, оказывающего услугу
	Документы, требующие 

межведомственного взаимодействия
	Организация для 

межведомственного 

взаимодействия


	1
	2
	3
	4
	5

	I Муниципальные услуги в сфере земельно- имущественных отношений

	1.
	Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством единственному заявителю


	Комитет по управлению имуществом Администрации города (далее – КУИ Администрации города)
	1. Кадастровый план территории.

2. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) (полная выписка).

3. Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП) (полная выписка).

4. Сведения о постановке на учет в налоговом органе физического лица.

5. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение.

6. Выписка из ЕГРП о правах на земельный участок
	1. Отдел по городу Новошахтинску Федерального государственного учреждения «Земельная кадастровая палата» по Ростовской области (далее - отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО).

2. Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 12 по Ростовской области (далее — Межрайонная ИФНС России № 12 по Ростовской области).

	
	
	
	
	3. Новошахтинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области (далее – Рос-реестр)

	2.


	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения
	КУИ Администрации города
	1. Кадастровый паспорт земельного участка.

2. Сведения из ЕГРЮЛ (полная выписка).

3. Сведения из ЕГРИП (полная выписка).

4. Сведения о постановке на учет в налоговом органе физического лица.

5. Выписка из ЕГРП о правах на объекты недвижимого имущества.

6. Выписка из ЕГРП о правах на земельный участок
	1. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО.

2. Межрайонная ИФНС России № 12 по Ростовской области.

3. Росреестр

	3.
	Предоставление в собственность земельных участков садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям


	КУИ Администрации города 
	1. Кадастровый паспорт земельного участка.

2. Сведения из ЕГРЮЛ (полная выписка).

3. Сведения из ЕГРИП (полная выписка).

4. Сведения о постановке на учет в налоговом органе физического лица


	1. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО.

2. Межрайонная ИФНС России № 12 по Ростовской области

	4.
	Предоставление в собственность земельных участков членам садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения 
	КУИ Администрации города
	1. Кадастровый паспорт земельного участка.

2. Сведения из ЕГРЮЛ (полная выписка).

3. Сведения из ЕГРИП (полная выписка).

4. Сведения о постановке на учет в налоговом органе физического лица
	1. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО.

2. Межрайонная ИФНС России № 12 по Ростовской области



	5.
	Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов
	КУИ Администрации города 
	1. Сведения из ЕГРЮЛ (полная выписка).

2. Сведения из ЕГРИП (полная выписка).

3. Сведения о постановке на учет в налоговом органе физического лица.

4. Кадастровый паспорт земельного участка
	1. Межрайонная ИФНС России № 12 по Ростовской области.

2. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО

	6.
	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства
	КУИ Администрации города
	1. Сведения о регистрации по месту жительства гражданина РФ
	1. Отдел Управления Федеральной Миграционной Службы России по Ростовской обл. в г. Новошахтинске (далее - ОУФМС РФ по РО в                        г. Новошахтинске)

	7.
	Принятие решения об образовании земельных участков 
	КУИ Администрации города
	1. Кадастровая выписка о земельном участке
	1. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО

	8.
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком
	КУИ Администрации города
	1. Кадастровая выписка о земельном участке.

2. Выписка из ЕГРП о переходе прав на объект недвижимого имущества
	1. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО.

2. Росреестр

	9.
	Выдача документов арендатору об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате
	КУИ Администрации города
	1. Сведения о постановке на учет в налоговом органе физического лица.

2. Кадастровая справка о кадастровой стоимости земельного участка
	1. Межрайонная ИФНС России № 12 по Ростовской области.

2. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО

	10.
	Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов
	КУИ Администрации города
	1. Сведения из ЕГРЮЛ (полная выписка).

2. Сведения из ЕГРИП (полная выписка).

3. Сведения о постановке на учет в налоговом органе физического лица.

4. Выписка из ЕГРП о правах на объект недвижимого имущества.

5. Кадастровый  паспорт здания, строения, сооружения


	1. Межрайонная ИФНС России № 12 по Ростовской области.

2. Росреестр.

3. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО

	11.
	Сверка арендных платежей с арендаторами муниципального имущества (в том числе земельных участков)
	КУИ Администрации города
	1. Сведения о постановке на учет в налоговом органе физического лица.

2. Кадастровая справка о кадастровой стоимости земельного участка
	1. Межрайонная ИФНС России № 12 по Ростовской области.

2. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО



	12.
	Уточнение вида и принадлежности платежей по арендной плате и возврат излишне оплаченных денежных средств за муниципальное имущество


	КУИ Администрации города
	1. Сведения о постановке на учет в налоговом органе физического лица
	1. Межрайонная ИФНС России № 12 по Ростовской области

	13.
	Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, пользователю недр
	КУИ Администрации города
	1. Сведения из ЕГРЮЛ (полная выписка).

2. Сведения из ЕГРИП (полная выписка).

3. Сведения о постановке на учет в налоговом органе физического лица.

4. Сведения из реестра лицензий на пользование недрами
	1. Межрайонная ИФНС России № 12 по Ростовской области.

2. Департамент по недропользованию по Южному федеральному округу (далее - Роснедра)



	14.
	Заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на новый срок
	КУИ Администрации города
	1.  Выписка из ЕГРП о правах на объект недвижимости.

2. Кадастровая выписка об объекте недвижимости
	1. Росреестр.

2. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО

	15.
	Предоставление земельных участков в безвозмездное срочное пользование
	КУИ Администрации города
	1. Выписка из ЕГРП о правах на объект недвижимости.

2. Выписка из ЕГРП о правах на земельный участок.

3. Сведения из ЕГРЮЛ (полная выписка).

4.Кадастровая выписка о земельном участке
	1. Росреестр.

2. Межрайонная ИФНС России № 12 по Ростовской области.

3. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО

	16.
	Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование
	КУИ Администрации города
	1. Выписка из ЕГРП о правах на земельный участок.

2. Сведения из ЕГРЮЛ (полная выписка).

3.Кадастровая выписка о земельном участке
	1. Росреестр.

2. Межрайонная ИФНС России № 12 по Ростовской области.

3. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО

	17.
	Предоставление земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов
	КУИ Администрации города
	1. Сведения из ЕГРЮЛ (полная выписка).

2. Сведения из ЕГРИП (полная выписка).

3. Кадастровая выписка о земельном участке
	1. Межрайонная ИФНС России № 12 по Ростовской области.

2. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО

	18.
	Раздел и объединение земельных участков
	КУИ Администрации города
	1. Кадастровая выписка о земельном участке.

2.  Выписка из ЕГРП о правах на земельный участок
	1. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО.

2. Росреестр

	19.
	Предоставление в аренду объекта недвижимого имущества (нежилого фонда), находящегося в муниципальной собственности, по результатам проведения торгов на право заключения договора аренды
	КУИ Администрации города
	1. Сведения из ЕГРЮЛ (полная выписка).

2. Сведения из ЕГРИП (полная выписка).

3. Сведения о постановке на учет в налоговом органе физического лица.

4. Кадастровый  паспорт здания, строения, сооружения.

5. Выписка из ЕГРП о правах на объект недвижимого имущества
	1. Межрайонная ИФНС России № 12 по Ростовской области.

2. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО.

3. Росреестр

	20.
	Предоставление в безвозмездное пользование объекта недвижимого имущества (нежилого фонда), находящегося в муниципальной собственности
	КУИ Администрации города
	1.  Кадастровый  паспорт здания, строения, сооружения.

2. Кадастровая выписка об объекте недвижимости.

3. Сведения из ЕГРЮЛ (полная выписка).

4. Сведения из ЕГРИП (полная выписка).

5. Сведения о постановке на учет в налоговом органе физического лица.

6. Выписка из ЕГРП о правах на объект недвижимого имущества
	1. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО.

2. Межрайонная ИФНС России № 12 по Ростовской области.

3. Росреестр

	II Муниципальные услуги в сфере архитектуры и градостроительства

	21.
	Выдача разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства
	Администрация

города                           (отдел главного архитектора)


	1.  Выписка из ЕГРП о правах на земельный участок.

2. Выписка из ЕГРП о правах на имеющиеся объекты недвижимого имущества.

3. Справка о содержании правоустанавливающих документов.

4. Кадастровая выписка об объекте недвижимости.

5. Выписка из реестра саморегулируемых организаций.

6. Сведения, содержащиеся в горноотводном акте, удостоверяющем уточнение границы горного отвода
	1. Росреестр.

2. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО.

3. Отдел Управления Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору по Ростовской области в городе Новошахтинске

	22.
	Выдача разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства
	Администрация

города                           (отдел главного архитектора)


	1. Выписка из ЕГРП о правах на земельный участок.

2. Выписка из ЕГРП о правах на объект недвижимого имущества.

3. Справка о содержании правоустанавливающих документов
	1. Росреестр

	23.
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию


	Администрация

города                           (отдел главного архитектора)


	1. Выписка из ЕГРП о правах на объект недвижимости.

2. Выписка из ЕГРП о правах на земельный участок.

3. Справка о содержании правоустанавливающих документов.

4. Кадастровая выписка об объекте недвижимости
	1. Росреестр.

2. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО

	24.
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Администрация

города                           (отдел главного архитектора)
	1. Выписка из ЕГРП о правах на объект недвижимости.

2. Справка о содержании правоустанавливающих документов
	1. Росреестр

	25.
	Подготовка, утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка
	Администрация

города                           (отдел главного архитектора)
	1. Выписка из ЕГРП о правах на объект недвижимости.

2. Кадастровая выписка о земельном участке
	1. Росреестр.

2. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО

	26.
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	Администрация

города                           (отдел главного архитектора)
	1. Выписка из ЕГРП о правах на объект недвижимости.

2. Справка о содержании правоустанавливающих документов
	1. Росреестр

	27.
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	Администрация

города                           (отдел главного архитектора)


	1. Кадастровая выписка об объекте недвижимости (земельном участке)


	1. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО

	28.
	Выбор земельного участка для строительства
	Администрация

города                           (отдел главного архитектора)


	1. Кадастровый план территории.

2. Сведения из ЕГРЮЛ (полная выписка).

3. Сведения из ЕГРИП (полная выписка)


	1. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО.

2. Межрайонная ИФНС России № 12 по Ростовской области

	29.
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории под зданиями, строениями, сооружениями
	Администрация

города                           (отдел главного архитектора)


	1. Выписка из ЕГРП о правах на объект недвижимости.

2. Выписка из ЕГРП о правах на земельный участок.

3. Справка о содержании правоустанавливающих документов.

4. Кадастровый план территории.

5. Кадастровый паспорт здания, строения, сооружения.

6. Кадастровый паспорт земельного участка
	1. Росреестр.

2. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО



	30.
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, не занятого зданиями, строениями, сооружениями
	Администрация

города                           (отдел главного архитектора)


	1. Сведения о водном объекте, содержащиеся в государственном водном реестре.

2. Выписка из ЕГРП о правах на объект недвижимого имущества (сведения об отсутствии прав).

3. Справка о содержании правоустанавливающих документов.

4. Кадастровый план территории


	1. Отдел водных ресурсов по Ростовской области.

2. Росреестр.

3. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО

	31.
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории пользователю недр
	Администрация

города                           (отдел главного архитектора)


	1. Запрос об отсутствии/наличии на испрашиваемом земельном участке полезных ископаемых.

2. Сведения из реестра лицензий на пользование недрами.

3. Выписка из ЕГРП о правах на объект недвижимого имущества (сведения об отсутствии прав).

4. Справка о содержании правоустанавливающих документов.

5. Кадастровый план территории
	1. Роснедра.

2. Росреестр.

3. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО

	32.
	Предоставление сведений из адресного реестра
	Администрация

города                           (отдел главного архитектора)
	1. Сведения из ЕГРЮЛ (полная выписка).

2. Сведения из ЕГРИП (полная выписка).

3. Кадастровый паспорт объекта недвижимости (земельного участка)
	1. Межрайонная ИФНС России № 12 по Ростовской области.

2. Отдел по г. Новошахтинску ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РО

	III Муниципальные услуги в жилищной сфере

	33.
	Формирование учетных дел переселяемых граждан по Областной целевой программе «Переселение граждан из жилищного фонда, признанного непригодным для проживания, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в Ростовской области на 2004 – 2011 годы»
	муниципальное казенное учреждение города Новошахтинска «Управление жилищно- коммунального хозяйства» 
	1. Выписка из ЕГРП о наличии (отсутствии) жилья на праве собственности на всех членов семьи по состоянию на дату формирования учетного дела
	1. Росреестр

	34.
	Оказание содействия переселяемым из ветхого жилья гражданам в приобретении (строительстве) жилья взамен сносимого
	Администрация города (отдел жилищной политики)
	1. Справка из налоговой инспекции об отсутствии налогов
	1. Межрайонная ИФНС России № 12 по Ростовской области

	35.
	Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Администрация города (отдел жилищной политики)
	1. Выписка из ЕГРП о наличии (отсутствии) жилья на праве собственности на всех членов семьи
	1. Росреестр

	36.
	Признание молодых семей нуждающимися в жилых помещениях и участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП  «Жилище» на 2011 - 2015 годы, подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей в Ростовской области» областной долгосрочной целевой программы «Развитие жилищного строительства в Ростовской области на 2010 — 2015 годы» долгосрочной городской целевой программы «Обеспечение жильем отдельных категорий граждан и стимулирование развития жилищного строительства в городе Новошахтинске на 2010 -2015 годы»
	Администрация города

(отдел жилищной политики)
	1. Выписка из ЕГРП о наличии (отсутствии) жилья на праве собственности на всех членов семьи по состоянию на дату формирования учетного дела
	1. Росреестр

	IV Иные муниципальные услуги

	37.
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка
	Администрация города (отдел потребительского рынка)
	1. Выписка из ЕГРЮЛ.

2. Выписка из ЕГРП
	1. Межрайонная ИФНС России № 12 по Ростовской области.

2. Росреестр


Управляющий делами 

Администрации города                                                                                                                                                        Ю.А. Лубенцов
