
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОВОШАХТИНСКА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.12.2016  




      № 1250                   

г. Новошахтинск

_____________________________________________________________________________________________________________________________
Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги Администрацией города
 «Предоставление муниципальных субсидий субъектам малого
 и среднего предпринимательства в целях возмещения части затрат 
по лизинговым платежам, в том числе по первоначальному взносу»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации города от 14.03.2013 № 237 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги Администрацией города «Предоставление муниципальных субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в целях возмещения части затрат по лизинговым платежам, в том числе по первоначальному взносу» согласно приложению.


2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Администрации города Новошахтинска в сети Интернет. 


3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации города по вопросам экономики Ермаченко М.В. 

Мэр города









          И.Н. Сорокин

Постановление вносит

отдел экономики

Администрации города

Приложение

к постановлению

Администрации города

от 23.12.2016  № 1250
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги Администрацией города
«Предоставление муниципальных субсидий субъектам малого и среднего 
предпринимательства в целях возмещения части затрат по лизинговым платежам, 
в том числе по первоначальному взносу» (далее – Регламент)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Регламента


1.1.1. Настоящий Регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги Администрацией города по предоставлению муниципальных субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в целях возмещения части затрат по лизинговым платежам, в том числе по первоначальному взносу,  (далее – муниципальная услуга) и стандарт ее предоставления.


1.1.2. Муниципальные субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства (далее – субсидия) предоставляются на возмещение части лизинговых платежей по договорам финансовой аренды (лизинга) на приобретение основных средств (далее – субсидия по лизинговым платежам) и (или) на возмещение части затрат на оплату первоначального взноса по договору финансовой аренды (лизинга) на приобретение основных средств (далее – субсидия по первоначальному взносу), к которым в том числе относятся:

универсальные мобильные платформы: мобильная служба быта; мобильный шиномонтаж; мобильный пункт быстрого питания; мобильный пункт производства готовых к употреблению продуктов питания (хлебобулочные и кондитерские изделия, блины, гриль, пончики и пр.); мобильный ремонт обуви; мобильный центр первичной обработки и фасовки сельскохозяйственной продукции; мобильный пункт заготовки молочной продукции; мобильный центр реализации продукции сельхозтоваропроизводителей; мобильный пункт реализации сувенирной продукции; мобильное предприятие мелкорозничной торговли;

нестационарные объекты для ведения предпринимательской деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – МСП) (временные сооружения или временные конструкции, не связанные прочно с земельным участком вне зависимости от присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения).


1.1.3. Предметом лизинга по договорам финансовой аренды (лизинга) не может быть физически изношенное или морально устаревшее основное средство, то есть срок эксплуатации которого на дату заключения договора финансовой аренды (лизинга) превышает срок, установленный для соответствующей амортизационной группы Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы (далее – Классификация), утвержденной постановлением Правительства  Российской Федерации от 01.01.2002 № 1.


1.1.4. Субсидии по лизинговым платежам предоставляются:


ежемесячно в размере 3/4 ключевой ставки Центрального Банка Российской Федерации, действующей на дату уплаты последнего лизингового платежа, умноженной на остаточный платеж по договору финансовой аренды (лизинга), без учета части на покрытие дохода лизингодателя, и количество дней между двумя последними лизинговыми платежами, деленной на количество дней в году, но не более      70 процентов от фактически произведенных субъектами МСП затрат на уплату лизинговых платежей в текущем году;


на возмещение затрат субъектам МСП по лизинговым платежам без учета части лизинговых платежей на покрытие дохода лизингодателя и налога на добавленную стоимость (далее – НДС) в период с момента подписания акта приема-передачи имущества, полученного по договору финансовой аренды (лизинга), и уплаты первоначального взноса, но не ранее 1 января года, в котором подана заявка на субсидирование, до даты его фактического погашения включительно, но не более 36 месяцев. При этом заявка на субсидирование подается на один финансовый год;


на возмещение затрат субъектам МСП по договорам финансовой аренды (лизинга) или их части, не превышающей 20 миллионов рублей на одного лизингополучателя, без учета НДС, в месяце, в котором перечисляется субсидия.


Субсидии по первоначальному взносу предоставляются:


лизингополучателям единовременно в размере 2/3 от произведенных ими затрат на оплату первоначального взноса по договору финансовой аренды (лизинга) без учета НДС, но не более 1 000 000 рублей на одного субъекта МСП;


по затратам лизингополучателей, произведенным не ранее 1 января года, предшествующего году подачи заявки на субсидирование.


1.5. Если договор финансовой аренды (лизинга) заключен в иностранной валюте, то сумма затрат, подлежащих субсидированию, рассчитывается в рублевом эквиваленте по курсу Центрального Банка Российской Федерации, установленному на дату подписания акта приема-передачи имущества, полученного лизингополучателем по договору финансовой аренды (лизинга), без учета НДС.

1.2. Круг заявителей


1.2.1. Получателями  муниципальной услуги являются субъекты МСП в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в  Российской Федерации» (далее – Закон), пользующиеся муниципальной поддержкой на возмещение части лизинговых платежей, в том числе первоначального взноса, на приобретение основных средств для предпринимательской деятельности, за исключением легковых автомобилей, воздушных судов, зданий, сооружений и строений, а также за исключением оборудования, предназначенного для осуществления оптовой и розничной торговой деятельности субъектами МСП, и относящегося ко второй и выше амортизационным группам Классификации.

1.2.2. Субсидии предоставляются субъектам МСП, осуществляющим деятельность в сфере производства товаров (работ, услуг), за исключением видов деятельности, включенных в разделы G (за исключением кода 45); K; L; M (за исключением кодов 71 и 75); N; О; S (за исключением кодов 95 и 96); Т; U Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2), заключившим договоры финансовой аренды (лизинга) с российскими лизинговыми организациями и выступающим по ним в качестве лизингополучателей (далее – лизингополучатель).

1.3. Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги


1.3.1. Информация о муниципальной услуге является открытой, общедоступной и предоставляется:


1) Администрацией города Новошахтинска (далее – Администрация города); 


2) муниципальным бюджетным учреждением города Новошахтинска «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – «МФЦ»)  либо другим многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Ростовской области  по принципу экстерриториальности.


Информация о начале приема заявок на субсидирование публикуется отделом экономики Администрации города (далее – Отдел) в городских средствах массовой информации (далее – СМИ) и на официальном сайте Администрации города Новошахтинска в сети Интернет по адресу: www.novoshakhtinsk.org  (далее – сайт города).

 
Сведения о месте нахождения, режиме работы, справочных телефонах, адресах электронной почты, иная информация Администрации города, «МФЦ», а также органах, участвующих  в предоставлении муниципальной услуги, приведены в приложении № 1 к настоящему Регламенту.


1.3.2. Информация о месте нахождения, режиме работы, порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется следующими способами:


1) путем официального опубликования настоящего Регламента;


2) посредством размещения на сайте города; 


3) посредством региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» (далее – Портал);


4) по справочным телефонам;


5) в ходе личного приема граждан;


6) по электронной почте.


1.3.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на сайте города, Портале, а также информационном стенде, который  размещается в Отделе и содержит следующие сведения:


место нахождения, режим  работы, почтовый, электронные адреса Администрации города, Отдела;


номера кабинетов, в которых осуществляется прием заявлений, документов и устное информирование заявителей;


фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием заявителей и устное информирование;


место нахождения, режим работы иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;


справочные телефоны для консультаций (справок), номер факса;


перечень нормативных правовых  актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;


перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в том числе услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги);


форму заявления и образец его заполнения; 


срок предоставления муниципальной услуги;


перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


порядок обжалования решений,  действий (бездействия)  должностных лиц, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги;


блок-схему предоставления муниципальной услуги;


иные сведения.


1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления такой услуги доступны заявителю в СМИ, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 


1.3.5. С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств  телефонной и/или  электронной связи, личного посещения в приемные дни Отдела, а также «МФЦ».


1.3.6. Основными требованиями к информированию заявителя являются: 


1) достоверность предоставляемой информации; 


2) четкость в изложении информации; 


3) полнота информирования; 


4) наглядность форм предоставляемой информации; 


5) удобство и доступность получения информации; 


6) оперативность предоставления информации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги


2.1.1. Предоставление муниципальных субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в целях возмещения части затрат по лизинговым платежам, в том числе по первоначальному взносу.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу


2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация города. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 12 по Ростовской области (далее – ФНС), «МФЦ».


2.2.2. Структурным подразделением Администрации города, обеспечивающим предоставление муниципальной услуги, является Отдел.


2.2.3. Должностные лица, муниципальные служащие не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в утвержденный решением Новошахтинской городской Думы от 05.03.2014 № 59 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и порядке определения размера платы за их оказание» перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Администрацией города муниципальной услуги,  и предоставляются органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом  предоставления муниципальной услуги является: 

1) договор о предоставлении субсидии на возмещение части лизинговых платежей и (или) первоначального взноса (далее – договор);


2) мотивированный отказ в предоставлении субсидии.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги 


2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги с момента приема и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) с приложением необходимого пакета документов составляет 76 рабочих дней. 


2.4.2. В случае предоставления заявления через «МФЦ» срок предоставления муниципальной услуги исчисляется  со дня передачи заявления и документов в Отдел. 


2.4.3. Срок принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не более 62 рабочих дней со дня поступления заявления.


2.4.4. Сведения о предоставлении муниципальной услуги подлежат обязательному внесению Отделом в реестр субъектов МСП, который оформляется в соответствии с постановлением Правительства  Российской Федерации от 06.05.2008 № 358 «Об утверждении Положения о ведении реестров субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования указанными реестрами».

2.4.5. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 10 минут при личном обращении заявителя за их получением в Отдел («МФЦ») (два дня при направлении посредством почты).  

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5.1. Муниципальная услуга оказывается в соответствии со следующими нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими ее предоставление: 


1) Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ («Российская газета» от 12.08.1998 № 153-154); 


2) Гражданским кодексом  Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ      (ст. 450 «Основания изменения и расторжения договора» («Российская газета» от 08.12.1994 № 238, 239));


3) Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в  Российской Федерации» («Российская газета» от 31.07.2007 № 164); 


4) Федеральным законом от 29.10.1998 № 164-ФЗ «О финансовой аренде (лизинге)» («Российская газета» от 05.11.1998 № 211);


5) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010 № 168);


6) Федеральным законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ» от 06.10.2003 № 40);


7) Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Российская газета» от 02.12.1995 № 234);


8) Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета» от 08.04.2011 № 75);


9) постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» («Российская газета» от 09.01.2002 № 3);


10) постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011         № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов  Российской Федерации, органами местного самоуправления» («Собрание законодательства  Российской Федерации» от 03.10.2011 № 40, статья 5559);


11) постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012         № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 31.12.2012 № 303); 


12) постановлением Правительства Российской Федерации от 18.03.2015             № 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 25.03.2015);


13) приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 18.01.2012 № 13 «Об утверждении примерной формы соглашения о взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов  Российской Федерации, органами местного самоуправления» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти» от 07.05.2012               № 19); 


14) областным законом Ростовской области от 08.08.2011 № 644-ЗС «О государственной поддержке создания и деятельности в Ростовской области многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Наше время» от 10.08.2011 № 304-308);


15) областным законом Ростовской области от 13.05.2008 № 20-ЗС «О развитии малого и среднего предпринимательства в Ростовской области» («Наше время» 22.05.2008 № 168-170); 


16) постановлением Администрации города от 24.11.2016 № 1148 «О порядке предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на возмещение части лизинговых платежей, в том числе первоначального взноса» («Новошахтинский вестник» от 25.11.2016 № 174 часть 1);


17) постановлением Администрации города от 11.10.2013 № 1305 «Об утверждении муниципальной программы города Новошахтинска «Развитие экономики» («Новошахтинский вестник» от 24.10.2013 № 86);


18) постановлением Администрации города от 14.03.2013 № 237 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг» («Новошахтинский вестник» от 25.03.2013 № 64).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги 


2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы: 


1) заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту – 1 экз. (оригинал);


2) справка с указанием среднего уровня заработной платы работников и об отсутствии просроченной задолженности по заработной плате по состоянию на первое число месяца, в котором подана заявка на субсидирование, подписанная субъектом МСП (при наличии работников);


3) копия договора финансовой аренды (лизинга), заверенная лизингодателем, с приложением графика погашения лизинговых платежей.


В случае если заявка на субсидирование подается по лизинговым платежам, то предоставляется копия графика погашения лизинговых платежей с указанием части лизинговых платежей на покрытие дохода лизингодателя, заверенная лизингодателем;


4) копия акта приема-передачи имущества, полученная лизингополучателем по договору финансовой аренды (лизинга), заверенная лизингополучателем;


5) документы (выписка из расчетного счета банка, платежные поручения), подтверждающие уплату первоначального взноса и лизинговых платежей за финансовый год подачи заявки, заверенные банком.


В случае если договор финансовой аренды (лизинга) заключен ранее года, в котором подается заявка на субсидирование, то лизингополучатель представляет справку, заверенную лизингодателем, о сумме произведенных им лизинговых платежей по состоянию на 1 января года, в котором подана заявка на субсидирование, а также об отсутствии задолженности по уплате лизинговых платежей по договору финансовой аренды (лизинга);


6) расчет-обоснование на получение субсидии, предоставляемой субъектом МСП на возмещение части лизинговых платежей, в том числе первоначальному взносу, по форме согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту;


7) расчет суммы субсидии на возмещение части лизинговых платежей, в том числе первоначального взноса по форме согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту, заверенной лизингодателем;


8) сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц или Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей по состоянию на дату не ранее 30 дней до даты подачи заявки на субсидирование;


9) информация об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, заверенная налоговым органом по месту регистрации заемщика, по состоянию на 1 число месяца, в котором подана заявка на субсидирование;


10) сведения о выручке, указанные в налоговых декларациях и формах бухгалтерской отчетности;


11) сведения о среднесписочной численности, содержащиеся в расчете по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд  Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам.


2.6.2. Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.7. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся

в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления

и  иных органов, участвующих  в предоставлении муниципальной услуги,

и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе


2.7.1. Заявление и документы, указанные в подпунктах 1 – 7 пункта 2.6.1 настоящего Регламента предоставляются (направляются) заявителем самостоятельно.  


2.7.2. Если документы,  предусмотренные в подпунктах 9 – 11 пункта 2.6.1 настоящего Регламента заявитель решил предоставить самостоятельно, ему необходимо приложить указанные документы к заявлению.   


2.7.3. В рамках межведомственного взаимодействия запрашиваются следующие документы (сведения):  

	№
п/п
	Наименование 

документов, предоставляемых

заявителем по собственной инициативе
	Орган в распоряжении

которого находятся

необходимые документы

для предоставления

 муниципальной услуги
	Способы

 получения 

заявителями

 документов

	1
	2
	3
	4

	1.
	Сведения, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц или Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей по состоянию на дату не ранее 30 дней до даты подачи заявки на субсидирование
	ФНС
	Согласно соответствующему 

регламенту

	2.
	Информация об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, заверенная налоговым органом по месту регистрации заемщика, по состоянию на 1 число месяца, в котором подана заявка на субсидирование
	ФНС
	Согласно соответствующему регламенту



	3.
	Сведения о выручке, указанные в налоговых декларациях и формах бухгалтерской отчетности
	ФНС
	Согласно соответствующему регламенту

	4.
	Сведения о среднесписочной численности, содержащиеся в расчете по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам
	Пенсионный фонд Российской Федерации, Территориальные фонды обязательного медицинского страхования
	Согласно соответствующему 

регламенту



2.7.4. Непредоставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.3 (с учетом пункта 2.7.2) настоящего Регламента, документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.


2.7.5. Запрещается требовать от заявителя предоставления:


документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 


документов и информации, которые в соответствии с законодательством  Российской Федерации и муниципальными правовыми актами  города Новошахтинска находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются: 

 
1) непредоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6.1 (с учетом пунктов 2.7.1, 2.7.2);


2) наличие в предоставленном заявителем заявлении и прилагаемом к нему комплекте документов недостоверной или искаженной информации, несоответствий; 


3) наличие в предоставленных заявителем документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и неоговоренных исправлений.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.


2.9.2. В предоставлении муниципальной услуги отказывается, в случае, если субъект МСП:

1) предоставил недостоверные сведения;

2) является кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондам, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

3) является участником соглашений о разделе продукции;

4) осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

5) является, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

6) осуществляет производство и (или) реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

7) не соответствует критериям отбора получателей субсидий, определенным настоящим Регламентом;

8) не представил документы, определенные настоящим Регламентом, в отношении которых ранее было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

9) если с момента признания субъектом МСП, допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года;

10) в отношении субъекта МСП проводятся процедуры реорганизации, ликвидации или несостоятельности (банкротства) в соответствии с законодательством  Российской Федерации;

11) получен отрицательный ответ (информации об отсутствии сведений) на межведомственный запрос свидетельства о государственной регистрации или свидетельства о постановке на учет в ФНС на территории города Новошахтинска;

12) наличия задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему, в том числе в бюджеты государственных внебюджетных фондов (за исключением задолженности, по которой оформлены соглашения о реструктуризации, соблюдаются графики погашения задолженности и своевременно осуществляются текущие платежи);

13) наличия просроченной задолженности по заработной плате;

14) наличия просроченной задолженности по денежным обязательствам перед областным бюджетом;

15) фактический уровень заработной платы работников получателей субсидий:

для сельскохозяйственных товаропроизводителей (кроме крестьянских (фермерских) хозяйств и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица) и организаций агропромышленного комплекса независимо от их организационно-правовой        формы – ниже 1,1 величины прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения Ростовской области;

для иных юридических лиц – ниже 1,2 величины прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения Ростовской области;

для индивидуальных предпринимателей, осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, крестьянских (фермерских) хозяйств, организаций потребительской кооперации, сельскохозяйственных потребительских кооперативов – не ниже величины прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения Ростовской области; 

16) субъект МСП осуществляет свою деятельность не на территории города Новошахтинска. 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги


2.10.1. Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
2.11. Порядок, размер и основания взимания платы
за предоставление муниципальной услуги


2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди


2.12.1. Время ожидания в очереди для получения консультации о предоставлении муниципальной услуги в Отделе, услуг органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата таких услуг, не должно превышать 15 минут. 

2.13. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и услуг, предоставляемых органами,

участвующими в предоставлении муниципальной услуги

в том числе в электронной форме

2.13.1. Заявление подлежит обязательной регистрации в день его поступления.


2.13.2. Заявление и документы, предоставляемые заявителем или его представителем в ходе личного приема, регистрируются специалистом Отдела в течение 10 минут.


2.13.3. В ходе приема заявителя специалист Отдела регистрирует  заявление в журнале регистрации заявок на субсидирование по лизинговым платежам, в том числе по первоначальному взносу (далее – журнал регистрации) по форме согласно приложению № 5 к настоящему Регламенту. Специалист Отдела в день получения заявления и документов сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления.


2.13.4. Срок и порядок регистрации заявления органом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, осуществляется согласно соответствующему регламенту.


2.14. Требования к помещениям,

в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема 

заявителей, размещению и оформлению визуальной и мультимедийной 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги


2.14.1. Вход в здание, в котором расположен Отдел, должен быть оборудован: информационной табличкой с наименованием и режимом работы Администрации города; средствами, специальными приспособлениями и устройствами (кнопкой вызова, пандусами, расширенными проходами) для беспрепятственного доступа в помещение инвалидов, использующих кресла-коляски.


2.14.2. Территория, прилегающая к зданию, в котором расположен Отдел, должна быть оснащена местами для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) должны быть выделены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.  Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.


2.14.3.У входа в каждое помещение  Отдела должна быть размещена табличка с указанием номера кабинета – Отдела, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.


2.14.4. В указанных помещениях или рядом с ними должен быть размещен функциональный информационный стенд, содержащий визуальную, текстовую информацию. Текст размещаемых материалов оформляется удобным для чтения шрифтом. 


Текстовая информация на информационном стенде дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.


К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан, в том числе инвалидов. 


2.14.5. Мультимедийная информация в настоящее время в Отделе отсутствует.


2.14.6. Ожидание приема заявителей должно осуществляться в специально выделенных для этих целей помещениях (местах ожидания), оборудованных стульями, кресельными секциями. В местах ожидания должны быть места общего пользования (туалет).


2.14.7. Помещения для приема заявителей, рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.  


2.14.8. Рабочие места специалистов Отдела должны быть оборудованы оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.


2.14.9. Вход и выход из помещений должны быть оборудованы соответствующими указателями.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги


2.15.1. Основным показателем доступности и качества муниципальной услуги является предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Регламента.


2.15.2. Оценка доступности и качества муниципальной услуги осуществляется по следующим показателям:


1) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами и специалистами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать трех раз;


2) средняя продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут;


3) возможность получения заявителем  муниципальной услуги посредством обращения в «МФЦ»;


4) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий:


5) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на сайте города;


6) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Портале;


7) степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность, актуальность, достоверность, простота и ясность изложения информации о муниципальной услуге, в том числе в электронной форме, возможность выбора способа получения информации);


8) возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через «МФЦ»);



9) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления,  установленным настоящим Регламентом;


10) удовлетворенность заявителей качеством муниципальной услуги;


11) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;


12) количество обоснованных жалоб от заявителей о нарушении сроков предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Регламентом;


13) наличие приоритетного порядка подачи заявления для ветеранов Великой Отечественной войны и инвалидов I и II групп, а также людей с ограниченными возможностями;


14) сопровождение специалистом Отдела инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения  и самостоятельности передвижения, и оказание им помощи при предоставлении муниципальной услуги;


15) допуск в Отдел сурдопереводчика (тифлосурдопереводчика), сопровождающего инвалида;


16) допуск в Отдел собаки-проводника при наличии документа, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;


17) оказание специалистом Отдела, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, препятствующих её получению наравне с другими лицами;


18) возможность использования универсальной электронной карты, удостоверяющей право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг;


19) возможность обращения заявителя в досудебном и (или) судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерацией, с жалобой на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц и специалистов Отдела, специалистов «МФЦ».

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие

особенности предоставления муниципальной услуги в «МФЦ»


2.16.1. Особенности подачи заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги:


заявление с прилагаемыми документами для получения муниципальной услуги могут быть поданы заявителем в Отдел:

	Способы подачи

заявления и документов
	Особенности

подачи/ приема документов

	В ходе личного приема
	Наличие комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1, с учетом пунктов 2.7.1 – 2.7.4 настоящего Регламента

	Посредством почтового отправления


	Наличие комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1, с учетом пунктов 2.7.1 – 2.7.4 настоящего Регламента.

Письмо направляется с объявленной ценностью, описью вложения и уведомлением о вручении.  

Копии документов, прилагаемые к заявлению, должны быть заверены в соответствии с законодательством Российской Федерацией

	Посредством электронной почты
	Наличие комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1, с учетом пунктов 2.7.1 – 2.7.4 настоящего Регламента



Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств и соответствовать приложению № 2 к настоящему Регламенту.


Заявления от юридических лиц оформляются на фирменных бланках. 


Заявитель имеет право обратиться с заявлением о прекращении рассмотрения его заявления и о возврате документов.


2.16.2. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в «МФЦ», где административные действия специалистов Отдела осуществляются специалистами «МФЦ» (в части информирования, консультирования, приема документов, первичной обработки и проверки, подготовки и направления межведомственных запросов в другие органы, в рамках оказываемой муниципальной услуги, уведомления заявителей, выдачи документов), в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, настоящим Регламентом, а также регламентом «МФЦ».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
 административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (далее – процедура(ы)):
	№

п/п
	Наименование 

процедуры
	Продолжительность 

или максимальный срок исполнения

 процедуры
	Общий срок 

предоставления

муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4

	1.
	Предоставление информации о муниципальной услуге
	15 минут с момента устного обращения;

30 дней с момента письменного обращения
	76 рабочих дней с даты приема заявления до выдачи договора о предоставлении субсидии 

(62 рабочих дня со дня приема заявления до дня принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги)

	2.
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
	Один рабочий день
	

	3.
	Межведомственное информационное взаимодействие
	Семь рабочих дней
	

	4.
	Рассмотрение заявления и документов для предоставления муниципальной услуги
	49 рабочих дней
	

	5.
	Подготовка результата муниципальной услуги в «МФЦ»
	Четыре рабочих дня 
	

	6.
	Выдача заявителю результата муниципальной услуги
	15 рабочих дней 
	



Ответственным за исполнение процедур является начальник Отдела. 


Ответственными за выполнение административных действий в рамках:


процедур, указанных в пунктах 4, 5 таблицы пункта 3.1.1 настоящего Регламента, является специалист Отдела;


процедур, указанных в пунктах 1, 2, 3, 6 таблицы пункта 3.1.1 настоящего Регламента, является специалист Отдела или специалист «МФЦ».

3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 5 к настоящему Регламенту.

3.1.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (подача заявления заявителем в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе через Портал):


заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;


результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в отсканированной форме (в формате JPEG);


получение заявления и документов, предоставляемых в электронной форме, происходит в соответствии с пунктом 3.4.5 настоящего Регламента.

3.2. Предоставление информации о муниципальной услуге


3.2.1. Основанием для начала процедуры по предоставлению информации о муниципальной услуге является обращение потенциального заявителя в Отдел или в «МФЦ».


3.2.2. Продолжительность процедуры: 


15 минут с момента устного обращения, в том числе по телефону Отдела («МФЦ») или в порядке личного приема в  Отделе («МФЦ»);


30 дней с момента письменного обращения (посредством почтового отправления, электронной почты).


3.2.3. Специалист Отдела (специалист «МФЦ») в устной или письменной форме (в зависимости от обращения потенциального заявителя):


1) предоставляет заявителю (потенциальному заявителю) информацию о нормативных правовых  актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги;


2) разъясняет порядок предоставления муниципальной услуги;


3) в случае письменного обращения отправляет письменный ответ по почтовому или электронному адресу, указанному заявителем (потенциальным заявителем) в обращении.


3.2.4. Критерием принятия решения о предоставлении информации о муниципальной услуге является: 


поступление обращения заявителя (потенциального заявителя) по вопросу предоставления муниципальной услуги;


о сроках выполнения процедуры и о форме предоставления информации (консультирования) является форма обращения заявителя (потенциального заявителя) (устное или письменное обращение).


3.2.5. Результатом процедуры является предоставление заявителю (потенциальному заявителю) исчерпывающей информации о предоставлении муниципальной услуги. 


3.2.6. Способ фиксации результата процедуры:


ответы на устные обращения – в Отделе не фиксируются (в «МФЦ» на обращения по телефону – не фиксируются, в порядке личного приема – фиксируются в интегрированной информационной системе МФЦ Ростовской области (далее – ИИС МФЦ);


ответы на письменные обращения фиксируются путем проставления исходящего номера в журнале исходящей документации Отдела.

3.3. Прием заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала процедуры по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение заявителя или его представителя в Отдел или в «МФЦ» с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.1 (с учетом пунктов 2.7.1 – 2.7.4)  настоящего Регламента, либо поступление указанного комплекта документов в Отдел посредством почтового отправления (в электронном виде). Прием документов осуществляется с момента размещения информационного сообщения о начале приема заявок на субсидирование на сайте города и в СМИ в порядке, установленном постановлением Администрации города от 24.11.2016        № 1148 «О порядке предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на возмещение части лизинговых платежей, в том числе первоначального взноса».

3.3.2. Продолжительность процедуры не может превышать одного рабочего дня.


3.3.3. Специалист Отдела (специалист «МФЦ») при обращении заявителя (представителя заявителя) в Отдел («МФЦ)»:

проводит первичную проверку предоставленных документов на предмет соответствия их требованиям, предусмотренных пунктом 2.6.1 (с учетом пунктов   2.7.1 – 2.7.4) настоящего Регламента, удостоверяясь, что:

а) копии документов соответствуют оригиналам;

б) тексты документов написаны разборчиво;

в) фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), адреса мест жительства написаны полностью;

г) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

д) документы не исполнены карандашом;

е) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

ж) не истек срок действия предоставленных документов.

При выявлении одного из оснований для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 2.8 настоящего Регламента, уведомляет заявителя (представителя заявителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах, возвращает документы и предлагает принять меры по устранению недостатков.

Заявитель (представитель заявителя) имеет право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги,  возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя.

Заявка на субсидирование, содержащая все документы, указанные в пункте 2.6.1 (с учетом пунктов 2.7.1 – 2.7.4) настоящего Регламента, в день ее поступления регистрируется специалистом Отдела, являющимся секретарем рабочей группы по осуществлению отбора получателей субсидии при Администрации города (далее – рабочая группа), с присвоением ей входящего номера и даты поступления в журнале регистрации.

3.3.4. При поступлении документов по почте на адрес Отдела: 

1) специалист Отдела вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 (с учетом пунктов 2.7.1 – 2.7.4) настоящего Регламента;

2) регистрирует заявление с присвоением входящего номера и даты поступления в журнале регистрации; 

3) проводит первичную проверку предоставленных документов на предмет их соответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, удостоверяясь, что:

а) тексты документов написаны разборчиво;

б) фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), адреса мест жительства написаны полностью;

в) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

г) заявление не исполнено карандашом;

д) заявление и документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

е) не истек срок действия предоставленного документа;

ж) комплектность документов соответствует требованиям настоящего Регламента;

4) при выявлении одного из оснований для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 2.8 настоящего Регламента, готовит проект письма об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги, подписывает его начальником Отдела и направляет заявителю такое письмо в течение одного рабочего дня с даты его получения.

После устранения выявленных недостатков заявитель (представитель заявителя) имеет право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги.

Возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя.

3.3.5. При поступлении документов в электронном виде на адрес Отдела  специалист Отдела:

1) переносит документы на бумажный носитель, проверяет наличие в них заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 (с учетом пунктов 2.7.1 – 2.7.4) настоящего Регламента;

2) регистрирует заявление с присвоением входящего номера и даты поступления в журнале регистрации;

3) проводит первичную проверку предоставленных документов на предмет их соответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, удостоверяясь, что:

а) тексты документов написаны разборчиво;

б) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес места жительства написаны полностью;

в) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

г) заявление не исполнено карандашом;

д) заявление и документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

е) не истек срок действия представленного документа;

ж) комплектность документов соответствует требованиям настоящего Регламента;

4) направляет заявителю (представителю заявителя) сообщение о получении заявления и документов с указанием регистрационного номера заявления, даты получения Отделом заявления и документов, а также перечнем наименования файлов, предоставленных заявителем (представителем заявителя) в форме электронных документов, с указанием их объема. (Сообщение о получении заявления и документов направляется по указанному в заявлении электронному адресу или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Портале);

5) при выявлении одного из оснований для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 2.8 настоящего Регламента, готовит проект письма об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги, подписывает его заместитель Главы Администрации города по вопросам экономики и направляет заявителю такое письмо в отсканированной форме (в формате JPEG) в срок не позднее одного рабочего дня,  следующего за днем поступления заявления и документов в Отдел.

Возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя.

После устранения выявленных недостатков заявитель (представитель заявителя) имеет право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги.

3.3.6. Результатом процедуры является прием документов у заявителя (представителя заявителя) и регистрация документов в журнале регистрации специалистом Отдела, либо отказ в приеме документов.

3.3.7. Критерием принятия решения о приеме  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

соответствие заявления и предоставленных документов требованиям настоящего Регламента;

отсутствие или наличие оснований для отказа в приеме документов.

3.3.8. Способом фиксации результата выполнения  процедуры является регистрация документов в журнале регистрации в Отделе (в ИИС МФЦ).

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие

3.4.1. Основанием для начала процедуры по межведомственному информационному взаимодействию в Отделе или «МФЦ» является прием заявления без приложения документов, которые в соответствии с пунктом 2.7.2 настоящего Регламента могут предоставляться заявителями по собственной инициативе.

3.4.2. Продолжительность процедуры не должна превышать семи рабочих дней со дня принятия заявления.

Максимальный срок формирования межведомственного запроса (далее – запрос) – один рабочий день.

Срок получения ответа на запрос составляет пять рабочих дней со дня поступления и регистрации запроса в уполномоченном органе в соответствии с пунктом 2.7.3 настоящего Регламента.

3.4.3. Запрос должен содержать следующие сведения:

наименование органа, направляющего запрос;

наименование органа (организации) в адрес которого направляется запрос;

наименование муниципальной услуги для предоставления которой необходим документ и (или) информация, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

сведения, необходимые для предоставления документа и (или) информации, установленные настоящим Регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами, как необходимые для предоставления таких документов и (или) информации;

контактная информация для направления ответа на запрос, дата направления запроса и срок ожидаемого ответа на запрос;

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего запрос, его подпись, в том числе электронная подпись, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

3.4.4. Специалист Отдела или «МФЦ»:


1) формирует запрос, с учетом требований пункта 3.4.3 настоящего Регламента;

2) обеспечивает регистрацию запроса  в журнале регистрации исходящей корреспонденции (в ИИС МФЦ);

3) в день формирования запроса или на следующий день направляет запрос в уполномоченный орган, в распоряжении которого находятся документы, которые не были предоставлены заявителем по собственной инициативе в соответствии с пунктом 2.7.2 настоящего Регламента.

Направление запроса осуществляется посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия – системы исполнения регламентов (далее – СИР) или нарочным (в «МФЦ» – системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ)).

При направлении запроса с использованием СИР (СМЭВ) запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица;

4) после получения ответа-результата на запрос, проверяет полноту полученных документов (информации) в течение дня, следующего за днем получения от уполномоченного органа,  в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы (информация);

5) передает полученную информацию специалисту Отдела, для рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.5. Специалист Отдела или «МФЦ», перед началом действий по рассмотрению заявления и документов:

1) приобщает к сформированному делу все запрошенные документы  (информацию), полученные в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

2) приступает к выполнению процедуры по рассмотрению заявления и документов на соответствие пункту 2.6.1.

Максимальный срок данного действия  составляет  один рабочий день, следующий за днем получения ответа на запрос.

3.4.6. Критерием принятия решения для формирования и направления запроса является отсутствие или наличие документов, указанных в пункте 2.7.4 настоящего Регламента

3.4.7.  Результатом процедуры является получение запрошенных документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.8. Способом фиксации результата выполнения процедуры является  регистрация запроса и ответа на запрос в журнале входящей информации Отдела (в ИИС МФЦ). При наличие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1, специалист «МФЦ» направляет пакет документов в Отдел.

3.5. Рассмотрение заявления и документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.5.1. Регистрация документов в журнале заявок на субсидирование по лизинговым платежам, в том числе по первоначальному взносу.

Основанием для начала административного действия по регистрации документов в журнале регистрации является наличие заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность административного действия составляет один рабочий день.

Лицом, ответственным за выполнение административного действия, является специалист Отдела, являющийся секретарем рабочей группы.

Результатом административного действия является регистрация документов в журнале регистрации.

Способом фиксации результата выполнения  административного действия является регистрация документов в журнале регистрации.

3.5.2. Определение принадлежности заявителя к категории МСП.

Основанием для начала административного действия по определению принадлежности заявителя к категории «субъект МСП», в соответствии с Законом, является наличие зарегистрированных заявок на субсидирование в журнале регистрации.

Продолжительность административного действия составляет один рабочий день.

Лицом, ответственным за выполнение административного действия, является специалист Отдела.

Специалист Отдела проверяет принадлежность предприятий к категории «субъект МСП» с использованием общедоступных данных официального сайта ФНС в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства.

Результатом административного действия является полученная информация.

3.5.3. Обработка документов получателя субсидии и направление информации о субъекте МСП членами рабочей группы.

Основанием для начала административного действия по обработке документов и их подготовке для распределения между членами рабочей группы является наличие зарегистрированных заявок на субсидирование, содержащих все документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, зарегистрированные специалистом Отдела, являющимся секретарем рабочей группы, с присвоением им входящего номера и даты поступления в журнале регистрации.

Продолжительность административного действия составляет 17 рабочих дней.

Лицом, ответственным за выполнение административного действия, является специалист Отдела.

Специалист Отдела в течение десяти рабочих дней после регистрации заявок в журнале регистрации осуществляет обработку документов получателей субсидии и направляет членам рабочей группы.

В течение семи рабочих дней члены рабочей группы осуществляют подготовку информации о субъектах МСП в соответствии с полученными от специалиста Отдела документами.

Результатом административного действия является полученная от членов рабочей группы информация о субъектах МСП. 

Способом фиксации результата выполнения административного действия является получение специалистом Отдела, являющимся секретарем рабочей группы, информации о субъектах МСП от членов рабочей группы.

3.5.4. Заседание рабочей группы.

Основанием для начала административного действия «заседание рабочей группы», состав которой утвержден постановлением Администрации города от 24.11.2016 № 1148 «О порядке предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на возмещение части лизинговых платежей, в том числе первоначального взноса», являются зарегистрированные заявки на субсидирование в журнале регистрации.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет     30 рабочих дней с даты получения информации, указанной в пункте 3.5.4 настоящего Регламента, и пакетов документов на субсидирование.

Лицом, ответственным за выполнение административного действия, является специалист Отдела, являющийся секретарем рабочей группы.

Рабочая группа рассматривает заявки на субсидирование на соответствие следующим критериям:

рост средней заработной платы по сравнению с годом, предшествующим получению субсидии;

расчетная сумма налоговых и иных обязательных платежей в консолидированный бюджет Ростовской области за соответствующий год выше суммы субсидии.

Результатом административного действия является наличие информации о принятии решения о предоставлении субсидии, либо об отказе в предоставлении субсидии. 

Способом фиксации результата выполнения административного действия является протокол, подписанный председателем и членами рабочей группы.

3.6. Подготовка результата муниципальной услуги 

3.6.1. Основанием для начала процедуры по подготовке результата муниципальной услуге является поступление в Отдел решения о предоставлении субсидии, либо об отказе в предоставлении субсидии.


3.6.2. Продолжительность процедуры составляет четыре рабочих дня.


3.6.3. В соответствии с принятым рабочей группой решением специалист Отдела, являющийся секретарем рабочей группы:


1) при отказе в предоставлении субсидии: 


готовит проект письма о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги; 


передает подготовленные документы для подписания заместителю Главы Администрации города по вопросам экономики.


Заместитель Главы Администрации города по вопросам экономики подписывает письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;


2) в случае принятия положительного решения о предоставлении субсидии информирует получателя о положительном решении в предоставлении субсидии в форме уведомления и готовит проект договора, который передает на подпись Мэру города.


3.6.4. Критерии принятия решения о подготовке результата муниципальной услуги принимаются на основании решения, принятого на стадии рассмотрения документов на заседании рабочей группы.


3.6.5. Результатом процедуры является мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, в случае положительного решения – проект договора, подписанный Мэром города.


3.6.6. Способом фиксации результата выполнения процедуры является:


в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги – регистрация в журнале регистрации исходящей документации;


в случае принятия положительного решения – подписанный Мэром города проект договора.

3.7. Выдача получателю субсидии

результата муниципальной услуги

3.7.1. Основанием для начала процедуры регистрации и выдачи получателю субсидии результата муниципальной услуги является мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги или  проект договора, подписанный Мэром города. В случае обращения получателя субсидии в «МФЦ», специалист Отдел направляет результат муниципальной услуги в «МФЦ».


3.7.2. Продолжительность процедуры составляет 15 рабочих дней: 


1) один рабочий день – выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги или проект договора, подписанный Мэром города;


2) в течение 14 рабочих дней – подписание получателем субсидии проекта договора.


3.7.3. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Отдела или «МФЦ».


3.7.4. Специалист Отдела или «МФЦ» уведомляет субъекты МСП об указанном решении посредством телефонной связи. Специалист Отдела или «МФЦ» выдает субъекту МСП, в отношении которого принято положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, подписанный Мэром города проект договора, составленный в двух экземплярах, имеющий одинаковую юридическую силу, один экземпляр для Администрации города, один экземпляр для получателя субсидии. Субъект МСП подписывает оба экземпляра договора в течение 14 рабочих дней и возвращает один экземпляр договора в Отдел или «МФЦ». При выдаче в «МФЦ» специалист «МФЦ» возвращает договора в Отдел.

В договоре в обязательном порядке содержатся:

основания и условия расторжения Администрацией города договора в одностороннем порядке в соответствии с Гражданским кодексом  Российской Федерации;

порядок возврата перечисленной субсидии, в случае установления по итогам проверок, проведенных Администрацией города, а также уполномоченными органами контроля и надзора, фактов нарушения целей и условий, определенных настоящим Регламентом и заключенным договором.

Обязательными условиями договора являются:

сохранение получателем субсидии среднесписочной численности работников по состоянию на первое число месяца, в котором подана заявка на субсидирование, на период действия договора;

обеспечение получателем субсидии роста или сохранения средней заработной платы по сравнению с годом, предшествующим получению субсидии;

уплата получателем субсидии объема налоговых и иных обязательных платежей в консолидированный бюджет Ростовской области за соответствующий год в объеме выше суммы субсидии.

В случае установления фактов неисполнения субъектом МСП обязательств, предусмотренных условиями договора, а также установления факта предоставления недостоверных сведений, получатель субсидии лишается права на получение субсидии, и Администрация города в одностороннем порядке отказывается от исполнения договора в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

3.7.5. Критерием принятия решения является обязанность предоставить результат муниципальной услуги.

3.7.6. Результатом процедуры является получение получателем субсидии результата муниципальной услуги. 

В случае если заявитель не обратился в «МФЦ» за получением результата муниципальной услуги в течение 30 календарных дней со дня поступления результата муниципальной услуги в «МФЦ» из Отдела, «МФЦ» осуществляет возврат невостребованных документов в Отдел по акту приема-передачи в течение одного рабочего дня со дня истечения срока хранения данного результата муниципальной услуги.

3.7.7. Способом фиксации результата выполнения  процедуры является:

при выдаче в Отделе – регистрация в журнале регистрации договоров;

при выдаче в «МФЦ» – отметка в расписке (выписке) о получении документов с фиксацией в ИИС МФЦ.

В случае направления результата муниципальной услуги  по почте (электронной почте) результат фиксируется  путем записи в журнале исходящей документации Отдела и прикрепления  к архивному экземпляру копии почтовой квитанции о заказном почтовом  отправлении  (отпечатанного уведомления о доставке по электронной почте).

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Отдела положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений, осуществляет начальник Отдела (в отношении сотрудников Отдела), заместитель Главы Администрации города по вопросам экономики (в отношении начальника Отдела), а также Мэр города, в непосредственном подчинении которого находится заместитель Главы Администрации города по вопросам экономики.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Плановые и внеплановые проверки


4.2.1. Последующий контроль в виде плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги осуществляется комиссией, созданной при Администрации города (далее – контролирующий орган).


Предметом плановых и внеплановых проверок является полнота и качество предоставления муниципальной услуги.

Плановые и внеплановые проверки проводятся в порядке, установленном распоряжением Администрации города.

4.2.2. Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в  год в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным контролирующим органом.

В ходе плановой проверки проверяется правильность выполнения всех процедур, выполнение требований по осуществлению текущего контроля за исполнением настоящего Регламента, соблюдение порядка обжалования решений и действий (бездействия) Отдела и его должностных лиц,  а также оценивается достижение показателей качества и доступности муниципальной услуги.

4.2.3. Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических и юридических лиц, обращениям органов государственной власти,  органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденного плана проведения проверок. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в контролирующий  орган. По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.

4.2.4. По результатам проведения проверки составляется акт, в котором  указываются факты нарушений, выявленные в ходе проверки (при наличии), или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

4.2.5. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

4.2.6. Все проведенные проверки подлежат обязательному учету в специальных журналах проведения плановых и внеплановых проверок контролирующего органа.

4.3. Ответственность должностных лиц Отдела за решения 
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Специалист Отдела, уполномоченный на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим Регламентом, несет персональную ответственность за соблюдение требований нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Начальник Отдела несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.4. Общественный контроль

4.4.1. Общественный контроль за исполнением настоящего Регламента вправе осуществлять граждане, их объединения и организации посредством:

1) фиксации нарушений, допущенных должностными лицами Отдела при предоставлении муниципальной услуги, и направления сведений о нарушениях в Отдел, Администрацию города;

2) подачи своих замечаний к процедуре предоставления муниципальной услуги или предложений по ее совершенствованию в Отдел, Администрацию города;

3) обжалования решений и действий (бездействия) Отдела и его должностных лиц в порядке, установленном разделом 5 настоящего Регламента.

4.4.2. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации по телефону, письменным обращениям, электронной почте.

4.4.3. Основные положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением настоящего Регламента, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, устанавливаются и определяются в соответствии с федеральными законами, а также иными нормативными правовыми актами  Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) Администрации города, должностных лиц, а также 
муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги


5.1. Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действия (бездействие) Отдела и (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба).

5.2. Предмет жалобы


5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации заявления заявителя;


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


3) требования у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом, для предоставления муниципальной услуги;


4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Регламентом, для предоставления муниципальной услуги;


5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом;


6) требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом;


7) отказа Отдела (должностного лица), предоставляющего муниципальную услугу,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений в течение  пяти рабочих дней.

5.3. Лица, уполномоченные на рассмотрение жалоб


5.3.1. Уполномоченным на рассмотрение жалоб на решение и (или) действие (бездействие) специалистов Отдела является начальник Отдела.

5.3.2. Уполномоченным на рассмотрение жалоб на решение и (или) действие (бездействие) Отдела и (или) начальника Отдела является Мэр города и заместитель Главы Администрации города по вопросам экономики.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы


5.4.1. Жалоба подается в письменном виде на бумажном носителе или в электронной форме Мэру города или заместителю Главы Администрации города по вопросам экономики. 


Жалобы на решения, принятые начальником Отдела в ходе предоставления муниципальной услуги, подаются на имя Мэра города.


5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, через «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», сайта города, Портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.4.3. Жалоба должна содержать:


1) наименование Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должности должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя-физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя-юридического лица, а также номер  контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решениями и действиями (бездействием) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 


Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы


5.5.1. Жалоба подлежит рассмотрению:

 
в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации;


в случае обжалования отказа Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-ний – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Перечень оснований для приостановления 
рассмотрения жалобы


5.6.1. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

5.7. Результат рассмотрения жалобы


5.7.1 По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:


1) удовлетворение жалобы (в форме отмены принятого решения либо исправления допущенных Отделом  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Регламентом, а также в иных конкретных, предусмотренных законодательством Российской Федерации формах);


2) отказ в удовлетворении жалобы.

5.8. Порядок информирования заявителя

о результатах рассмотрения жалобы


5.8.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.8.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктами 5.3.1, 5.3.2 настоящего Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в правоохранительные органы.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе


5.9.1. Заявитель имеет право обжаловать принятое решение  в соответствии с главой 22 Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы


5.10.1. В случае необходимости заявитель, обратившийся с жалобой на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, имеет право на получение копий документов и материалов, касающихся существа его жалобы, подтверждающих правоту и достоверность фактов, изложенных в его жалобе и необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.


5.10.2. Отдел обязан предоставить копии материалов и документов в письменной форме в течение пяти рабочих дней со дня обращения, если иное не предусмотрено федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.


5.10.3. Копии документов заверяются подписью должностного лица и печатью.

5.11. Способы информирования заявителя

о порядке подачи и рассмотрения жалобы


5.11.1. Информирование о порядке подачи и рассмотрения жалобы доводится до заявителя посредством:


размещения информации на стендах в «МФЦ»; 


на сайте города; 


на официальном сайте «МФЦ»; 


на Портале;  


консультирования  заявителя, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Управляющий делами
Администрации города                                                                             Ю.А. Лубенцов
Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги Администрации города «Предоставление муниципальных субсидий субъектам малого и      среднего предпринимательства в  целях возмещения части затрат по лизинговым платежам, в том числе по первоначальному взносу»

СВЕДЕНИЯ

о месте нахождения, режиме работы, справочных телефонах, адресах, электронной почте, иная информация Администрации города «МФЦ», а также органах,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги


Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в:


1. Отделе экономики Администрации города (далее – Отдел).


2. Муниципальном бюджетном учреждении города Новошахтинска «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – «МФЦ»).


Адрес местонахождения Администрации города и Отдела:


346900, Ростовская область, город Новошахтинск, улица Харьковская, 58 (каб. 35).


Справочные телефоны: 8 (863 69) 2-20-25, 2-43-17.


Электронная почта Отдела: oe@novoshakhtinsk.org. 


Официальный сайт Администрации города Новошахтинска в сети Интернет: www.novoshakhtinsk.org.
Режим работы

Администрации города и Отдела
	Рабочие дни
	Часы работы
	Приемные часы

	понедельник
	09.00 – 18.00
	
	09.00 – 18.00
	Перерыв на обед 13.00 – 13.45

	вторник
	09.00 – 18.00
	Перерыв на обед 13.00 – 13.45
	09.00 – 18.00
	

	среда
	09.00 – 18.00
	
	09.00 – 18.00
	

	четверг
	09.00 – 18.00
	
	09.00 – 18.00
	

	пятница
	09.00 – 16.45
	
	09.00 – 16.45
	

	суббота, воскресенье
	выходной день



В предпраздничные дни продолжительность времени работы Администрации города и Отдела сокращается на один час. 


Место нахождения «МФЦ»:


346900, Ростовская область, город Новошахтинск, улица Садовая, 32.


Справочные телефоны: 8 (863 69) 2-01-12, 2-05-37.


Электронная почта: mfc-nov@mail.ru.

Режим работы «МФЦ»

	Рабочие дни
	Часы работы
	Приемные часы

	понедельник
	09.00 – 19.00
	
	09.00 – 19.00

	вторник
	09.00 – 19.00
	Без перерыва
	09.00 – 19.00

	среда
	09.00 – 20.00
	на обед
	09.00 – 20.00

	четверг
	09.00 – 19.00
	      
	09.00 – 19.00

	пятница
	09.00 – 19.00
	
	09.00 – 19.00

	суббота
	09.00 – 17.30
	
	09.00 – 17.30

	воскресенье
	Выходной день


Информация о государственных органах, участвующих

в предоставлении муниципальной услуги:


1. Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 12 по Ростовской области.


Место нахождения Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 12 по Ростовской области:


346900, Ростовская область, город Новошахтинск, улица Харьковская, 111.


Справочные телефоны: 8 (86369) 2-33-94, 8 800 222-22-22.


Электронная почта: 21.32-1@donjust.ru.


Официальный сайт: https://www.nalog.ru/rn61/

Управляющий делами

Администрации города                                                                       Ю.А. Лубенцов
Приложение № 2

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги Администрации города «Предоставление муниципальных субсидий субъектам 
малого и среднего предпринимательства в  целях возмещения части затрат по 
лизинговым платежам, в том числе по первоначальному взносу»

	Рег. №
	
	

	от
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	

	

	В Администрацию города Новошахтинска

	

	ЗАЯВЛЕНИЕ
на предоставление субсидии субъекту малого и среднего предпринимательства на возмещение части лизинговых платежей, в том числе первоначального взноса

	

	От
	

	(наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства (далее – СМСП))

	
	.

	(должность, ФИО руководителя)

	Вид экономической деятельности СМСП
	
	.

	Адрес
	
	.

	Телефон
	
	, факс
	
	, e-mail
	
	.

	Контактное лицо (должность, ФИО, телефон)
	

	
	.

	ИНН
	
	, КПП
	
	, ОГРН
	
	.

	Регистрационный номер в ПФР
	
	.

	Расчетный счет №
	

	в
	
	,

	БИК
	
	, корреспондентский счет
	
	.

	

	Прошу предоставить субсидию по:

	

	(лизинговым платежам и (или) первоначальному взносу)

	

	по договору финансовой аренды (лизинга) от
	
	№
	

	на приобретение
	
	,

	
	(предмет лизинга)

	заключенному с
	

	
	(наименование финансовой организации)

	
	

	на сумму
	
	рублей,

	
	(сумма договора финансовой аренды (лизинга)
	

	(в том числе НДС
	
	).

	на срок
	
	до
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	Сумма первоначального взноса:
	
	рублей, (в том числе НДС

	
	рублей).

	Срок субсидирования по лизинговым платежам:
	
	.

	Сумма субсидии по первоначальному взносу составляет
	
	.

	Расчетная сумма субсидии по лизинговым платежам составляет_____________________________.

	Амортизационная группа основного средства –
	

	(в соответствии с Классификацией).

	Срок эксплуатации основного средства на дату заключения договора финансовой аренды (лизинга) ___________________________________________________________________________.

	Подтверждаю, что приобретенное(ые) основное(ые) средство(а) по вышеуказанному(ым) договору(ам) финансовой аренды (лизинга) не является(ются) физически изношенным(и) или морально устаревшим(и), то есть срок(и) его (их) эксплуатации на дату заключения договора финансовой аренды (лизинга) не превышает(ют) срок(и), установленный(ные) для соответствующей амортизационной группы Классификации.

	Средняя численность работников за предшествующий календарный год (для вновь созданных со дня их государственной регистрации) составляет _______________ человек.

	Доход, полученный от осуществления предпринимательской деятельности за предшествующий календарный год, определяемого в порядке, установленном законодательством  Российской Федерации о налогах и сборах, суммируемого по всем осуществляемым видам деятельности и применяемого по всем налоговым режимам (для вновь созданных со дня их государственной регистрации) _______________________ тыс. рублей.

	Суммарная доля участия  Российской Федерации, субъектов  Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов (за исключением суммарной доли участия, входящей в состав активов инвестиционных фондов) в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью в уставном (складочном) капитале (процент) ___________. 

	Суммарная доля участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся СМСП в уставном (складочном) капитале (процент) _________. 

	Настоящим обращением подтверждаем, что ______________________________________________

	

	(наименование СМСП)

	не находится в стадии реорганизации, в отношении его не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом, не является участником соглашений о разделе продукции.

	

	В случае принятия решения о предоставлении субсидии прошу реализовать возможность подписания договора в ________________________________________________________________

	____________________________________________________________________________________

	(отделе экономики Администрации города или «МФЦ» (доступно при подаче документов в «МФЦ»))

	

	Подписанный договор передать _________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

	(через отдел экономики Администрации города или в «МФЦ» (доступно при подаче документов в «МФЦ»))

	

	Руководитель организации
	
	

	(индивидуальный предприниматель)
	
	И.О. Фамилия

	
	(подпись)
	

	Главный бухгалтер
	
	И.О. Фамилия

	
	(подпись)
	

	Дата

М.П.


Управляющий делами
Администрации города                                                                                         Ю.А. Лубенцов
Приложение № 3
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги Администрации города «Предоставление муниципальных субсидий субъектам 
малого и среднего предпринимательства в  целях возмещения части затрат по 
лизинговым платежам, в том числе по первоначальному взносу»

РАСЧЕТ-ОБОСНОВАНИЕ
на получение субсидии, предоставляемой субъекту малого и среднего предпринимательства на возмещение части лизинговых платежей, в том числе первоначального взноса
________________________________________________________

(наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

	№

п/п
	Наименование показателя
	Предшествующий текущему году (факт)
	Оценка текущего года
	Отклонения

(графа 4 минус графа 3)


	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Среднесписочная численность работников (единиц)
	
	
	

	2.
	Фонд оплаты труда (рублей)
	
	
	

	3.
	Средний уровень заработной платы (рублей)
	
	
	

	4.
	Выручка от реализации (рублей)
	
	
	

	
	в том числе выручка от реализации на экспорт (рублей)
	
	
	

	5.
	Всего налоговых и иных платежей, начисленных в бюджетную систему Российской Федерации (рублей)1
	
	
	

	
	в том числе, начисленных в консолидированный бюджет Ростовской области (рублей)
	
	
	

	5.1.
	Налог на прибыль (рублей)
	
	
	

	5.2.
	Налог на имущество предприятий (рублей)
	
	
	

	5.3.
	Налог на доходы физических лиц (НДФЛ) (рублей)
	
	
	

	5.4.
	Единый налог на вмененный доход (рублей)
	
	
	

	5.5.
	Единый налог, взимаемый с применением упрощенной системы налогообложения (рублей)
	
	
	

	5.6.
	Единый сельскохозяйственный налог (рублей)
	
	
	

	5.7.
	Земельный налог (рублей)
	
	
	

	5.8.
	Транспортный налог (рублей)
	
	
	

	5.9.
	Налог на добавленную стоимость (рублей)
	
	
	

	5.10.
	Прочие налоги и иные платежи в бюджетную систему Российской Федерации (расшифровать) (рублей)
	
	
	

	6.
	Плановая сумма субсидии в текущем году по заявке (рублей), в том числе:
	
	
	

	
	по лизинговым платежам (рублей)
	
	
	

	
	по первоначальному взносу (рублей)
	
	
	

	7.
	Сумма субсидии по лизинговым платежам, решение о предоставлении которой было принято в предыдущем году (рублей)
	
	
	

	8.
	Сумма субсидии по другим формам государственной поддержки, решения о предоставлении которых приняты в текущем году (рублей)
	
	
	

	9.
	Бюджетная эффективность (процентов), (налоговые платежи в консолидированный бюджет Ростовской области / сумма субсидии (пункт 6 + пункт 7+ пункт 8) х 100
	
	
	


Примечание:

(1) расчет производить по начисленным налогам на соответствующий финансовый год.
Руководитель (должность) 

 _____________________    И.О. Фамилия

                      (подпись)
Главный бухгалтер          


_____________________     И.О. Фамилия

                    (подпись)
Дата

М.П.

Управляющий делами
Администрации города                                                                                         Ю.А. Лубенцов
Приложение № 4
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги Администрации города «Предоставление муниципальных субсидий субъектам 
малого и среднего предпринимательства в  целях возмещения части затрат по 
лизинговым платежам, в том числе по первоначальному взносу»

РАСЧЕТ
суммы субсидии на возмещение части лизинговых платежей, в том числе 
первоначального взноса
______________________________________________________________________

(наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

ИНН _________________, КПП __________________, расчетный счет __________________
________________________________________________________________________

(наименование банка)

БИК _________________________ корреспондентский счет ____________________________
Предмет лизинга ____________________________________________________________________
По договору финансовой аренды (лизинга) от __________________ № _________________
заключенному с ______________________________________________________________
                                       (наименование лизингодателя)
на сумму _____________________________________________________________ рублей
Расчет субсидии за период с ____________________ по ____________________ 20 ____ г.

1. Дата предоставления имущества в лизинг (дата акта приема-передачи) _______________
2. Сумма фактически произведенных лизинговых платежей ___________________ рублей.
3. Ключевая ставка Центрального Банка Российской Федерации, действовавшая на момент уплаты лизингового платежа субъектом и малого и среднего предпринимательства от остаточной стоимости предмета лизинга в текущем году: __________________ процентов.
	Остаток платежа по договору финансовой аренды (лизинга) за вычетом погашенной ее части за предыдущие периоды, без учета части на покрытие дохода лизингодателя и без НДС (рублей)
	Расчетный период лизинговых платежей (указываются даты последних произведенных лизинговых платежей)
	Количество дней между последними лизинговыми платежами
	Размер субсидии (графа 1 х графу 3 х пункт 3 х 3) деление

(4 х 365 (366) дней)

(рублей)
	Размер лизингового платежа без учета части на покрытие дохода лизингодателя и без НДС 

(рублей)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	



Настоящий расчет и отсутствие просроченной задолженности по лизинговым платежам подтверждаем:
Руководитель (должность) 

 _____________________  
И.О. Фамилия

                      (подпись)
Главный бухгалтер          


_____________________  
И.О. Фамилия

                    (подпись)
Дата

М.П.

Руководитель лизингодателя        
____________________

И.О. Фамилия
                                                                                                       (подпись)

Управляющий делами
Администрации города                                                                                         Ю.А. Лубенцов
Приложение № 5
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги Администрации города «Предоставление муниципальных субсидий субъектам 
малого и среднего предпринимательства в  целях возмещения части затрат по 
лизинговым платежам, в том числе по первоначальному взносу»

ЖУРНАЛ
регистрации заявок на субсидирование по лизинговым платежам, в том числе 
по первоначальному взносу
	№

п/п
	Дата регистрации заявки
	ФИО индивидуального предпринимателя / наименование организации, ФИО руководителя
	Адрес, контактные телефоны
	Подпись и расшифровка подписи лица, подавшего документы

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Управляющий делами
Администрации города                                                                                         Ю.А. Лубенцов
Приложение № 6
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги Администрации города «Предоставление муниципальных субсидий субъектам 
малого и среднего предпринимательства в  целях возмещения части затрат по 
лизинговым платежам, в том числе по первоначальному взносу»
Блок-схема 
предоставления муниципальной услуги
















































Управляющий делами
Администрации города                                                                             Ю.А. Лубенцов
15 мин с момента устного обращения





Предоставление информации 


о муниципальной услуге





30 дней с момента письменного обращения





Приём заявления и документов,


необходимых для предоставления муниципальной услуги





1 рабочий день





Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Выявлены основания для 


отказа в приёме документов





Отказ заявителю 


в приёме документов





Предоставлен не полный пакет документов, необходим 


запрос о предоставлении документов, которые могут быть получены по каналам межведомственного взаимодействия





Полный пакет


 документов





1 рабочий день





Запрос о предоставлении 


документов в ФНС





5 рабочих дней





Предоставление ФНС 


запрашиваемых документов





Передача документов в отдел 





экономики Администрации города





1 рабочий день





49 рабочих дней








Рассмотрение заявления и документов 


для предоставления муниципальной услуги:





Регистрация документов 


в журнале регистрации заявок на 


субсидирование по лизинговым платежам, в том числе первоначальному взносу





1 рабочий день








Определение принадлежности заявителя 


к категории малого и среднего 


предпринимательства (далее – МСП)





1 рабочий день





17 рабочих дней





Обработка документов получателя субсидии и направление информации о субъекте МСП 


членами рабочей группы





30 рабочих дней





Заседание рабочей группы





4 рабочих дня





Подготовка результатов муниципальной услуги





Отказ в 


предоставлении 


субсидии





Положительное решение 


о предоставлении 


субсидии





Уведомление субъекта МСП об отказе 


в предоставлении 


муниципальной услуги





Уведомление субъекта МСП 


о положительном решении 


и подписанный договор


 Мэром города 


о предоставлении субсидии





Направление 


результата 


в «МФЦ»





15 рабочих дней





Выдача заявителю результата муниципальной услуги





1 рабочий день








Выдача проекта договора, подписанного Мэром города, в двух экземплярах





1 рабочий день





Выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги





14 рабочих дней








Субъект МСП подписывает оба экземпляра договора и возвращает один экземпляр





В «МФЦ»





В Отдел экономики





Специалист «МФЦ» передает договор в Отдел экономики









