АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОВОШАХТИНСКА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

  07.06.2011.




          № 415              

г.Новошахтинск

______________________________________________________________________________________________________________________

О назначении ответственного лица 
и утверждении плана мероприятий 
Администрации города Новошахтинска 
по методическому и правовому обеспечению 
перехода на межведомственное 
и межуровневое взаимодействие при 
предоставлении муниципальных услуг в 2011 году

 
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с распоряжением Администрации города Новошахтинска от 18.03.2011. №179 «Об утверждении плана-графика реализации мероприятий по созданию многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в городе Новошахтинске»


1. Назначить ответственным за выполнение требований статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» управляющего делами Администрации города Ю.А. Лубенцова.

2. Утвердить план мероприятий Администрации города Новошахтинска по методическому и правовому обеспечению перехода на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг в 2011 году согласно приложению № 1. 

3. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте муниципального образования «Город Новошахтинск» в сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Мэр города 



            

                                          И.Н. Сорокин

Распоряжение вносит:

Сектор координации работ  многофункционального 

центра Администрации города

Приложение № 1
к распоряжению 
Администрации го

от 07.06.2011.№415 

План  мероприятий 

Администрации города Новошахтинска по методическому и правовому обеспечению перехода на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг в 2011 году

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок реализации
	Результат
	Ответственный исполнитель/

соисполнители


	1
	2
	3
	4
	5

	I. Организация проекта по переходу к предоставлению муниципальных услуг на базе межведомственного и (или) межуровневого взаимодействия (далее – межведомственное взаимодействие)

	1. 
	формирование рабочей группы по реализации требований Федерального закона от 27.07.2010. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	10.06.2011.
	информация о составе рабочей группы, представленная управляющему делами Администрации города 
	Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города



	2. 
	подготовка графика проведения заседаний рабочей группы по реализации требований Федерального закона от 27.07.2010. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
	10.06.2011.
	график проведения заседаний рабочей группы
	Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города



	3. 
	обеспечение участия сотрудников, вошедших в состав рабочей группы по реализации требований Федерального закона от 27.07.2010. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в заседаниях рабочей группы
	в соответствии с графиком проведения заседаний
	участие сотрудников, вошедших в состав рабочей группы, в заседаниях рабочей группы
	Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города



	4. 
	формирование перечня муниципальных услуг для включения в реестр муниципальных услуг 
	10.06.2011.
	перечень муниципальных услуг для включения в реестр муниципальных услуг
	Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города,

рабочая группа,

И.Н.Некрасова, начальник сектора координации работ многофункционального центра Администрации города

	5. 
	формирование перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и оказываются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг 
	15.06.2011.
	перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и оказываются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг 
	Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города,

рабочая группа,

И.Н.Некрасова, начальник сектора координации работ многофункционального центра Администрации города

	6. 
	формирование перечня услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета
	15.06.2011.
	перечень услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета
	Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города,

рабочая группа,

И.Н.Некрасова, начальник сектора координации работ многофункционального центра Администрации города

	7. 
	формирование перечня документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальных услуг и находящихся в распоряжении органов и организаций, предоставляющих государственные и муниципальные услуги 

(на основе типовой формы межведомственного и (или) межуровневого взаимодействия в процессе предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления муниципальных образований Ростовской области)
	15.06.2011.
	перечень документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальных услуг и находящихся в распоряжении органов и организаций
	Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города,

рабочая группа,

И.Н.Некрасова, начальник сектора координации работ многофункционального центра Администрации города

	8. 
	формирование перечня услуг, предоставляемых Администрацией города, отраслевыми (функциональными) органами Администрации города,  муниципальными предприятиями и учреждениями в рамках первоочередных услуг, утвержденных распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009. № 1993-р 

(на основе типовой формы соотношения услуг органов местного самоуправления и подведомственных им учреждений с первоочередными услугами, утвержденными распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009. № 1993-р)
	15.06.2011.
	перечень услуг, предоставляемых Администрацией города, отраслевыми (функциональными) органами Администрации города, муниципальными предприятиями и учреждениями в рамках первоочередных услуг, утвержденных распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009. № 1993-р
	Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города,

рабочая группа,

И.Н.Некрасова, начальник сектора координации работ многофункционального центра Администрации города

	9. 
	разработка порядка определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг 
	22.06.2011.
	порядок определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг
	Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города

Л.И. Пищулина, начальник сектора тарифной политики Администрации города

	10. 
	подготовка перечня документов (сведений), обмен которыми между органами и организациями при предоставлении муниципальных услуг и исполнении муниципальных функций осуществляется в электронном виде
	22.06.2011.
	перечень документов (сведений), обмен которыми между органами и организациями осуществляется в электронном виде
	Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города,

рабочая группа,

И.Н.Некрасова, начальник сектора координации работ многофункционального центра Администрации города

	11. 
	актуализация информации об Администрации города, отраслевых (функциональных) органах Администрации города,  муниципальных предприятиях и учреждениях и муниципальных услугах, содержащейся в Реестре государственных и муниципальных услуг Ростовской области
	весь период
	актуализированная информация в Реестре государственных и муниципальных услуг Ростовской области 
	 Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города,

ответственные исполнители муниципальных услуг

	12. 
	осуществление контроля за реализацией плана мероприятий Администрации города Новошахтинска по методическому и правовому обеспечению перехода на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг в 2011 году
	весь период
	отчеты о ходе реализации плана мероприятий Администрации города Новошахтинска по методическому и правовому обеспечению перехода на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг в 2011 году, представленные управляющему делами Администрации города
	И.Н.Сорокин, Мэр города Новошахтинска,

Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города

	II. Внесение изменений в муниципальные правовые акты в целях реализации проекта по предоставлению муниципальных услуг на базе межведомственного взаимодействия

	13. 
	подготовка предложений о внесении изменений в муниципальные правовые акты, направленных на оптимизацию перечня документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, а также на исключение обязательного предоставления заявителем документов (сведений), находящихся в распоряжении других органов и организаций, предоставляющих государственные и муниципальные услуги
	24.06.2011.
	предложения о внесении изменений в муниципальные правовые акты, представленные управляющему делами Администрации города
	Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города,

рабочая группа,

ответственные исполнители муниципальных услуг,

М.Н. Сергеева, начальник юридического отдела Администрации города

	14. 
	разработка плана подготовки и согласования проектов муниципальных правовых актов о внесении изменений в муниципальные правовые акты, направленных на оптимизацию перечня документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, а также на исключение обязательного предоставления заявителем документов (сведений), находящихся в распоряжении других органов и организаций, предоставляющих государственные и муниципальные услуги 
	24.06.2011.
	план подготовки и согласования проектов нормативных правовых актов 
	Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города,

рабочая группа,

Г.В. Грицай, начальник общего отдела Администрации города

	15. 
	подготовка и согласование проектов муниципальных правовых актов в соответствии с планом подготовки и согласования проектов муниципальных правовых актов 
	в соответствии с планом
	проекты нормативных правовых актов
	Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города,

ответственные исполнители муниципальных услуг,

М.Н. Сергеева, начальник юридического отдела Администрации города

	16. 
	подготовка и согласование проекта правового акта об утверждении порядка разработки и утверждения Администрацией города административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)
	30.06.2011.
	проект правового акта об утверждении порядка разработки и утверждения Администрацией города административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)
	Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города,

М.Н. Сергеева, начальник юридического отдела Администрации города, И.Н.Некрасова, начальник сектора координации работ многофункционального центра Администрации города

	17. 
	разработка и заключение соглашений о взаимодействии между Администрацией города и территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти Ростовской области, сведения которых требуются для предоставления муниципальных услуг 
	30.06.2011.
	соглашения о взаимодействии
	Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города,

рабочая группа

	18. 
	подготовка предложений о внесении изменений в реестр муниципальных услуг в целях приведения реестра в соответствие с положениями Федерального закона от 27.07.2010. № 210-ФЗ
	30.06.2011.
	предложения о внесении изменений в реестр муниципальных услуг 

(проект муниципального правового акта) 
	Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города,

рабочая группа,

М.Н. Сергеева, начальник юридического отдела Администрации города,

И.Н.Некрасова, начальник сектора координации работ многофункционального центра Администрации города

	19. 
	подготовка и согласование проекта правового акта об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и порядка определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг
	30.06.2011.
	проект правового акта об утверждении перечня необходимых и обязательных услуг и порядка определения размера платы за оказание необходимых и обязательных услуг 
	Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города,

рабочая группа,

М.Н. Сергеева, начальник юридического отдела Администрации города,

Л.И. Пищулина, начальник сектора тарифной политики Администрации города,

И.Н.Некрасова, начальник сектора координации работ многофункционального центра Администрации города

	20. 
	разработка проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций (приведение принятых административных регламентов в соответствие с положениями Федерального закона от 27.07.2010. № 210-ФЗ) 
	01.12.2011.
	проекты административных регламентов
	Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города,

ответственные исполнители муниципальных услуг

	21. 
	подготовка и согласование проекта муниципального правового акта об утверждении перечня документов (сведений), обмен которыми между органами и организациями осуществляется в электронном виде
	01.09.2011.
	проект муниципального правового акта 
	Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города,

рабочая группа,

М.Н. Сергеева, начальник юридического отдела Администрации города,

И.Н.Некрасова, начальник сектора координации работ многофункционального центра Администрации города



	III. Информационное сопровождение предоставления муниципальных услуг в режиме межведомственного взаимодействия

	22. 
	информирование населения о требованиях Федерального закона от 27.07.2010. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	весь период
	концепция, план, ежемесячные отчеты о реализации плана мероприятий по информированию населения, представленные управляющему делами Администрации города
	Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города



	IV. Мониторинг выполнения проекта по переходу к предоставлению муниципальных услуг в режиме межведомственного взаимодействия

	23. 
	мониторинг реализации проекта в 2011 году (контроль выполнения мероприятий плана, достижения запланированных показателей)
	весь период
	отчет о выполнении требований Федерального закона от 27.07.2010. № 210-ФЗ, представленный управляющему делами Администрации города
	Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города,

ответственные исполнители муниципальных услуг

	24. 
	оценка эффективности перехода на межведомственное взаимодействие
	весь период
	отчет о результатах деятельности, представленный управляющему делами Администрации города


	Ю.А.Лубенцов, управляющий делами Администрации города,

ответственные исполнители муниципальных услуг,

И.Н.Некрасова, начальник сектора координации работ многофункционального центра Администрации города

	25. 
	разработка и утверждение  плана мероприятий по реализации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг в 2012 году
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