
	
	Перечень дополнительных (неосновных) услуг,

предоставляемых муниципальным бюджетным учреждением города Новошахтинска «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» на платной основе

	
	
	
	

	№ п/п
	Наименование услуг

	
	

	1
	2


	 
	Оформление проектов договоров, соглашений всех форм, установленных законодательством РФ

	1.
	Составление договора аренды (субаренды) земельного участка 

	2.
	Составление договора аренды земельного участка при множественности лиц на стороне арендатора или арендодателя 

	3.
	Составление дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка 

	4.
	Составление соглашения о расторжении договора аренды земельного участка 

	5.
	Составление предварительного договора купли-продажи, мены, дарения (земельного участка, мены, дарения) 

	6.
	Составление договора купли-продажи земельного участка, земельной доли 

	7.
	Соглашение о перераспределении долей 

	8.
	Составление соглашения о совместном пользовании земельным участком, о совместном пользовании объектами недвижимости общего пользования, находящихся на земельном участке 

	9.
	Составление договора аренды (субаренды) жилых и нежилых помещений

	10.
	Составление договора безвозмездного пользования жилым и нежилым помещением 

	11.
	Составление соглашения о расторжении договора аренды жилых и нежилых помещений 

	12.
	Составление дополнительного соглашения об условиях внесения арендной платы 

	13.
	Составление договора купли-продажи, дарения, мены жилых и нежилых помещений 

	14.
	Составление договора купли-продажи объектов недвижимого имущества с рассрочкой платежа 

	15.
	Составление соглашения о разделе объектов недвижимого имущества в натуре

	16.
	Составление договора задатка 

	17.
	Составление договора о переводе долга 

	18.
	Составление договора о передаче имущества в доверительное управление 

	19.
	Составление иных видов договоров и соглашений без юридического сопровождения

	20.
	Составление предварительного договора купли-продажи земельного участка с жилым домом

	21.
	Составление иных видов предварительных договоров в сделках с объектами недвижимости

	22.
	Составление договора купли-продажи, дарения земельного участка при множественности лиц на стороне покупателя или продавца

	23.
	Составление договора купли-продажи, дарения, мены с множественностью объектов договора 

	24.
	Составление договора аренды с множественностью объектов договора

	25.
	Составление договора об уступке права требования

	26.
	Составление договора купли-продажи, дарения земельного участка с жилым домом

	27.
	Составление договора купли-продажи, дарения земельных участков при множественности объектов

	28.
	Составление договора аренды земельных участков при множественности объектов

	29.
	Составление иных договоров со множественностью объектов

	30.
	Составление иных видов договоров с объектами недвижимости

	 
	Оказание юридических услуг в виде платных консультаций в рамках иных (неосновных) видов деятельности организации

	31.
	Консультация по вопросам совершения сделок с объектами недвижимости

	32.
	Консультация по вопросам заключения соглашений с объектами недвижимости

	 
	Услуги по оформлению (заполнению) бланков документов

	33.
	Оформление бланков при замене паспорта

	34.
	Оформление бланков при получении паспорта впервые

	35.
	Оформление бланков при регистрации по месту жительства (перерегистрация, прибытие, прописка впервые)

	36.
	Оформление бланков при регистрации по месту пребывания (временная регистрация)

	37.
	Оформление бланков при снятии с регистрационного учета по месту жительства

	38.
	Оформление бланков приглашения на въезд в Российскую Федерацию

	39.
	Оформление бланков для получения регистрации временного проживания иностранным гражданам и лицам без гражданства

	40.
	Оформление бланков при выдаче заграничного паспорта 

	41.
	Оформление бланков регистрации иностранного гражданина по месту проживания

	42.
	Оформление бланков при регистрации в связи с изменением адресного реестра

	43.
	Оформление бланков налоговой декларации на доходы физических лиц (3 НДФЛ)

	 
	Копирование документов (ксерокопия)

	44.
	Копирование документов на листе формата А-4

	45.
	Ксерокопирование формата А 3

	 
	Передача факсимильных сообщений

	46.
	Передача факсимильных сообщений внутри населенного пункта (1 лист А-4)

	47.
	Передача факсимильных сообщений по Российской Федерации (1 лист А-4)

	
	Предоставление в субаренду имущества

	48.
	Сдача в субаренду оборудованного рабочего места

	
	
	
	

	
	
	
	


Состав работ, входящих в дополнительные (неосновные) услуги, предоставляемые муниципальным бюджетным учреждением города Новошахтинска «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» на платной основе
	№ 

п/п
	Описание дополнительных (неосновных) услуг

	1
	Составление договора аренды (субаренды) земельного участка.

Включает в себя просмотр документов, ознакомление и анализ документов, составление договора.

Выписка квитанции на оплату услуги.

Прием оплаченной квитанции

	2
	Составление договора аренды земельного участка при множественности лиц на стороне арендатора или арендодателя.

Включает в себя просмотр документов, ознакомление и анализ документов, составление договора, список арендодателей к договору аренды и приложений к нему (минимум 2 приложения).

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	3
	Составление дополнительного соглашения к договор аренды земельного участка.

Включает в себя просмотр документов, ознакомление и анализ документов, составление дополнительного соглашения.

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции 

	4
	Составление соглашения о расторжении договора аренды земельного участка.

Включает в себя просмотр документов, ознакомление и анализ документов, составление соглашения.

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	5
	Составление предварительного договора купли-продажи, мены, дарения (земельного участка, мены, дарения).

Включает в себя просмотр документов, ознакомление и анализ документов, составление договора.
Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	6
	Составление договора купли – продажи земельного участка, земельной доли.

Включает в себя просмотр документов, ознакомление и анализ документов, составление договора.

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	7
	Соглашение о перераспределении долей.

Включает в себя просмотр документов, ознакомление и анализ документов, составление соглашения.

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	8
	Составление соглашения о совместном пользовании земельным участком, о совместном пользовании объектами недвижимости общего пользования, находящихся на земельном участке.

Включает в себя просмотр документов, ознакомление и анализ документов, составление соглашения.

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	9
	Составление договора аренды жилых и нежилых помещений.

Составление договора субаренды жилых и нежилых помещений.

Включает в себя просмотр документов, ознакомление и анализ документов, составление договора.

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	10
	Составление соглашения о расторжении договора аренды жилых и нежилых помещений.

Включает в себя просмотр документов, ознакомление и анализ документов, составление соглашения.

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	11
	Составление дополнительного соглашения об условиях внесения арендной платы.

Включает в себя просмотр документов, ознакомление и анализ документов, составление дополнительного соглашения.

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	12
	Составление договора купли – продажи, дарения, мены жилых и нежилых помещений.

Составление договора купли – продажи объектов недвижимого имущества с рассрочкой платежа.

Включает в себя просмотр документов, ознакомление и анализ документов, составление договора.

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	13
	Составление соглашения о разделе объектов недвижимого имущества в натуре.

Включает в себя просмотр документов, ознакомление и анализ документов, составление соглашения.

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	14
	Составление договора задатка.

Договор о переводе долга.

Составление договора о передаче имущества в доверительное управление.

Составление иных видов договоров и соглашений без юридического сопровождения.

Включает в себя просмотр документов, ознакомление и анализ документов, составление договора.

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	15
	Составление предварительного договора купли-продажи земельного участка с жилым домом.

Составление иных видов предварительных договоров в сделках с объектами недвижимости.

Составление договора купли – продажи, дарения земельного участка при множественности лиц на стороне покупателя или продавца.

Составление договора купли-продажи, дарения, мены с множественностью объектов договора.

Составление договора аренды с множественностью объектов договора.

Составление договора об уступке права требования.

Составление договора купли-продажи, дарения земельного участка с жилым домом.

Составление договора купли-продажи, дарения земельных участков при множественности объектов.

Составление договора аренды земельных участков при множественности объектов.

Составление иных договоров со множественностью объектов.

Составление иных видов договоров с объектами недвижимости.

Данная услуга включает в себя просмотр и анализ документов, предоставленных клиентом, беседу с клиентом по поводу условий заключаемого предварительного договора, заключение с клиентом договора на оказание услуг по составлению проекта предварительного договора, просмотр нормативно-правовой базы относящейся к данному виду договора, составление договора, выдача его клиенту.

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	16
	Консультация по вопросам совершения сделок с объектами недвижимости.

Консультация по вопросам заключения соглашений с объектами недвижимости.

Данная услуга включает в себя беседу с клиентом относительно предмета и существенных условий договора, просмотр и анализ имеющихся у клиента документов, просмотр нормативно-правовой базы относящейся к данному виду договоров, информирование клиента о полном перечне документов, необходимых для заключения данного договора, консультирование клиента по вопросам сбора недостающих документов, государственной регистрации договора.

 Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	17
	Оформление бланков при замене паспорта.

Оформление бланков при получении паспорта впервые.

Данная услуга включает в себя заполнение бланков:

-заявление о выдаче (замене) паспорта -1 шт.

-адресный листок прибытия- 3 шт.

-квитанция об оплате госпошлины -1 шт.

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	18
	Оформление бланков при регистрации по месту жительства (перерегистрация, прибытие и прописка впервые).

Данная услуга включает в себя заполнение следующих бланков:

-заявление о регистрации по месту жительства-1 шт.

-заявление от собственника жилого помещения (в случае если это не личное владение)- 1 шт.

-адресный листок прибытия -3шт.

-запись в домовой книге

-листок статистического учета прибытия

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	19
	Оформление бланков при регистрации по месту пребывания (временная регистрация).

Данная услуга включает в себя заполнение следующих бланков:

-адресный листок прибытия -2 шт.

-адресный листок убытия -2 шт.

-заявление о регистрации по месту пребывания -1 шт.

-листок статистического учета пребывания-1шт.

-запись в домовой книге

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	20
	Оформление бланков при снятии с регистрационного учета по месту жительства.

Данная услуга включает в себя заполнение следующих бланков:

-адресный листок убытия -4 шт.

-листок статистического учета выбытия -1 шт.

-заявление о снятии с регистрационного учета по месту жительства -1 шт.

-запись в домовой книге

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	21
	Оформление бланков приглашения на въезд в Российскую Федерацию.

Данная услуга включает в себя заполнение следующих бланков:

-заявление приглашения на въезд в Российскую Федерацию на 3-х листах -2 шт.

-заявление Гарантия -2 шт.

-квитанция об оплате госпошлины -1 шт.

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	22
	Оформление бланков при регистрации временного пребывания иностранным гражданам и лицам без гражданства.

Данная услуга включает в себя заполнение следующих бланков:

-заявление о выдаче разрешения на временное проживание иностранному гражданину на 4 листах-1 шт.

-заявление о выдаче вида на жительство на 4 листах -1шт.

-заявление о продлении срока действия вида на жительство – шт.

-квитанция об оплате госпошлины -1 шт.

-сведения о регистрации гражданина по месту жительства(для налоговой инспекции)-1шт.

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	23
	Оформление бланков при выдаче заграничного паспорта.

Данная услуга требует заполнения следующих бланков :

-заявление о выдаче заграничного паспорта -2шт.

-заявление гражданина(с указанием цели для получения заграничного паспорта )

-квитанция об оплате госпошлины

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	24
	Оформление регистрации иностранного гражданина по месту проживания.

Данная услуга включает в себя заполнение следующих бланков:

-адресный листок прибытия- 2шт.

-адресный литок убытия -2шт.

-заявление о регистрации иностранного гражданина по месту пребывания 

-листок статистического учета пребывания иностранного гражданина

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции 

	25
	Оформление бланков при регистрации в связи с изменением адресного реестра.

Данная услуга включает в себя заполнение следующих бланков:

-заявление о регистрации по месту жительства-1 шт.

-адресный листок прибытия-3шт.

-запись в домовой книге

-листок статистического учета прибытия

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	26
	Оформление бланков налоговой декларации на доходы физических лиц (3 НДФЛ)

Данная услуга включает в себя заполнение следующих бланков: - заявление на предоставление вычетов с доходов физических лиц; 
- налоговая декларация на доходы физических лиц; - доверенность на сотрудника МФЦ; - доверенность на индивидуального предпринимателя, передающего налоговую отчетность в налоговый орган.

После заполнения пакета документов данная информация передается по электронной сети индивидуальному предпринимателю, осуществляющему передачу налоговой отчетности.
Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	27
	Копирование документов на листе формата А-4
Представляет собой снятие копий с документов при помощи копировальной аппаратов. 

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	28
	Копирование документов на листе формата А-3 
Представляет собой снятие копий с документов при помощи копировального аппарата.

 Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	29
	Передача факсимильных сообщений внутри населенного пункта 

(1 лист формата А-4).

Представляет собой отправление факсимильных сообщений с документов клиентов при помощи факсимильных аппаратов.

 Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции



	30
	Передача факсимильных сообщений по Российской Федерации 

(1 лист формата А-4).

Представляет собой отправление факсимильных сообщений с документов клиентов при помощи факсимильных аппаратов.

Выписка квитанции на оплату услуги. Прием оплаченной квитанции

	31
	Сдача в субаренду оборудованного рабочего места
Предоставление в пользование рабочего стола, компьютера в сборе, МФУ, телефонного аппарата
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