Приложение

к распоряжению

Администрации города

от 29.12.2020  № 265
ИНСТРУКЦИЯ

ответственного дежурного Администрации города  
в выходные и праздничные дни

(далее – Инструкция)

1. Общие положение

1.1. На территории города Новошахтинска круглосуточное дежурство осуществляется силами оперативных дежурных (диспетчеров) единой дежурно-диспетчерской службы–«112» (далее – оперативный дежурный ЕДДС-«112») муниципального образования «Город Новошахтинск» (далее – муниципальное образование).

1.2. В выходные и праздничные дни дежурство дополнительно осуществляется ответственным дежурным Администрации города (далее – ответственный дежур-ный) согласно графику дежурств.

1.3. Ответственный дежурный осуществляет функции по:
1) оперативному и достоверному сбору данных и обмену информацией в области защиты населения и территории муниципального образования от чрезвычайных ситуаций (происшествий) природного и техногенного характера;


2) своевременному оповещению и достоверному информированию Главы Администрации города об угрозе возникновения или о возникновении чрезвы-чайных ситуаций (происшествий), об угрозе возникновения или возникновении тер-рористических актов на территории муниципального образования; 
3) содействию в условиях угрозы и (или) возникновения чрезвычайной ситуации (происшествия) или террористической угрозы устойчивому функциони-рованию предприятий, учреждений и организаций независимо от форм собствен-ности, расположенных на территории муниципального образования, (далее – организации), деятельность которых необходима для жизнеобеспечения населения муниципального образования;

4) своевременному предупреждению и устранению угрозы возникновения чрезвычайной ситуации (происшествия);

5) своевременному оповещению Главы Администрации города, в случае возникновения аварий и происшествий на объектах инженерной инфраструктуры муниципального образования;

6) оперативному взаимодействию с руководителями предприятий, оказывающих бесперебойное оказание коммунальных услуг надлежащего качества населению муниципального образования;

7) оперативному взаимодействию с организациями, индивидуальными предпринимателями, осуществляющими пассажирские перевозки в границах муниципального образования, другими лицами, осуществляющими транспортное обслуживание населения муниципального образования,  с целью обеспечения их устойчивого функционирования.
1.4. Ответственный дежурный в своей деятельности руководствуется Кон-ституцией Российской Федерации, федеральными законами, иными правовыми актами Российской Федерации, законами Ростовской области и иными областными правовыми актами, а также настоящей Инструкцией.

2. Порядок назначения ответственного дежурного


2.1. Ответственный дежурный назначается из числа заместителей Главы Администрации города, управляющего делами Администрации города. 

2.2. День дежурства должностного лица Администрации города определяется согласно графику дежурств ответственных дежурных (далее – график дежурств).

2.3. График дежурств составляется общим отделом Администрации города по мере необходимости и утверждается распоряжением Администрации города.


2.4. В случае возникновения объективных обстоятельств, не позволяющих должностному лицу выполнить функции ответственного дежурного, должностное лицо незамедлительно информирует об этом управляющего делами Администрации города. При необходимости вопрос замены дежурства согласовывается с Главой Администрации города.

3. Обязанности ответственного дежурного

3.1. В день дежурства с 09.00 ч  до 15.00 ч находиться на связи по рабочему или мобильному телефону, с 15.00 ч до окончания дежурства (до 09.00 ч следующего дня) – на мобильной связи. При необходимости быть готовым оперативно прибыть на рабочее место.  

3.2. Ответственный дежурный при заступлении на дежурство обязан:


1) знать порядок действий в случае угрозы и (или) возникновения чрезвы-чайной ситуации и  угрозы террористического акта;

2) получить информацию от оперативного дежурного ЕДДС-«112» муници-пального образования о ситуации в городском округе, о происшествиях на тер-ритории муниципального образования, о результатах (или ходе) устранения аварий на объектах жизнеобеспечения, расположенных на территории муниципального образования;

3) оценить обстановку. По результатам принять решение по реагированию на имеющиеся нештатные ситуации, решение которых входит в компетенцию Администрации города, необходимости подключения руководства Администрации города,  руководителей структурных подразделений, отраслевых (функциональных) органов Администрации города, сил и средств коммунальных и иных организаций.
3.3. Ответственный дежурный во время несения дежурства обязан:

1) постоянно владеть обстановкой в муниципальном образовании, в первую очередь, по вопросам защиты населения от ситуаций, влекущих за собой угрозу безопасности населения и (или) значительные материальные потери, нарушение условий жизнедеятельности населения;
2) в случае выхода из строя объектов жизнеобеспечения населения муниципального образования через руководителей этих объектов принимать экстренные меры по устранению аварий,  локализации негативных последствий для населения и о проделанной работе доложить Главе Администрации города;

3) вызывать ответственных должностных лиц для участия в установлении причин возникновения чрезвычайной ситуации (происшествия) и организации работ по ликвидации их последствий, ликвидации последствий террористических актов;

4) запрашивать от ответственных должностных лиц необходимую информа-цию об авариях и происшествиях, а также оперативные сведения о состоянии производственной деятельности предприятий и служб, обеспечивающих жизнедея-тельность муниципального образования;

5) постоянно быть готовым к оперативной связи по телефону (стационарному или мобильному) с оперативным дежурным ЕДДС-«112» муниципального образо-вания;

6) осуществлять контроль за ходом работ по устранению нештатных ситуаций, при необходимости выезжать на место; 

7) в случае непосредственной угрозы и (или) возникновения чрезвычайной ситуации (происшествия) немедленно докладывать Главе Администрации города и совместно с начальником МБУ города Новошахтинска «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям» в пределах своей компетенции принимать экстренные меры по ликвидации последствий чрезвычайной ситуации (происшествия);

8) в случае непосредственной угрозы возникновения или совершения тер-рористических актов немедленно оповестить Главу Администрации города и в пределах своей компетенции осуществлять контроль за ликвидацией последствий происшествия.

3.4. До окончания дежурства ответственному дежурному запрещается вы-езжать за пределы города без разрешения Главы Администрации города, а в его  отсутствие – первого заместителя Главы Администрации города.

3.5. Ответственный дежурный несет ответственность за надлежащее испол-нение своих обязанностей.

Управляющий делами

Администрации города





                      Ю.А. Лубенцов

