
Приложение № 1

к распоряжению

Администрации города

от 24.05.2019  № 99
РАСПРЕДЕЛЕНИЕ

обязанностей между Главой Администрации города Новошахтинска,

первым заместителем Главы Администрации города, заместителями Главы 
Администрации города, управляющим делами Администрации города, 
главным архитектором города

1. Глава Администрации города


1.1. Глава Администрации города Новошахтинска (далее – Глава Администрации города) руководит Администрацией города Новошахтинска (далее – Администрация города) на принципах единоначалия.


1.2. Глава Администрации города: 


1) представляет Администрацию города в отношениях с органами местного самоуправления, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени Администрации города, выдает доверенности на представление интересов Администрации города;
2) организует взаимодействие Администрации города с Председателем городской Думы – Главой города Новошахтинска и Новошахтинской городской Думой в целях осуществления полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными и областными законами;
3) взаимодействует с Губернатором Ростовской области, Правительством Ростовской области и иными органами исполнительной власти Ростовской области;
4) принимает участие в заседаниях Правительства Ростовской области в соответствии с областным законом Ростовской области;
5) вносит проекты правовых актов Губернатора Ростовской области и Правительства Ростовской области, в случаях и порядке, установленных Губернатором Ростовской области;
6) обеспечивает составление и внесение в Новошахтинскую городскую Думу проекта бюджета города Новошахтинска и отчета о его исполнении, исполнение бюджета города Новошахтинска;

7) вносит в Новошахтинскую городскую Думу проекты нормативных правовых актов Новошахтинской городской Думы, предусматривающих установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств бюджета города Новошахтинска, и дает заключения на проекты таких нормативных правовых актов;

8) организует разработку, утверждение и исполнение муниципальных программ;
9) Организует владение, использование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности, в случаях и порядке, установленных федеральным и областным законодательством, муниципальными правовыми актами;
10) издает в пределах своих полномочий правовые акты;

11) вносит проекты решений Новошахтинской городской Думы;

12) утверждает штатное расписание Администрации города, штатные расписания отраслевых (функциональных) органов Администрации города;


13) является представителем нанимателя (работодателем) в отношении муниципальных служащих, проходящих муниципальную службу в аппарате Администрации города, отраслевых (функциональных) органах Администрации города, иных работников аппарата Администрации города, вправе делегировать полномочия представителя нанимателя (работодателя) в отношении указанных муниципальных служащих в соответствии с областным законом Ростовской области.

Заключает, изменяет и расторгает трудовые договоры с руководителями муниципальных учреждений и предприятий в случае отсутствия органа Администрации города, на который возложены координация и регулирование деятельности этих учреждений и предприятий;
14) утверждает Регламент работы Администрации города и иные документы, связанные с организаций деятельности Администрации города.

15) открывает и закрывает счета Администрации города в кредитных организациях, распоряжается имуществом и средствами Администрации города, подписывает финансовые и иные документы Администрации города;
16) ведет прием граждан, рассматривает обращения граждан по вопросам, относящимся к его компетенции;
17) распределяет обязанности между заместителями Главы Администрации города, управляющим делами Администрации города и главным архитектором города, координирует и контролирует их деятельность, рассматривает поступившие на них жалобы;
18) утверждает и вносит изменения в должностные инструкции первого заместителя Главы Администрации города, управляющего делами Администрации города, руководителей структурных подразделений Администрации города;
19) решает вопросы создания, упразднения консультативных, совещательных и иных коллегиальных органов Администрации города, утверждает их составы. Осуществляет руководство деятельностью коллегиальных органов Администрации города по направлениям своей деятельности; 

20) руководит гражданской обороной города Новошахтинска, мобилизационной подготовкой города Новошахтинска, несет персональную ответственность за организацию в Администрации города защиты сведений, составляющих государственную тайну.

Работает со сведениями, составляющими государственную тайну. В случае временного отсутствия Главы Администрации города его обязанности в части работы со сведениями, составляющими государственную тайну, исполняет заместитель Главы Администрации города, имеющий соответствующую форму допуска в соответствии с законом Российской Федерации от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне»;
21) осуществляет общее руководство и координацию деятельности подчиненных ему структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов Администрации города в соответствии с утвержденной структурой Администрации города;
22) предоставляет Новошахтинской городской Думе ежегодные отчеты о результатах своей деятельности, о результатах деятельности Администрации города, в том числе о решении вопросов, поставленных Новошахтинской городской Думой;
23) осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным и областным законодательством, Уставом муниципального образования «Город Новошахтинск» (далее – Устав города).

2. Первый заместитель Главы Администрации города, заместители Главы                      Администрации города, управляющий делами Администрации города,                     главный архитектор города Для решения возложенных на                                                      Администрацию города полномочий
2.1. Осуществляют общее руководство и координацию деятельности подчиненных им структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов в соответствии с утвержденной структурой Администрации города, курируют работу муниципальных учреждений и предприятий в подведомственных им сферах деятельности.

2.2. Взаимодействуют с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами государственной власти Ростовской области, предприятиями, организациями и учреждениями, гражданами в рамках установленной компетенции.

2.3. Вносят Главе Администрации города проекты правовых актов и иные предложения в пределах своей компетенции.

2.4. Рассматривают обращения граждан, ведут прием граждан по вопросам, относящимся к их компетенции.

Являются уполномоченными по рассмотрению жалоб на решения и действия (бездействие) руководителей структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов Администрации города, общее руководство которыми осуществляют, при предоставлении муниципальных услуг.

2.5. Возглавляют работу комиссий, рабочих групп, иных совещательных органов, созданных в  Администрации города, по направлениям деятельности согласно распределению обязанностей и возложенным полномочиям по решению вопросов местного значения.

2.6. Организуют работу и несут ответственность по своевременному и полному осуществлению переданных отдельных государственных полномочий, исполняемых отраслевыми (функциональными) органами и структурными подразделениями Администрации города, сферу деятельности которых курирует в той мере, в какой эти полномочия обеспечены соответствующими органами государственной власти материальными и финансовыми средствами. 

2.7. Согласовывают назначение, перемещение, увольнение, предоставление отпусков, направление в командировки, поощрение и наложение дисциплинарных взысканий на руководителей структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов Администрации города, общее руководство которыми осуществляют. 

2.8. Согласовывают назначение, увольнение руководителей подведомственных муниципальных предприятий и учреждений города Новошахтинска.

2.9. По поручению Главы Администрации города подписывают соглашения и договоры от имени Администрации города.

2.10. Координирует работу по поддержанию в актуальном состоянии административных регламентов предоставления муниципальных услуг.

Являются ответственными должностными лицами за качество предоставления муниципальных услуг структурными подразделениями и отраслевыми (функциональными) органами Администрации города, общее руководство которыми осуществляют.

2.11. Организуют и осуществляют контроль за реализацией постановлений и распоряжений Главы Администрации города по курируемым вопросам.

2.12. Работают со сведениями, составляющими государственную тайну.

2.13. Контролируют информационное обеспечение официального сайта Администрации города Новошахтинска в сети Интернет в части размещения информации, относящейся к подведомственным им сферам деятельности.

2.14. Осуществляют организацию и проведение общегородских мероприятий в пределах своей компетенции.

2.15. Осуществляют предоставленные Главой Администрации города отдельные исполнительно-распорядительные полномочия Главы Администрации города.

2.16. Участвуют в заседаниях Новошахтинской городской Думы. 

2.17. Выполняют иные поручения Главы Администрации города, решают иные вопросы в соответствии с федеральным и областным законодательством, Уставом города и иными правовыми актами города Новошахтинска.

2.18. Несут персональную ответственность за ненадлежащее исполнение поручений Главы Администрации города в подконтрольных сферах деятельности и за несвоевременное, неквалифицированное и некачественное выполнение своих должностных обязанностей.

3. Первый заместитель Главы Администрации города
3.1. Исполняет обязанности Главы Администрации города в случае его временного отсутствия. 

3.2. Ведет вопросы: промышленности, энергетики, транспорта, жилищно-коммунального хозяйства, реформирования жилищного хозяйства, охраны, использования и воспроизводства природных ресурсов, лесных отношений, охраны окружающей среды, гражданской обороны, защиты населения, территорий от чрезвычайных ситуаций и территориальной обороны.

3.3. Первый заместитель Главы Администрации города осуществляет полномочия и несет ответственность в сфере исполнительно-распорядительной деятельности Администрации города по решению следующих вопросов местного значения:

1) организует в границах города Новошахтинска электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

2) осуществляет в ценовых зонах теплоснабжения муниципального контроля за выполнением единой теплоснабжающей организацией мероприятий по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения, необходимых для развития, повышения надежности и энергетической эффективности системы теплоснабжения и определенных для нее в схеме теплоснабжения в пределах полномочий, установленных Федеральным законом «О теплоснабжении»;

3) организует дорожную деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах города Новошахтинска и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах города Новошахтинска, организация дорожного движения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

4) создает условия для предоставления транспортных услуг населению и организует транспортное обслуживание населения в границах города Новошахтинска;

5) участвует в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах города Новошахтинска;

6) участвует в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах города Новошахтинска;

7) обеспечивает первичные меры пожарной безопасности в границах города Новошахтинска;

8) организует мероприятия по охране окружающей среды в границах города Новошахтинска;

9) создает условия для обеспечения жителей города Новошахтинска услугами связи;

10) организует обустройство мест массового отдыха населения;

11) организует оказание ритуальных услуг и обеспечивает содержание мест захоронения;

12) участвует в организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов;

13) организует утверждение правил благоустройства территории города Новошахтинска, осуществление контроля за их соблюдением, организация благоустройства территории города Новошахтинска в соответствии с указанными правилами, а также организацию использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах города Новошахтинска;

14) организует и осуществляет мероприятия по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории города Новошахтинска от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создание и содержание в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;

15) обеспечивает создание, содержание и организацию деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории города Новошахтинска;

16) организует и осуществляет мероприятия по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории города Новошахтинска;

17) осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

18) осуществляет в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочия собственника водных объектов, установление правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд и информирует население об ограничениях использования таких водных объектов, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

19) в пределах, установленных федеральным законодательством, осуществляет полномочия по регулированию тарифов организаций коммунального комплекса, за исключением полномочий, отнесенных федеральным законом к компетенции представительных органов муниципальных образований;

20) организует утверждение и реализует муниципальные программы в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, организует проведение энергетического обследования многоквартирных домов, помещения в которых составляют муниципальный жилищный фонд в границах города Новошахтинска, организует и проводит иные мероприятия, предусмотренные законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности;

21) создание муниципальной пожарной охраны;

22) осуществляет полномочия по организации теплоснабжения, предусмотренные Федеральным законом «О теплоснабжении»;

23) организует разработку и утверждение программы комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры города Новошахтинска, программы комплексного развития транспортной инфраструктуры города Новошахтинска, программы комплексного развития социальной инфраструктуры города Новошахтинска, требования к которым устанавливаются Правительством Российской Федерации;

24) осуществляет полномочия в сфере водоснабжения и водоотведения, предусмотренные Федеральным законом «О водоснабжении и водоотведении»;

25) осуществляет деятельность по обращению с животными без владельцев, обитающими на территории города;

26) участие в организации и финансировании проведения оплачиваемых общественных работ.

3.2. Координирует деятельность заместителей Главы Администрации города, управляющего делами Администрации города, главного архитектора города.

3.3. Имеет право подписи финансовых и расчетно-кассовых документов при исполнении смет доходов и расходов Администрации города и реестров на фиксирование из бюджета города. 

3.4. Подписывает муниципальные правовые акты в случае временного отсутствия Главы Администрации города.

4. Заместитель Главы Администрации города по строительству, 
жилищным вопросам и земельно-имущественным отношениям
4.1. Ведет вопросы: строительства, жилищной политики, управления и распоряжения имуществом и земельными участками, находящимися в муниципальной собственности города Новошахтинска.  

4.2. Заместитель Главы Администрации города по строительству, жилищным вопросам и земельно-имущественным отношениям осуществляет полномочия и несет ответственность в сфере исполнительно-распорядительной деятельности Администрации города по решению следующих вопросов местного значения:

1) осуществляет владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности города Новошахтинска;

2) создания муниципальных предприятий и учреждений;

3) организует резервирование земель и изъятия земельных участков в границах города Новошахтинска для муниципальных нужд;

4) принимает решение об изъятии земельного участка, не используемого по целевому назначению или используемого с нарушением законодательства Российской Федерации;

5) обеспечивает выполнение работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд города Новошахтинска, проведение открытого аукциона на право заключить договор о создании искусственного земельного участка в соответствии с федеральным законом;

6) организует в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности» выполнения комплексных кадастровых работ и утверждение карты-плана территории;
7) обеспечивает проживающих в городе Новошахтинске и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организует строительство и содержание муниципального жилищного фонда, создает условия для жилищного строительства, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;

8) предоставляет гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования в соответствии с жилищным законодательством;

9) предоставляет помещения для работы на обслуживаемом административном участке города Новошахтинска сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции.

5. Заместитель Главы Администрации города по социальным вопросам
5.1. Ведет вопросы: образования, культуры, здравоохранения, физической культуры и спорта, социальной защиты населения, молодежной политики, защиты прав несовершеннолетних, обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения. 

5.2. Заместитель Главы Администрации города по социальным вопросам осуществляет полномочия и несет ответственность в сфере исполнительно-распорядительной деятельности Администрации города по решению следующих вопросов местного значения:

1) организует предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами), организует предоставление дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях (за исключением дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется органами государственной власти Ростовской области), создает условия для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях, а также осуществление в пределах своих полномочий мероприятий по обеспечению организации отдыха детей в каникулярное время, включая мероприятия по обеспечению безопасности их жизни и здоровья;

2) создает условия для оказания медицинской помощи населению на территории города Новошахтинска (за исключением территорий городских округов, включенных в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень территорий, население которых обеспечивается медицинской помощью в медицинских организациях, подведомственных федеральному органу исполнительной власти, осуществляющему функции по медико-санитарному обеспечению населения отдельных территорий) в соответствии с территориальной программой государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи;

3) организует библиотечное обслуживание населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек города Новошахтинска;

4) создает условия для организации досуга и обеспечения жителей города Новошахтинска услугами организаций культуры;

5) создает условия для развития местного традиционного народного художественного творчества, участвует в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в городе Новошахтинске;

6) организует сохранение, использование и популяризацию объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности города Новошахтинска, охрану объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории города Новошахтинска;

7) обеспечивает условия для развития на территории города Новошахтинска физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий города Новошахтинска;

8) организует и осуществляет мероприятия по работе с детьми и молодежью в городе Новошахтинске;

9) создает условия для массового отдыха жителей города Новошахтинска;

10) организует участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству;

11) организует создание музеев города Новошахтинска;

12) принимает участие в организации и финансировании:

временного трудоустройства несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет в свободное от учебы время, безработных граждан в возрасте от 18 до 20 лет, имеющих среднее профессиональное образование, и ищущих работу впервые;

ярмарок учебных рабочих мест;

13) осуществляет мероприятия, предусмотренные Федеральным законом «О донорстве крови и ее компонентов»;

14) создает условия для организации проведения независимой оценки качества условий оказания услуг организациями в порядке и на условиях, которые установлены федеральными законами, а также применение результатов независимой оценки качества условий оказания услуг организациями при оценке деятельности руководителей подведомственных организаций и осуществление контроля за принятием мер по устранению недостатков, выявленных по результатам независимой оценки качества условий оказания услуг организациями, в соответствии с федеральными законами;

15) оказывает содействие развитию физической культуры и спорта инвалидов, лиц с ограниченными возможностями здоровья, адаптивной физической культуры и адаптивного спорта;

16) представляет в уполномоченный орган исполнительной власти Ростовской области предложения о создании территории лечебно-оздоровительной местностью или курортов местного значения, осуществляет развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительной местностей и курортов местного значения на территории города Новошахтинска;
17) вносит предложения о создании муниципальных образовательных организаций высшего образования.

6. Заместитель Главы Администрации города по вопросам экономики
6.1. Ведет вопросы: экономического развития города, инвестиционной деятельности, регулирования в сфере торговой деятельности, международного и межрегионального сотрудничества, социально-трудовых отношений, поддержки сельскохозяйственных товаропроизводителей, регулирования тарифов, координации деятельности финансового оздоровления предприятий и организаций, организации проектной деятельности на территории города, оказания содействия переселению соотечественников, проживающих за рубежом.

6.2. Заместитель Главы Администрации города по вопросам экономики осуществляет полномочия и несет ответственность в сфере исполнительно-распорядительной деятельности Администрации города по решению следующих вопросов местного значения:

1) создание условий для обеспечения жителей города Новошахтинска услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

2) утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории города Новошахтинска, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории города Новошахтинска, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом «О рекламе»;

3) создание условий для расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства;

4) создание условий для развития туризма;

5) осуществление мероприятий по защите прав потребителей, предусмотренных законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-I «О защите прав потребителей»;

6) организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы города Новошахтинска, и предоставляет указанные данные органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

7) осуществление международных и внешнеэкономических связей в соответствии с федеральными законами;

8) организация работы по установлению тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, и работы, выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями, если иное не предусмотрено федеральными законами;

9) организация работы по разработке и утверждению схемы размещения нестационарных торговых объектов;

10) осуществление полномочий в сфере стратегического планирования, предусмотренных Федеральным законом от 28.06.2014 № 172-ФЗ «О стратегическом планировании в Российской Федерации», за исключением полномочий, отнесенных к исключительной компетенции Новошахтинской городской Думы;

11) осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;

12) участие в организации и финансировании:

безработных граждан, испытывающих трудности в поиске работы;
ярмарок вакансий рабочих мест.

6.3. Подписывает распоряжения Администрации города на проведение проверок по ведомственному контролю за соблюдением трудового законодательства.
6.4. Является лицом, ответственным за организацию осуществления государственных полномочий по государственному регулированию тарифов на перевозку пассажиров и багажа, в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации, Ростовской области.

7. Заместитель Главы Администрации города – начальник 

финансового управления
7.1. Ведет вопросы: обеспечения единой финансовой и бюджетной политики; обеспечения формирования и исполнения местного бюджета; прогнозирования доходов, оценки налогового потенциала; финансового контроля.

7.2. Заместитель Главы Администрации города – начальник финансового управления осуществляет полномочия и несет ответственность в сфере исполнительно-распорядительной деятельности Администрации города по решению следующих вопросов местного значения:

1) обеспечивает составление проекта бюджета города Новошахтинска, исполнение бюджета города Новошахтинска, осуществление контроля за его исполнением, составление отчета об исполнении бюджета города Новошахтинска;

2) организует работы по разработке проектов муниципальных правовых актов об установлении, изменении и отмене местных налогов и сборов города Новошахтинска в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

3) осуществляет финансовое обеспечение деятельности муниципальных казенных учреждений и финансовое обеспечение выполнения муниципального задания бюджетными и автономными муниципальными учреждениями.

7.3. Непосредственно руководит деятельностью Финансового управления Администрации города Новошахтинска.

7.4. Подписывает распоряжения Администрации города на проведение проверок в сфере закупок для муниципальных нужд и финансового контроля.

8. Заместитель Главы Администрации города 
по административно-правовым вопросам
8.1. Ведет вопросы: координации работы Администрации города и правоохранительных органов по решению вопросов укрепления правопорядка и безопасности в городе; экономической, информационной, служебной безопасности; разработки и реализации системного подхода к профилактике правонарушений, противодействия коррупции, иных правонарушений, к предупреждению террористических, экстремистских проявлений, к минимизации и ликвидации их последствий, к предупреждению, выявлению и пресечению незаконного оборота наркотических средств среди населения города; миграции населения; правовой работы в Администрации города; обеспечения правовой и антикоррупционной экспертизы проектов правовых актов и правовых актов Администрации города; согласования, подготовки и передачи необходимых материалов в судебные органы, иные правоохранительные органы; развития казачества; призыва в ряды вооруженных сил; взаимодействия с политическими партиями, другими общественными объединениями и иными некоммерческими организациями, органами территориального общественного самоуправления; организации работы с населением города; выявления административных правонарушений в области благоустройства территорий города и рассмотрения дел об административных правонарушениях.

8.2. Заместитель Главы Администрации города по административно-право-вым вопросам осуществляет полномочия и несет ответственность в сфере исполнительно-распорядительной деятельности Администрации города по решению следующих вопросов местного значения:

1) разрабатывает и осуществляет меры, направленные на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории города Новошахтинска, реализацию прав национальных меньшинств, обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;

2) оказывает поддержку социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству (волонтерству);

3) организует и осуществляет муниципальный контроль (земельный, лесной, жилищный, дорожный) на территории города Новошахтинска;

4) осуществляет меры по противодействию коррупции в границах города Новошахтинска;

5) оказывает поддержку гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создает условия для деятельности народных дружин;

6) осуществляет мероприятия в сфере профилактики правонарушений, предусмотренных Федеральным законом «Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации»;

7) создает условия для осуществления деятельности, связанной с реализацией прав местных национально-культурных автономий на территории города Новошахтинска;

8) оказывает содействие национально-культурному развитию народов Российской Федерации и реализации мероприятий в сфере межнациональных отношений на территории города Новошахтинска;

9) оказывает поддержку общественным наблюдательным комиссиям, осуществляющим общественный контроль за обеспечением прав человека и содействие лицам, находящимся в местах принудительного содержания;

10) организует разработку и принятие административных регламентов проведения проверок при осуществлении муниципального контроля;

11) организует и проводит мониторинг эффективности муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности, показатели и методика проведения которого утверждаются Правительством Российской Федерации;

12) оказывает поддержку общественным объединениям инвалидов, а также созданным общероссийскими общественными объединениями инвалидов организациям в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; 

13) организует охрану общественного порядка на территории города Новошахтинска муниципальной полицией.

8.3. Подписывает распоряжения Администрации города на проведение проверок по муниципальному лесному, земельному, жилищному, дорожному контролю.

8.4. Рассматривает уведомления о проведении публичных мероприятий на территории города.

9. Главный архитектор города
9.1. Ведет вопросы: архитектуры, градостроительства, территориального развития городского округа; организует работы по направлению в орган государственной регистрации прав документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

9.2. Главный архитектор города осуществляет полномочия и несет ответственность в сфере исполнительно-распорядительной деятельности Администрации города по решению следующих вопросов местного значения:

1) разрабатывает проекты генеральных планов города Новошахтинска, правил землепользования и застройки, утверждает документацию по планировке территории в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, выдает разрешения на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории города Новошахтинска, разрабатывает местные нормативы градостроительного проектирования города Новошахтинска, организует ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории города Новошахтинска, осуществляет в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотры зданий, сооружений и выдачу рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений, направляет уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о соответствии или несоответствии построенных или реконструированных объектах индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности при строительстве или реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства или садовых домов на земельных участках, расположенных на территории города Новошахтинска, принимает в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации решения о сносе самовольной постройки, решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, осуществляет снос самовольной постройки или ее приведение в соответствие с установленными требованиями в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;

2) присваивает адреса объектам адресации, изменяет, аннулирует адреса, присваивает наименования элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименования элементам планировочной структуры в границах города Новошахтинска, изменяет, аннулирует такие наименования, размещает информацию в государственном адресном реестре.

9.3. Подписывает градостроительные планы земельных участков.

10. Управляющий делами Администрации города

10.1. Ведет вопросы: организационного, материально-технического, кадрового и иного обеспечения деятельности Администрации города; организации работы аппарата Администрации города; организации документооборота в Администрации города, его автоматизированного сопровождения и контроля; архивного дела; государственной регистрации актов гражданского состояния; организации работы по защите персональных данных; контроля за исполнением документов и поручений Главы Администрации города; организации рассмотрения обращений граждан; осуществления мер по противодействию коррупции; контроля за соблюдением трудового распорядка, трудовой дисциплины, этики и служебного поведения муниципальных служащих; предоставления муниципальных услуг, включая межведомственное взаимодействие и оказание услуг в электронном виде; осуществления работы со СМИ; мониторинга теле-, радио и печатных СМИ, интернет-изданий по отдельным темам и на предмет критических высказываний, разработки методов реагирования на данные материалы; организации освещения деятельности органов местного самоуправления в средствах массовой информации; поддержки и продвижения официального сайта Администрации города Новошахтинска а сети Интернет; взаимодействия с Новошахтинской городской Думой.

10.2. Управляющий делами Администрации города осуществляет полномочия и несет ответственность в сфере исполнительно-распорядительной деятельности Администрации города по решению следующих вопросов местного значения:

1) организует формирование и содержание муниципального архива;

2) осуществляет организационное и материально-техническое обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата Новошахтинской городской Думы, Председателя городской Думы – главы города Новошахтинска, голосования по вопросам изменения границ, преобразования города Новошахтинска;

3) учреждает печатное средство массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей города Новошахтинска официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии города Новошахтинска, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации, может выступать соучредителем межмуниципального печатного средства массовой информации;

4) организует профессиональное образование и дополнительное профессиональное образование муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений, организует подготовку кадров для муниципальной службы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации об образовании и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе.

10.3. Организует прием граждан руководством Администрации города.

 Управляющий делами 

Администрации города 






       Ю.А. Лубенцов

Приложение № 2

к распоряжению

Администрации города

от 24.05.2019  № 99
ПОРЯДОК

замещения на период временного отсутствия 
первого заместителя Главы Администрации города,

заместителей Главы Администрации города,

управляющего делами Администрации города,

главного архитектора города


На период временного отсутствия, в том числе отпуска, командировки, нетрудоспособности, а также в случае прекращения заключенного трудового договора до замещения должности, вопросы, закрепленные за:


первым заместителем Главы Администрации города рассматривает заместитель Главы Администрации города по строительству, жилищным вопросам и земельно-имущественным отношениям;


заместителем Главы Администрации города по строительству, жилищным вопросам и земельно-имущественным отношениям рассматривает первый заместитель Главы Администрации города;


заместителем Главы Администрации города по социальным вопросам рассматривает заместитель Главы Администрации города по вопросам экономики;


заместителем Главы Администрации города по вопросам экономики рассматривает заместитель Главы Администрации города по социальным вопросам;


заместителем Главы Администрации города по административно-правовым вопросам рассматривает управляющий делами Администрации города;


управляющим делами Администрации города рассматривает заместитель Главы Администрации города по административно-правовым вопросам;


заместителем Главы Администрации города – начальником финансового управления рассматривает первый заместитель Главы Администрации города, а по вопросам руководства финансовым управлением Администрации города его обязанности исполняет заместитель начальника Финансового управления;


главным архитектором города рассматривает начальник отдела главного архитектора по согласованию с Главой Администрации города.

 Управляющий делами 

Администрации города 






       Ю.А. Лубенцов
Приложение № 3

к распоряжению

Администрации города

от 24.05.2019  № 99
ПЕРЕЧЕНЬ

исполнительно-распорядительных полномочий по подписанию документов,

делегированных первому заместителю Главы Администрации города, заместителям Главы Администрации города, управляющему делами Администрации города

1. Делегировать первому заместителю Главы Администрации города исполнительно-распорядительные полномочия, связанные с подписанием постановлений Администрации города, вносимых на рассмотрение отделом главного архитектора Администрации города.

2. Делегировать заместителю Главы Администрации города по административно-правовым вопросам исполнительно-распорядительные полномочия, связанные с подписанием распоряжений о проведении проверок по муниципальному земельному, жилищному, лесному и дорожному контролю.

3. Делегировать заместителю  Главы Администрации города – начальнику финансового управления исполнительно-распорядительные полномочия, связанные с подписанием распоряжений Администрации города на проведение проверок в сфере закупок для муниципальных нужд и финансового контроля.

4. Делегировать заместителю Главы Администрации города по вопросам экономики исполнительно-распорядительные полномочия, связанные с подписанием распоряжений Администрации города на проведение проверок по ведомственному контролю за соблюдением трудового законодательства.

5. Делегировать управляющему делами Администрации города исполнительно-распорядительные полномочия по утверждению, согласованию и подписанию: 


1) договоров, контрактов, соглашений при их заключении, изменении и расторжении, на основании доверенности Главы Администрации города Новошахтинска, за исключением договоров (контрактов), заключаемых в форме электронных документов в соответствии с законодательством Российской Федерации; 


2) финансовых документов: 


акта исполнения обязательств;

акта выполненных работ, услуг;

акта приема-передачи выполненных работ, услуг, товара;

акта о приеме-передаче объекта основных средств;

акта сверки взаимных расчетов;

акта о результатах инвентаризации;

актов о списании материальных запасов;

актов о списании объектов нефинансовых активов, основных средств;

авансового отчета;

бюджетной отчетности за месяц, квартал, год;

бухгалтерской отчетности за месяц, квартал, год;

бюджетной сметы;

бюджетной росписи;

ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения;

гарантийного письма по оплате кредиторской задолженности;

доверенности на получение товарно-материальных ценностей;

заявки на оплату расходов и заявки на оплату денежных обязательств получателя бюджетных средств;

заявки на кассовый расход;

заявки на возврат;

заявок о внесении изменений в бюджетную роспись;

заявления о выплате пособия (оплате отпуска);

заявления на выдачу денежных средств под отчет, на выдачу бланков строгой отчетности, знаков почтовой оплаты (конвертов);

листка нетрудоспособности;

налоговой декларации по земельному налогу;

налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость;

налоговой декларации по налогу на прибыль организаций;

налоговой декларации по транспортному налогу;

налоговой декларации по налогу на имущество организаций;

отчета о расходах и численности работников органов местного самоуправления, избирательных комиссий муниципальных образований (форма 14 МО) за шесть месяцев, девять месяцев, год;

показателей (изменений) бюджетной сметы за квартал;

показателей (изменений) бюджетной росписи;

резолюции на счете бухгалтерии к оплате;

расшифровки к бюджетной смете;

расходного расписания;

расчета по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения (форма-4 ФСС) за квартал, год;

расчета по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации и на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам, (форма РСВ-1 ПФР) за месяц, квартал, год;

реестра застрахованных лиц, за которых перечислены дополнительные страховые взносы на накопительную часть трудовой пенсии и уплачены взносы работодателем;

статистической отчетности за месяц, квартал, год;

свода отчетов по сети, штатам и контингентам получателей бюджетных средств, состоящих на бюджетах муниципальных образований, за год;

списка перечисляемой в банк зарплаты;

справки об изменении бюджетной росписи расходов бюджета города и лимитов бюджетных обязательств, о доведении бюджетных ассигнований;

справки о доходах сотрудника за три, шесть и двенадцать  месяцев;

справки о доходах физического лица (форма 2-НДФЛ) за квартал, год;

справки о сумме заработной платы, иных выплат и вознаграждений за два календарных года, предшествующих году прекращения работы (службы, иной деятельности) или году обращения за справкой о сумме заработной платы, иных выплат и вознаграждений, и текущий календарный год, на которую были начислены страховые взносы, и о количестве календарных дней, приходящихся в указанном периоде на периоды временной нетрудоспособности, отпуска по беременности и родам, отпуска по уходу за ребенком, период освобождения работника от работы с полным или частичным сохранением заработной платы в соответствии с законодательством Российской Федерации, если на сохраняемую заработную плату за этот период страховые взносы в Фонд социального страхования Российской Федерации не начислялись;

товарной накладной;

табеля учета использования рабочего времени и расчета заработной платы;


уведомления об изменении бюджетной росписи;

уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа;

уведомления по расчетам между бюджетами;

универсального передаточного документа;

расходного кассового ордера.

 Управляющий делами 

Администрации города 






       Ю.А. Лубенцов

Приложение № 4

к распоряжению

Администрации города

от 24.05.2019  № 99
ПЕРЕЧЕНЬ

распоряжений Администрации города, признанных утратившими силу

1. Распоряжение Администрации города от 02.04.2014 № 76 «О распределении обязанностей между Мэром города Новошахтинска и заместителями Главы Администрации города, управляющим делами Администрации города, главным архитектором города».

2. Распоряжение Администрации города от 17.04.2015 № 62 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города от 02.04.2014 № 76».

3. Распоряжение Администрации города от 31.03.2016 № 47 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города от 02.04.2014 № 76».

4. Распоряжение Администрации города от 27.05.2016 № 86 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города от 02.04.2014 № 76».

5. Распоряжение Администрации города от 16.09.2016 № 211 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города от 02.04.2014 № 76».

6. Распоряжение Администрации города от 24.01.2017 № 11 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города от 02.04.2014 № 76».

7. Распоряжение Администрации города от 17.05.2018 № 73 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города от 02.04.2014 № 76».

 Управляющий делами 

Администрации города 






       Ю.А. Лубенцов


